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ទសចរតីទនតើម្ 
 

ឯកសារណណនា ំេតីពីកិចចោររដឋបាលរតូវបានសរៀបចំស ើង សដើមបបំីសពញតរមូវោរចបំាចរ់បេ់អងាភាព 
និងមនទីរសរោមឱ្វាទនានារបេ់រកេួងណរ ៉ែនិងថាមពល។ កិចចោររដឋបាលមានសារៈេំខានណ់ាេ់កនុងដំសណើ រ
ោររបរពឹតតសៅផ្នោរសរៀបចំ ោរដឹកនា ំនិងោររគបរ់គងផ្នរកេួង សាថ បន័នីមយួៗ។ កងវុះខាតណបបបទនិង 
រសបៀបរបបបំសពញោរង្ហរណដលរគបរ់គ្នននិ់ងរតឹមរតូវ នាឱំ្យដំសណើ រោរោរង្ហរកកេទុះនិងឈានដល់ោរ
ណខវងគំនិតគ្នន និងមានទំនាេ់េមតថកិចច។ល។ 

សគ្នលបំណង ផ្នោរសរៀបចំឯកសារណណនាសំនុះ គឺសដើមបជីួយ េរមួលដល់មស្ត្នតីរាជោរនិងអនកសរៀបចំ 
កិចចោររដឋបាលរបេ់រកេួង អងាភាព និងមនទីរនានា កនុងោរតាកណ់តងលិខិតរដឋបាលនិងណបបបទផ្នោរសធវើ
ទំនាកទំ់នងរវាងរកេួង សាថ បន័ អងាភាព មនទីរ ពីថាន កស់រោមស ើងសៅថាន កស់លើ ពីថាន កស់លើចុុះសរោមនិង 
ជាមយួរកេួង សាថ បន័ អងាភាព មនទីរខាងសរៅ រពមទាងំជាមយួសាធារណជនឱ្យបានរតឹមរតូវ និងមាន
របេិទធភាពលែស ើង។ 

ឯកសារណណនាសំនុះរតូវបានណបងណចកជាពីរណផនក សដាយណផនកទី១ បរយិាយពីសគ្នលោរណ៍ ជំហាន និង 
រសបៀបផ្នោរសរៀបចំនិងោរតាកលិ់ខិតរដឋបាល េរមាបស់ធវើទំនាកទំ់នងផ្ផទកនុងពីសរោមស ើងសលើនិងពីសលើចុុះ
សរោម។ ណផនកទី២ បរយិាយពីណបបបទរដឋបាល ណដលកនុងសនាុះមានោរង្ហររសបៀបនិងោរទុកដាកឯ់កសារ។ 

ឯកសារណណនាំ េតី ពីកិចចោររដឋបាលសនុះចត់ទុកជាឯកសារចងែុលទិេបង្ហា ញផលូវដល់អនកអនុវតតន ៍
សឆ្ព ុះសៅរកោរទទលួខុេរតូវ សដាយសាម រតីយកចិតតទុកដាក ់ោរធានាបានរបេិទធភាព ភាពេីុេង្ហវ ក ់ឯកភាព 
និងផលិតភាព ផ្នោរង្ហរ។ សដើមបេីសរមចបានតាមសាម រតីនិងឆនទៈទាងំសនុះ ឯកសារណណនា ំ េតីពីកិចចោរ  
រដឋបាលនឹងរតូវកំណតនូ់វសគ្នលោរណ៍និងនីតិវធីិអនុវតតនដូ៍ចតសៅ។ 



រននរទី១ កា តារ់រតងលខិិត ដ្ឋបាល 

ជាំរូរទី១៖ លខិិត ដ្ឋបាល 

រ.កា រែនាាំទូទៅ 
លិខិតរដឋបាល គឺជាេំសណរជាលាយលកខណ៍អកសរ សរបើេរមាបទំ់នាកទំ់នងោរង្ហរជាផលូវោរជាមយួ

រកេួង សាថ បន័ អងាភាព ឬបុគាល ទាងំខាងសរៅ និង ផ្ផទកនុង។ លិខិតរដឋបាលរតូវ៖ 
- បញ្ជច កអំ់ពីសគ្នលបំណង និងគំនិតណដលចងប់ង្ហា ញ 
- ថលឹងណថលងេសងខបសេចកតីឱ្យបានខលី និងពនយល់ឱ្យបានចំសាចស់រឿង រគបរ់ជរងសរជាយ បង្ហា ញសេតុ
ផលរគបរ់គ្ននស់ដើមបឱី្យអនកអានសេចកតីមនិមានោរសងឿងឆៃល់

- សរបើ កយសាម ដ្  ង្ហយយល់ មនិរចំណដល 
កនុងោរសធវើលិខិតរដឋបាល សបើអនកេរសេរខវុះោរបិុនរបេប ់និង មនិសគ្នរពតាមចំណុចខាងសលើ វាអាចនាំ

ឱ្យមានោរអនុវតតោរង្ហរខុេ ឬ េទុះកិចចោរកនុងចរនតោរង្ហររបេ់រកេួង សាថ បន័ អងាភាព កដូ៏ចជាកនុង
ទំនាកទំ់នងោរង្ហរជាមយួសាថ បន័ ឬ អងាភាពខាងសរៅណដរ។ ទំនាេ់េមតថកិចចអាចសកើតស ើង សបើអនករដឋបាល 
មនិយល់ពីកិចចោររដឋបាល។ 
ខ.កា តារ់រតងលខិិត ដ្ឋបាល 

១. ចំណណកសដើម 
សៅកនុងចំណណកសដើមមាន៖ (១)កាលលិខិត៖ សឈាម ុះរបសទេ បាវចនា េញ្ជដ រកេួង របភព សលខ និង 

អកសរោត ់ ទីកណនលង និង ោលបរសិចេទ (២)អនកសផញើ (៣) កយគរួេម (៤)អនកទទលួ (៥)កមមវតថុ (៦)សយាង។ 
លិខិតមយួចំននួមនិមានលិខិតសយាងសទ។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ១.១ដល់១.១១)  

(១) កនុងកាលលិខិតមាន៖ 

- សឈាម ុះរបសទេ៖ “ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា” េរសេរសៅចំកណាត លទំពរ័ 
- បាវចនា៖ “ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត” េរសេរសៅចំកណាត លទំពរ័ សរោមសឈាម ុះ
របសទេ 

- េញ្ជដ រកេួង៖ រូបេញ្ជដ េមាា ល់រកេួង សាថ បន័ ដាកស់ៅខាងសឆវង សរោមបាវចនាបនតិច 
- របភព៖ រកេួង សាថ បន័ អងាភាព ណដលសចញលិខិត េរសេរសៅខាងសឆវង សរោមេញ្ជដ រកេួង 
សាថ បន័ 

- សលខនិងអកសរោត៖់ សលខេមាា ល់របេ់លិខិត អកសរោតរ់បេ់រកេួង សាថ បន័ អកសរោត ់
េមាា ល់អងាភាព និងអកសរោតេ់មាា ល់របសភទលិខិត ឧទាេរណ៍ ០០១ រថ.កទទ.បល.លេ  

- ទីកណនលងនិងោលបរសិចេទ៖ ដាកទី់កណនលងនិងផ្ថៃណខឆ្ន សំចញលិខិតសៅខាងសាត ំសេមើនឹងសលខលិខិត 
ផ្ថៃ និងឆ្ន រំតូវចុុះជាសលខណខមរ ចំស ុះណខេរសេរសឈាម ុះណខ។ 

សរៀបចសំដាយ រករមោរង្ហរសរៀបចំឯកសារណណនា ំេីតពីកចិចោររដឋបាល 1 



សរៀបចសំដាយ រករមោរង្ហរសរៀបចំឯកសារណណនា ំេតីពីកចិចោររដឋបាល 2 

ឧទាេរណ៍កាលលិខិត 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.................... 
សលខ......................... រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

(២) អនកសផញើ៖ រតូវេរសេរអំពីមុខង្ហរផ្នអនកសផញើលិខិត (របធានរកេួង សាថ បន័ អងាភាព គណៈកមមោរ) 
សៅចំកណាត លទំពរ័  

(៣)  កយគរួេម៖ ណផែកតាមឋានៈផ្នអនកទទួលលិខិត រតូវេរសេរសៅចំកណាត ល។ សយើងអាចសរបើ៖ 
“េូមសគ្នរពជូន/សគ្នរពជូន េូមជរមាបជូន/ជរមាបជូន េូមជរមាបមក/ជរមាបមក” 

- េូមរោបបងាំទូលថាវ យ៖ េរមាបអ់នកទទួលលិខិតជារពុះមហាកសរតឬេសមតចរពុះេងឃរាជ 
- េូមរោបថាវ យបងាំ៖ េរមាបអ់នកទទួលលិខិតជារពុះេងឃណដលមានឋានៈខពេ់ 
- េូមថាវ យបងាំ៖ េរមាបអ់នកទទួលជារពុះេងឃទូសៅ 
- េូមសគ្នរពជូន៖ េរមាបថ់ាន កស់រោមសៅថាន កស់លើ 
- សគ្នរពជូន/េូមជរមាបជូន៖ េរមាបថ់ាន កស់េមើគ្នន  
- ជរមាបជូន/េូមជរមាបមក/ជរមាបមក៖ េរមាបថ់ាន កស់លើមកថាន កស់រោម  
 (៤) អនកទទួល៖ រតូវេរសេរអំពីង្ហរ និង មុខង្ហរផ្នអនកទទួលលិខិតសដាយបញ្ជា កអំ់ពីឋានៈសៅខាង

មុខ (របធានសាថ បន័ អងាភាព គណៈកមមោរ)  
ឧទាេរណ៍ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ… 
ជព្មាែម្រ 

ទោរព្ែធានម្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត… 

ព្ែធានម្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត… 
សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ… 

 កនុងករណីអនកទទួលមានសរចើន សគរតូវេរសេរអនកទទលួណដលមានឋានៈខពេ់ជាងសគសៅខាងសលើ។ 
របេិនសបើឋានៈរដឋមស្ត្នតីដូចគ្នន  សគរតូវេរសេររដឋមស្ត្នតីរកេួងេំខានខ់ាងសលើ ឬ របេិនសបើរកេួងេំខាន ់
របហាករ់បណេលគ្នន  សគរតូវេរសេររដឋមស្ត្នតីរកេួងណដលមានអាយុចេ់ជាងសៅខាងសលើ។ 
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ឧទាេរណ៍ 
 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ... 
សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ឧែនាយរ ដ្ឋម្ន្តនត ី ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ... 
ឯរឧតតម្ទទស ដ្ឋម្ន្តនតី  ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ... 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ... 
ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ... 

(៥) កមមវតថុ៖ បង្ហា ញអំពីសគ្នលបំណងផ្នលិខិត រតូវេរសេរសៅសដើមបនាទ ត។់ កមមវតថុរតូវមានចំណុច
េំខានបី់គឺ(១) ភាពណតមយួផ្នកមមវតថុ គឺលិខិតមយួចាបរ់តូវមានកមមវតថុណតមយួ ឬ មានបញ្ជា ណតមយួ (២)ោរ
េសងខបខលីផ្នកមមវតថុ មាននយ័ថាកមមវតថុរតូវេសងខបឱ្យខលី (៣) ភាពចាេ់លាេ់ផ្នកមមវតថុ គឺសេចកតីផ្នកមមវតថុ 
រតូវេរសេរឱ្យបានចាេ់លាេ់។ កនុងករណីលិខិតសឆលើយតប សគមនិរតូវយកកមមវតថុ ផ្នលិខិតណដលសផញើមកសធវើ
ជាកមមវតថុលិខិតរបេ់ខលួនទាងំរេរងស ើយ។ 

ឧទាេរណ៍ 

រម្មវតថ៖ុ េំសណើ េំុសលើកគសរមាងវគាបណតុ ុះបណាត លសៅរដាឋ ភបិាលសាធារណរដឋកូសរ ៉ែ សរោមកមមវធីិ …។ 
រម្មវតថុ៖ េំសណើ េំុចតម់ស្ត្នតីផ្នរកេួងណរ ៉ែ និងថាមពល ចូលរមួរប ងសរជើេសរ ើេចូលសរៀនវគាបណតុ ុះ- 

បណាត លបនតេរមាបឆ់្ន .ំ....... សៅសាលាភូមនិទរដឋបាល។ 
រម្មវតថុ៖ េំសណើ េំុថវោិចំននួ......................េរមាប.់............................................................។ 
រម្មវតថុ៖ ករណីបណតឹ ងរបេ់របជាពលរដឋ ..............................................................................។ 
រម្មវតថុ៖ េតីពីោរ...............................................................................................................។ 

(៦) សយាង៖ ជាឯកសារមូលដាឋ នផ្នោរសចញលិខិត រតូវេរសេរសដើមបនាទ តស់រោមកមមវតថុ។ សគកអ៏ាច
សយាងរបសាេនណ៍ណនារំបេ់ថាន កដឹ់កនារំកេួង សាថ បន័ ណដល កព់ន័ធខលឹមសារផ្នកិចចរបជំុរបេ់រកេួង 
សាថ បន័ ឬ របេ់រាជរដាឋ ភបិាល និង ចំណាររបេ់ថាន កស់លើ។ (សគរតូវសផញើលិខិតសយាងសៅជាមយួលិខិតណដល
រតូវសផញើ ប៉ែុណនតកនុងករណីជាលិខិតសឆលើយតប សគមនិចបំាចស់ផញើលិខិតសយាងសទ)។ 

ឧទាេរណ៍ 

ទោង៖ លិខិតសលខ................. ចុុះផ្ថៃទី...... ណខ...... ឆ្ន ២ំ០..... របេ់រកេួង.......................... 
េតីពី....................................................................................................................។ 

(ករណីមានលិខិតសយាងសរចើន) 
ទោង៖ -លិខិតសលខ............... ចុុះផ្ថៃទី...... ណខ...... ឆ្ន ២ំ០..... របេ់រកេួង............................ 

 េតីពី ...................................................................................................................... 
-ចំណារដខ៏ពងខ់ពេ់របេ់ឯកឧតតមរដឋមស្ត្នតី ចុុះផ្ថៃទី......... ណខ......... ឆ្ន ២ំ០...។ 
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២. អតថបទ 
ណផនកអតថបទគឺជាខលឹមសារផ្នលិខិតណដលរតូវសរៀបរាបឱ់្យចាេ់លាេ់ លែិតលែន ់ ខលី មនិរចំណដល មាន 

ឃ្លល ង្ហយយល់ សដាយបញ្ជា កអំ់ពីសគ្នលបំណង/ោរណណនា/ំបង្ហា បប់ញ្ជា /ដំសណាុះរសាយ/េំសណើ េំុ...។ រតូវ
េរសេរចូលបនាទ ត ់ និងតរមមឹឱ្យសេមើេងខាង សេើយទុកគមាល តឱ្យបានេមរមយពីចំណណកសដើមមកអតថបទ។ 
កនុងករណីទំេំសាចស់រឿងសរចើន សគរតូវេរសេរជាកថាខណឌ  សេើយកថាខណឌ នីមយួៗ រតូវមានគំនិតេំខាន ់
និងសេចកតីលមែតិគ្នរំទគំនិតេំខាន។់ កនុងករណីរតូវសរបើអកសរោត ់ សគរតូវេរសេរអកសរសពញឱ្យបានមតង
េិន សដាយភាា បអ់កសរោតក់នុងេញ្ជដ វងរ់កចកឬនខេញ្ជដ  បនាទ បម់កសទើបសរបើអកសរោតស់នាុះតសទៀតបាន។ 
ឧទាេរណ៍៖ គណៈកមាម ធិោរជាតិសរៀបចំោរសបាុះសឆ្ន ត(គ.ជ.ប.)។ អតថបទរតូវចបស់ផតើមសដាយ៖ 

សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ... 
សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុខាងសលើ... (ករណីគ្នម នសយាង) 
តបតាមកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ...  
តបតាមកមមវតថុខាងសលើ... (ករណីគ្នម នសយាង) 
ឧទាេរណ៍ 
(ឃ្លល សផតើមអតថបទឬឃ្លល ភាា បស់េចកតី េរមាបថ់ាន កស់រោមសៅសលើ) 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំបាទ/នាងខញុ ំេូមសគ្នរពជរមាបជូន ឯកឧតតម 
ឧបនាយករដឋមស្ត្នត ីសមតាត រជាបដខ៏ពងខ់ពេ់ថា... 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំបាទ/នាងខញុ ំេូមសគ្នរពជរមាបជូន ឯកឧតតម
សទេរដឋមស្ត្នត ីសមតាត រជាបថា... 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំបាទ/នាងខញុ ំេូមសគ្នរពជរមាបជូន ឯកឧតតម 
រដឋមស្ត្នតី សមតាត រជាបថា... (េរមាបម់នទីររាជធានី សខតត សៅោនរ់ដឋមស្ត្នតី) 

(ឃ្លល សផតើមអតថបទ េរមាបថ់ាន កស់េមើគ្នន ) 
សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំេូមជរមាបជូន ឯកឧតតមរដឋមស្ត្នតី សមតាត រជាបថា 

... 

(ឃ្លល សផតើមអតថបទឬឃ្លល ភាា បស់េចកតីេរមាបថ់ាន កស់លើមកថាន កស់រោម) 
សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំេូមជរមាបមក ឯកឧតតម សលាក សលាករេី ជា

របធានអងាភាពទាងំអេ់រជាបថា... 
សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ េូម សលាក សលាករេី ជារបធានអងាភាពទាងំ

អេ់រជាបថា... 

កនុងករណីរតូវភាា បជូ់ននូវលិខិតឬឯកសារ កព់ន័ធ សគរតូវេរសេរអំពីសឈាម ុះលិខិតឬឯកសារណដលរតូវ
ភាា បស់នាុះសៅខាងសរោមអតថបទ កនុងកថាខណឌ ដាចស់ដាយណ កមយួ។ លិខិតភាា បរ់តូវចុុះេតថសលខាសដាយ
រដឋមស្ត្នតីឬរបធានអងាភាព។ សគសរបើ កយ៖ 

- េូមសគ្នរពជូនភាា បម់កជាមយួនូវ...(សឈាម ុះឯកសារ) ចំននួ...ចាប ់(ថាន កស់រោមសៅថាន កស់លើ) 
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- េូមជូនភាា បម់កជាមយួនូវ...(សឈាម ុះឯកសារ)ចំននួ...ចាប ់(ថាន កស់េមើគ្នន ) 
- េូមភាា បម់កជាមយួនូវ...(សឈាម ុះឯកសារ)ចំននួ...ចាប ់(ថាន កស់លើសៅសរោម) 
ឧទាេរណ៍ 

 េូមសគ្នរពជូនភាា បម់កជាមយួនូវប ា្ ីរាយនាមមស្ត្នតីណដលរតូវសេនើេំុបណណ េរសេើរ ចំននួ ០១ចាប។់ 
 េូមជូនភាា បម់កជាមយួនូវគំរូបំសពញេលាកបរតពត័ម៌ានមស្ត្នតីរាជោរចំននួ ០១ ចាប។់ 
សៅកនុងអតថបទ បនាទ បពី់សរបើឃ្លល ភាា បស់េចកតីណដលសៅង្ហរផ្នមុខង្ហរអនកទទួលលិខិតរចួសេើយ សគសរបើ

េពវនាមជំនេួរេូតដល់ប ច្ បស់េចកតីផ្នលិខិត សដាយពំុេរសេររចំណដលនូវង្ហរផ្នមុខង្ហរសនាុះសទៀតសទ។ 
ឧទាេរណ៍ 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុខាងសលើ ខញុ ំេូមជរមាបជូនឯកឧតតមរដឋមស្ត្នតី សមតាត រជាបថា ............ 
..............................................................................................................................................   
 ដូសចនុះេូម ឯកឧតតម......................................................................................................។ 

 
បនាទ បពី់សរៀបរាបអំ់ពីកមមវតថុ ឬ សេតុផលេពវរគបស់េើយ សគរតូវសលើកេំណូមពរ ឬបង្ហា បប់ញ្ជា សៅអនក 

ទទលួលិខិត។  េំណូមពររតូវចបស់ផតើមស ើងសដាយសរបើឃ្លល  អារេ័យសេតុសនុះ/អារេ័យដូចបានជរមាប
ជូនខាងសលើ/អារេ័យដូចបានសគ្នរពជរមាបជូនខាងសលើ េូម...... សមតាត រជាប/រជាបជាពត័ម៌ាន/ពិនិតយនិង
េសរមច/េេោរអនុវតត/ចតណ់ចងអនុវតតឱ្យមានរបេិទធភាព/ផសពវផាយ/អនុវតត.............  សដាយអនុសរគ្នុះ/ 
តាមោរគរួ/សដាយសាម រតីទទលួខុេរតូវខពេ់។ ចំស ុះេំណូមពរណដលសរបើឃ្លល ចុងសរោយថា “...តាមោរគរួ” 
មាននយ័ថា សគ្នលបំណងផ្នអនកសផញើគឺទុកលទធភាពឱ្យកណនលងទទលួវាយតផ្មលអំពីសាររបសយាជនផ៍្នឯកសារ 
និងចតណ់ចងតាមោរយល់សឃើញ។ 

ឧទាេរណ៍ 
 (េំណូមពរពីថាន កស់រោមសៅថាន កស់លើ) 
 អារេ័យដូចបានសគ្នរពជរមាបជូនខាងសលើ េូម ឯកឧតតមឧបនាយករដឋមស្ត្នត ី សមតាត រជាប និងជយួ  
េរមបេរមួលផតល់ជូនរកេួង...... តាមោរសេនើេំុសដាយកតីអនុសរគ្នុះ។  

 អារេ័យដូចបានសគ្នរពជរមាបជូនខាងសលើ េូម ឯកឧតតមសទេរដឋមស្ត្នត ី សមតាត រជាប និង......តាម
ោរសេនើេំុសដាយកតីអនុសរគ្នុះ។ 

 អារេ័យដូចបានសគ្នរពជរមាបជូនខាងសលើ េូម ឯកឧតតមរដឋមស្ត្នត ី សមតាត រជាប និង...... សដាយកតី
អនុសរគ្នុះ។ (េរមាបម់នទីររាជធានី សខតត សៅោនរ់ដឋមស្ត្នតី) 

 (េំណូមពរសៅថាន កស់េមើគ្នន ) 
 អារេ័យសេតុសនុះ េូម ឯកឧតតម សមតាត ...... សដាយអនុសរគ្នុះ/តាមោរគរួ។ 

 អារេ័យដូចបានជរមាបជូនខាងសលើ េូម ឯកឧតតម សមតាត ...... សដាយអនុសរគ្នុះ/តាមោរគរួ។ 

 (េំណូមពរពីថាន កស់លើសៅថាន កស់រោម) 
 អារេ័យសេតុសនុះ េូម ឯកឧតតម សលាក សលាករេី.... ឱ្យបានទានស់ពលសវលា/ឱ្យមានរបេិទធភាព 
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ខពេ់/ផសពវផាយដល់មស្ត្នតីសរោមឱ្វាទឱ្យបានទូលំទូលាយ/សដាយសាម រតីទទួលខុេរតូវខពេ់។ 

 អារេ័យសេតុសនុះ េូម សលាករបធាន េេោរអនុវតតសដាយសាម រតីទទលួខុេរតូវខពេ់។ 

 (បង្ហា បពី់ថាន កស់លើសៅថាន កស់រោមឬថាន ករ់បហាករ់បណេលគ្នន ) 
 អារេ័យសេតុសនុះ េូម សលាករបធាន សមតាត ចតណ់ចង/ចតណ់ចងបនតតាមោរគរួ។ 

 បនាទ បពី់េំណូមពរឬបង្ហា បប់ញ្ជា សៅអនកទទលួលិខិតរចួសេើយ មាននយ័ថាអតថបទលិខិតរតូវបាន 
ប ច្ ប ់ ប៉ែុណនតសគអាចសរបើឃ្លល គរួេម សដើមបេីណមតងនូវគ្នរវកិចចឬេមានចិតតកនុងសគ្នលបំណងរតឹចំណងទំនាក់
ទំនង (សនុះជាទមាល បេ់រសេរតាមលិខិតណដលមានលកខណៈបុគាល)។ ចំស ុះទំនាកទំ់នងពីថាន កស់លើសៅថាន ក់
សរោម សគពំុចបំាចស់របើឃ្លល គរួេមស ើយ (ឧទាេរណ៍ រដឋមស្ត្នតី/អគានាយកជាអនកសផញើលិខិតសៅរបធានមនទីរ 
សដាយសរបើឃ្លល  “េូមសលាករបធានមនទីរទទួលនូវោររាបអ់ានពីខញុ ំ” វាហាកដូ់ចជាឆាង ណដលថាន កស់លើេំុថាន ក់
សរោមរាបអ់ាន)។ 
 ឧទាេរណ៍ 
 (ថាន កស់រោមសៅថាន កស់លើ) 
 េូម េសមតច... សមតាត ទទលួនូវគ្នរវភកតីភាព/សេចកតីសគ្នរពដខ៏ពងខ់ពេ់ពីខញុ ំបាទ។  
 េូម ឯកឧតតមឧបនាយករដឋមស្ត្នតី សមតាត ទទលួនូវោរសគ្នរពដខ៏ពងខ់ពេ់ពីខញុ ំបាទ។ 
  េូម ឯកឧតតមសទេរដឋមស្ត្នត ីសមតាត ទទួលនូវោរសគ្នរពដខ៏ពងខ់ពេ់ពីខញុ ំ។ 
 េូម ឯកឧតតម សមតាត ទទលួនូវោរសគ្នរពដខ៏ពងខ់ពេ់ពីខញុ ំបាទ។ (របធានមនទីរសៅរដឋមស្ត្នតី) 
 (ថាន កស់េមើគ្នន ) 
 េូម ឯកឧតតម ទទលួនូវោរសគ្នរពពីខញុ ំ។ 
 េូម ឯកឧតតម ទទលួនូវោររាបអ់ានពីខញុ ំ។ 

 ៣. របូមនតប ច្ប ់
 សៅកនុងណផនកប ច្ ប ់ មាន(១)ោរចុុះេតថសលខា (២)ោរសបាុះរតា និង(៣)ចមលងជូន។ (េូមសមើល
ឧបេមពន័ធ១.១ដល់១.១១)  
 (១) ោរចុុះេតថសលខា៖ សៅទីប ច្ បផ់្នអតថបទ អនកសផញើរតូវចុុះេតថសលខាណតមតង សដាយមនិេរសេរ 
មុខង្ហរជាថមីសទ។  

(២) ោរសបាុះរតា៖ បនាទ បម់ក សគរតូវសបាុះរតារកេួង សាថ បន័ ឬអងាភាពសៅសលើេតថសលខាណផនកខាង
សឆវងរតួត១ភាគ៣ សេើយេរសេរសឈាម ុះ ឬសបាុះរតាសឈាម ុះ សៅសរោមេតថសលខាណផនកខាងសាត ំ។ រតាមូល 
និងរតាសឈាម ុះរតូវសរបើទឹកល័កតពណ៌រកេម។ 

(៣) ចមលងជូន៖ រតូវេរសេរសឈាម ុះរកេួង សាថ បន័ឬអងាភាពណដល កព់ន័ធ សដាយសរៀបតាមលំដាប់
ឋានានុរកម។ កនុងករណីឋានានុរកមសេមើគ្នន   រកេួង កព់ន័ធេំខានរ់តូវសៅខាងសលើ សេើយរតូវសផញើចាប់
ចមលងជូនសនាុះសៅរកេួង សាថ បន័ឬអងាភាពសនាុះនិងរតូវបញ្ជា កអំ់ពីសគ្នលបំណងរបេ់អនកសផញើផងណដរ ដូចជា
សដើមបជូីនរជាប/សដើមបរីជាប/សដើមបេីេោរអនុវតត/សដើមបផីសពវផាយ/សដើមបរីជាបជាពត័ម៌ាន...។ 

- សដើមបជូីនរជាប៖ មានសគ្នលបំណងឱ្យអនកទទួលថាន កស់លើរជាប 
- សដើមបរីជាប៖ មានសគ្នលបំណងឱ្យអនកទទួលថាន កស់េមើរជាប 
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- សដើមបេីេោរអនុវតត៖ មានសគ្នលបំណងឱ្យអនកទទួលេេោរអនុវតតភារកិចចណដល កព់ន័ធ 
- សដើមបផីសពវផាយ៖ មានសគ្នលបំណងឱ្យអនកទទួលជួយ ផសពវផាយបនត 
- សដើមបជីាពត័ម៌ាន៖ ឯកសារអាចមានោរ កព់ន័ធសដាយផ្ទទ ល់ ឬរបសយាល អនកសផញើមានសគ្នល
បំណងជូនជាពត័ម៌ាន 

- សដើមប.ី............................... 
- ឯកសារ ោលបបវតតិ៖ អងាភាពសធវើលិខិតរតូវទុកជាឯកសារ សដាយណ កអងាភាពឬោរយិាល័យ 
រដឋបាល ជាពិសេេកណនលងណដលចុុះសលខលិខិតសចញ និងសបាុះរតា និងអងាភាព កព់ន័ធរតូវទុកជា
ោលបបវតត។ិ 

ឧទាេរណ៍ 
 នាយកដាឋ នបុគាលិកជាអនករ ងតាកណ់តងលិខិត សផញើសៅោនរ់កេួងមុខង្ហរសាធារណៈ ករណីសនុះ 
នាយកដាឋ នបុគាលិករតូវទុកលិខិតជាឯកសារ ឯនាយកដាឋ នរដឋបាលរតូវទុកជាោលបបវតតិ (ខុទទោល័យក៏
អាចទុកជាោលបបវតតិផងណដរ)។ សៅថាន កស់រោមជាតិ ោរយិាល័យធនធានណរ ៉ែ ជាអនករ ងតាកណ់តងលិខិតសផញើ
ជូនរកេួង ករណីសនុះោរយិាល័យធនធានណរ ៉ែរតូវទុកលិខិតជាឯកសារ ឯោរយិាល័យរដឋបាល បុគាលិករតូវ
ទុកជាោលបបវតតិ។ 
 ឧទាេរណ៍ 
ចមលងជូនៈ 

- ទីេតីោរគណៈរដឋមស្ត្នតី 
- រកេួងសេដឋកិចច និងេិរ ដ្ វតថុ 
- រកេួងមុខង្ហរសាធារណៈ 

“សដើមបជូីនរជាប” 
- ឯកសារ ោលបបវតតិ 

គ្.ជាំហានននកា ទ្វើលខិិត 
១. ោរសផតើមគំនិត 

- សគ្នលបំណងផ្នោរតាកណ់តងលិខិតរដឋបាល គឺសដើមបសីធវើោរណណនា ំ បំភល ឺ ជូនដំណឹង អស ា្ ើញ ឬ
បង្ហា បប់ញ្ជា បញ្ជា អវីមយួ សដើមបសីឆលើយតបសៅរកេួង អងាភាពខាងសរៅ។ 

- រតូវេិកាអំពីតរមូវោរនានា ឬ មូលសេតុផ្នោរដាកស់ចញលិខិត អនកទទួលលិខិត សគ្នលបំណង 
ផ្នលិខិត និង ខលឹមសារេំខាន់ៗ ផ្នលិខិត។ 

២. ោរសធវើសេចកតីរ ង 
- រតូវរបមូលេំណំុលិខិត ឬ ឯកសារណដលអាចសធវើឱ្យដឹងសាចស់រឿង សេើយសបើចបំាចរ់តូវភាា ប់
ជាមយួសេចកតីរ ងលិខិតដាកជូ់នថាន កដឹ់កនាពិំនិតយ។ 

- របេិនសបើពំុមានេំណំុលិខិត ឬ ឯកសាររគបរ់គ្នន ់ សេើយបញ្ជា សនាុះមានលកខណៈេមុគសាម ញ 
សគរតូវរសាវរជាវបណនថម សដើមបមីានមូលដាឋ នកនុងោរសធវើសេចកតីរ ងលិខិត។ 

- របេិនសបើកិចចោរសនាុះមាន កព់ន័ធោរយិាល័យសរចើន សគរតូវពិសរគ្នុះសយាបល់ជាមយួោរយិាល័យ 
 កព់ន័ធ បនាទ បម់ក ោរយិាល័យណដល កព់ន័ធសរចើនជាងសគរតូវសធវើសេចកតីរ ង។ ោរពិសរគ្នុះអាច 
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សធវើសដាយផ្ទទ ល់មាត ់ ឬ ជាលាយលកខណ៍អកសរ សេើយរកាទុកជូនថាន កដឹ់កនាពិំនិតយនិងេរមាប ់
ទុកជាឯកសារ។ 

 ៣. ោរវាយកំុពយូទរ័ 

- រតូវទុកជាយរកដាេខាងសលើ សរោម សឆវង និងសាត ំឱ្យបានេមរមយ។ េរមាបរ់កដាេA4 ខាងសលើ 
២េ.ម/ សរោម ២េម/ សឆវង ២,៥េ.ម/ សាត ំ ១.៥េ.ម។ លិខិតណដលទុកជាយ១េ.ម ឬតូច
ជាងសនុះពំុេូវមានសសាភណ័សទ។ សគរតូវទុកជាយខាងសឆវងធំសដើមបងី្ហយរេួលកនុងោរសចុះទុក
កនុងរកូណូ ទុកដាកជ់ាឯកសារ និងង្ហយរេួលេរមាបថ់ាន កដឹ់កនាសំធវើចំណារ។ 

- កនុងណផនកអតថបទ សគរតូវចូលបនាទ តនូ់វសេចកតីថមី សេើយរាល់ោរចូលបនាទ តរ់តូវចូលសេមើគ្នន នឹងខលឹមសារ 
កមមវតថុ ខលឹមសារសយាងខាងសលើ។ 

- ពុមពនិងទំេំអកសរ៖ 
o សឈាម ុះរបសទេ រតូវសរបើពុមពអកសរ Khmer OS Muol Light ទំេំអកសរ១៤ 
o បាវចនា រតូវសរបើពុមពអកសរ Khmer OS Muol Light ទំេំអកសរ១៣ 
o របភព និងសលខ រតូវសរបើពុមពអកសរ Khmer OS Muol Light ទំេំអកសរ១២ 
o ោលបរសិចេទ រតូវសរបើពុមពអកសរ Khmer OS Battambang ទំេំ១២ 
o អនកសផញើ  កយគរួេម និងអនកទទួល រតូវសរបើពុមពអកសរ Khmer OS Muol Light ទំេំអកសរ១២ 
o អតថបទរតូវសរបើពុមពអកសរ Khmer OS Battambang ទំេំអកសរ១២ និងរតូវេរសេរអកសរដិត 
ឬពុមពអកសរ Khmer OS Muol Light នូវង្ហរផ្នមុខង្ហរ នាមមនុេស ោលបរសិចេទ និងទី
កណនលងរបជំុ(ចំស ុះលិខិតអស ា្ ើញរបជំុ)។ 

o ចមលងជូន ឬ កណនលងទទលួ រតូវសរបើពុមពអកសរ Khmer OS Battambang ទំេំ១០។ 

 ៤. ោរចុុះេតថសលខា 

- សេចកតីរ ងណដលមានោរឯកភាពពីថាន កស់លើរចួសេើយ រមួទាងំឯកសារសយាង និងឯកសារភាា ប់
រតូវខាទ េ់ណផនកខាងសឆវងកនុងេឺម ី ឯលិខិតណដលរតូវចុុះេតថសលខា រតូវខាទ េ់សៅណផនកខាងសាត ំកនុង 
េឺម។ី ថាន កស់លើបនតបនាទ បណ់ដលទទួលខុេរតូវ រតូវចុុះេតថសលខាេសងខបសលើលិខិត។ ោរចុុះ 
េតថសលខាេសងខបមានពីរករណីគឺ (១)ចំស ុះលិខិតរដឋបាល អងាភាពសាមសីចញលិខិត រតូវចុុះ
េតថសលខាេសងខប សៅខាងចុងបំផុតផ្នកថាខណឌ ចុងសរោយផ្នលិខិតតាមឋានានុរកម (អងាភាព
សាមសីចញលិខិត េំសៅសលើោរយិាល័យ នាយកដាឋ ន និងអគានាយកដាឋ ន សដាយណ កសៅមនទីរ 
េំសៅសលើ ោរយិាល័យជំនាញ)។ (២)ថាន កដឹ់កនាទំទលួបនទុក រតូវចុុះេតថសលខាេសងខបសៅខាង
សាត ំបនតបនាទ ប ់ ប៉ែុណនតកនុងករណីអនកសផញើដាកស់ៅខាងសរោម ថាន កដឹ់កនាទំទួលបនទុករតូវចុុះេតថសលខា
េសងខបបនតបនាទ បខ់ាងសាត ំផ្នមុខតំណណង។ េតថសលខាេសងខប គឺជាេញ្ជដ េមាា ល់េសងខបរបេ់
អនកចុុះេតថសលខាណដលទទួលសាា ល់ជាផលូវោរ បញ្ជា កថ់ាខលួនបានពិនិតយ និងឯកភាពសៅសលើខលឹមសារ
លិខិត។ សរោយសពលថាន កស់លើចុុះេតថសលខារចួសេើយ សគរតូវចុុះសលខ និងចុុះោលបរសិចេទសៅ
ោរយិាល័យរដឋបាល សេើយសបាុះរតាសៅខុទទោល័យ (េរមាបម់នទីរ រតូវចុុះសលខ និងសបាុះរតាសៅ 
ោរយិាល័យរដឋបាល បុគាលិក)។ 

- េំណំុលិខិតរតូវប ា្ូ នរតលបម់កអងាភាពណដលសធវើលិខិតវញិតាមចរនតដណដល សេើយចតណ់ចងសផញើ 
សចញឱ្យបានទានស់ពលសវលា។ 



សរៀបចសំដាយ រករមោរង្ហរសរៀបចំឯកសារណណនា ំេតីពីកចិចោររដឋបាល 9 

ឧទាេរណ៍ 
េូម ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនត ីសមតាត ទទលួនូវោររាបអ់ានពីខញុ ំ។

(កណនលងចុុះេតថសលខាេសងខបទាងំអងាភាពសាម ីនិងថាន កដ់ឹកនា)ំ 

(េតថសលខារបធានសាថ បន័/អងាភាព និងរតា) 

ឧទហរណ៍លិខិតែដលសរេសរអ�កេផ�ើេនខងេ្រកម 
.........................................................................................................។  

(កណនលងចុុះេតថសលខាេសងខបអងាភាពសាម)ី 

រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី......ណខ.....ឆ្ន ២ំ០..... 
 ដ្ឋម្ន្តនត ី

(កណនលងចុុះេតថសលខាេសងខបថាន កដ់ឹកនាទំទួលបនទុក) 

- អនកចុុះេតថសលខាសលើលិខិតសឆលើយតប យា៉ែ ងសហាចណាេ់រតូវមានមុខង្ហរសេមើ ឬរបហាករ់បណេល 
នឹងអនកចុុះេតថសលខាសលើលិខិតណដលសផញើមកសនាុះណដរ។ 

- កនុងរបតិភូកមមេតថសលខា (១)ករណីរដឋមស្ត្នតីជារបធានសាថ បន័សផទរេិទធិជូនរដឋសលខាធិោរ រតូវចុុះ 
េតថសលខាជេួរដឋមស្ត្នតីសដាយសរបើ កយរដឋមស្ត្នតីេតីទី។ (២)កនុងករណីរដឋមស្ត្នតីអនុញ្ជដ តជាតំណាង 
ផលូវោរចុុះេតថសលខាសលើកិចចោរណាមយួ រតូវសរបើអកសរោត ់ ជ.រដឋមស្ត្នតី (៣)កនុងករណីរដឋមស្ត្នតី សធវើ
របតិភូកមមេតថសលខាសដាយបញ្ជា ឱ្យចុុះេតថសលខាសលើកិចចោរមយួចំននួ សគរតូវសរបើអកសរោត ់ ផ្ន
 កយតាមបញ្ជា គឺ ត.ប. រដឋមស្ត្នតី សេើយដាកមុ់ខង្ហរខលួនពីសរោម។ 

- រដឋមស្ត្នតីមនិអាចសធវើរបតិភូកមមេតថសលខាជូនដល់អនុរដឋសលខាធិោរបានសទ កនុងោរចុុះេតថសលខា
សលើលិខិតរដឋបាល សលើកណលងណតកនុងនាមគណៈកមមោរអវីមយួ។ 

- អគានាយក ផ្នអគានាយកដាឋ នកិចចោរទូសៅ អាចចុុះេតថសលខាតាមបញ្ជា របធានសាថ បន័ តាមរូប
មនត ត.ប. សដាយណ កសៅថាន កម់នទីររាជធានី សខតត របធានោរយិាល័យមនិអាចចុុះេតថសលខាតាម 
រយៈរបតិភូកមមតាមរូបមនត ត.ប. បានសទ។ ោរចុុះេតថសលខាតាមបញ្ជា  សគសរចើនសរបើសលើលិខិត
ណដលមានអតថនយ័ជាោរជូនដំណឹង ជូនពត័ម៌ាន សៅថាន កស់រោមជាតិឬលិខិតអស ា្ ើញ។ 

ឧទាេរណ៍ 
  ត.ែ.  ដ្ឋម្ន្តនត ី

អគ្គនាយរ ននអគ្គនាយរដ្ឋឋ នរិចចកា ទូទៅ 

៥. ោរប ា្ូ ន ឬសផញើ 
- អងាភាពជំនាញណដលតាកណ់តងលិខិតរតូវទុកលិខិតសនាុះ១ចាប ់និងេំណំុលិខិត កព់ន័ធសផសងៗ។ 
- ោរយិាល័យរដឋបាលរតូវចុុះលិខិតកនុងសេៀវសៅប ា្ូ នលិខិត សេើយរចកកនុងសរសាមសផញើជូនសៅអនក
ទទលួ និងសផញើជូនរកេួង សាថ បន័ដូចមានកនុងចមលងជូន។ 
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ឧទាេរណ៍ 

 ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ....................... 
សលខ............................ រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ.............................. 

ទោ រជូន 
ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ................ 

រម្មវតថុ៖ .............................................................................................................................. 
............................................................................................................................។ 

ទោង៖ ............................................................................................................................។ 

សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុ និងសយាងខាងសលើ ខញុ ំេូមជរមាបជូន ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត
រជាបថា .................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................ 
.............................................................................................................................................។ 

...............................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 

អារេ័យដូចបានជរមាបជូនខាងសលើ េូម ឯរឧតតម្ សមតាត ............................................. 
សដាយកតីអនុសរគ្នុះ។ 

េូម ឯរឧតតម្ សមតាត ទទួលនូវោររាបអ់ានពីខញុ ំ។

 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

ចមលងជូនៈ 
- ...... 

 “សដើមប.ី.....” 
- ឯកសារ ោលបបវតតិ 
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ជាំរូរទី២៖ ទាំនារ់ទាំនងននទរនងុ 
(រ) ទាំនារ់ទាំនងននទរនងុរីទព្កាម្ទ ើងទលើ 
(ខ) ទាំនារ់ទាំនងននទរនងុរីទលើចុះទព្កាម្ 

(គ្) រាំែត់ទេតុ 
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រ. ទាំនារទ់ាំនងននទរនងុរទីព្កាម្ទ ើងទលើ 
សៅកនុងោរង្ហររដឋបាល ទំនាកទំ់នងផ្ផទកនុងពីសរោមស ើងសលើ សដើរតនួាទីយា៉ែ ងេំខានេ់រមាបថ់ាន កស់លើ 

ោត បប់ាននូវពត័ម៌ាន និងោរវវិតតនានា រមួទាងំលទធផលោរង្ហរណដលថាន កស់រោមេសរមចបាន រពមទាងំសដើមប ី
ទុកជាឯកសារេំអាងផងណដរ។ សៅកនុងទំនាកទំ់នងផ្ផទកនុងពីសរោមស ើងសលើ អាជាញ ធរ/អងាភាពថាន កស់រោម 
មានភារកិចចផតល់ពត័ម៌ានចបំាច ់រមួទាងំោរង្ហររបចផំ្ថៃរបេ់រកេួង សាថ បន័ អងាភាពផងណដរសៅថាន កស់លើ។ 
ទំនាកទំ់នងសនុះ មានទរមងជ់ាសេចកតីរាយោរណ៍ ដូសចនុះសគសរបើរបាយោរណ៍ និង កំណតប់ង្ហា ញសរឿង។ កនុង
ទំនាកទំ់នងសនុះ សគកអ៏ាចសរបើលិខិតរដឋបាលសៅថាន កស់លើ សេនើេំុសយាបល់ េំុោរណណនា ំ េំុសគ្នលោរណ៍ 
ឯកភាពផងណដរ។ 

I.  បាយកា ែ៍ 

កនុងោររគបរ់គងដំសណើ រោរោរង្ហររបេ់រកេួង សាថ បន័ អងាភាព ទាមទារឱ្យមានរបាយោរណ៍ជា
របច ំ សដើមបថីាន កដឹ់កនាណំផែកសលើរបាយោរណ៍ និង ពត័ម៌ានណដលោត បប់ាន សធវើជាេំអាង ណណនា ំ និងសលើក
ទិេសៅឱ្យថាន កស់រោមអនុវតត។  

កនុងករណីថាន កស់លើចតត់ាងំឱ្យបំសពញកិចចោរអវីមយួ មស្ត្នតី ឬ រករមោរង្ហរណដលរតូវបានចតត់ាងំ រតូវ 
រាយោរណ៍តាមរយៈរបាយោរណ៍ជាលាយលកខណ៍អកសរជូនថាន កស់លើ និង អងាភាព កព់ន័ធ។  

របបរបជំុជាកិចចោរចបំាចក់នុងោររគបរ់គងផងណដរ។ សៅរកេួង សាថ បន័ អងាភាព ឬ គណៈកមមោរ 
មយួចំននួ សៅសពលរបជំុោរង្ហរ សគអាចេរសេររបាយោរណ៍របជំុ។ ប៉ែុណនតេរមាបកិ់ចចោរេំខានស់គគរួណត 
េរសេរកំណតស់េតុរបជំុវញិ។ កនុងករណីណដលអងាភាព សាថ បន័ មានបំណងឱ្យថាន កស់រោមដឹងអំពីខលឹមសារ
ផ្នកិចចរបជំុ និងសដើមបអីនុវតត សគរតូវសធវើសេចកតីជូនដំណឹង េតីពីលទធផលផ្នកិចចរបជំុ សដាយដករេង ់ និង
េសងខបណតខលឹមសារណដលអងារបជំុបានេសរមច។ 

 របាយោរណ៍មានបីរបសភទគឺ៖ 
- របាយោរណ៍តាមរបបកំណត ់(សទៀងទាត)់ 
- របាយោរណ៍អំពីោរង្ហរជំនាញ 
- របាយោរណ៍ទេសនកិចចេិកា និងសបេកកមម 

 ក. របាយោរណ៍តាមរបបកំណត ់
របាយោរណ៍តាមរបបកំណត់ រមួមាន របាយោរណ៍របចេំបាត េ៍ របចំណខ រតីមាេ ឆមាេ 

នពវមាេ និងរបចឆំ្ន ។ំ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ២.១ និង២.៧) 
អនកេរសេររបាយោរណ៍រតូវ៖ 
- ឆលុុះបញ្ជច ំងអំពីលទធផលពិតផ្នោរង្ហរ ណដលរកេួង សាថ បន័ អងាភាពបានសធវើកនលងមក 
- សរបើ កយសាម ដ្  មនិរចំណដល ជាកល់ាក ់និងមនិបស ច្ញប ច្ូ ល 

 ១. ចំណណកសដើម 
 ចំណណកសដើមមាន(១)កាលលិខិត៖ សឈាម ុះរបសទេ បាវចនា េញ្ជដ រកេួង របភព សលខ និង
អកសរោត ់ទីកណនលង និងោលបរសិចេទ និង(២)ចំណងសជើង 

- កាលលិខិត៖ ដូចគ្នន នឹងកាលលិខិត កនុងោរតាកណ់តងលិខិតរដឋបាលខាងសដើម 
- ចំណងសជើង៖ រតូវដាកស់ៅចំកណាត ល បនាទ បពី់កាលលិខិត (មនិមានកមមវតថុ និងសយាងសទ) 
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ឧទាេរណ៍  

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួរ  ៉និងថាម្រល 
ម្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត... 
សលខ..............................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 បាយកា ែ៍ 

សតរីី 

លទធនលកា ងា  ែសម់្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត... 
ព្ែច ាំរខម្ររា និងទសិទៅកា ងា អនុវតតែនតរខរមុ្ភៈ ឆ្ន ាំ... 

ឬ 
កា ែូរស ែុកា ងា  ែសម់្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត... 
ព្ែច ាំរខម្ររា និងទសិទៅកា ងា អនុវតតែនតរខរមុ្ភៈ ឆ្ន ាំ... 

ឬ 
សរម្មភារកា ងា  ែសម់្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត... 

 ២. អតថបទ 
រតូវសធវើតាមគំរូណដលថាន កស់លើបានណណនា ំ ប៉ែុណនតអាចបណនថមខលឹមសារឬរពឹតតិោរណ៍េំខាន ់ ណដល

មានបំណងចងឱ់្យថាន កស់លើរជាប។ 
កនុងរបាយោរណ៍ រតូវណបងណចកលទធផលោរង្ហរតាមរបសភទ ណដលរកេួង អងាភាពទទួលអនុវតត។ 

បនាទ បពី់លទធផលោរង្ហរណដលេសរមចបាន សគរតូវសលើកស ើងអំពីបញ្ជា របឈម េំណូមពរ(សបើមាន) និង
ទិេសៅោរង្ហរអនុវតតបនត។ 
 ៣. របូមនតប ច្ប ់

 សៅកនុងណផនកប ច្ បម់ាន (១)ោរចុុះេតថសលខា (២)ោរសបាុះរតា និង(៣)កណនលងទទួល។ 
- របធានអងាភាព រកេួង សាថ បន័ ជាអនកចុុះេតថសលខាសលើរបាយោរណ៍ សដើមបសីផញើជូនសៅ 
ថាន កស់លើ។ 

- ោរសបាុះរតា ដូចបង្ហា ញជូនកនុងោរតាកណ់តងលិខិតរដឋបាលសៅទំពរ័សដើម 
- រតូវសផញើរបាយោរណ៍សនាុះជូនអងាភាព រកេួង សាថ បន័ថាន កស់លើសដើមបជូីនរជាប ឬ កនុងសគ្នល-
បំណងណាមយួ។ សគសរបើកណនលងទទួល សរ ុះរបាយោរណ៍សនុះចតទុ់កជារបសភទលិខិត 
ណដលពំុបានេរសេរមុខង្ហរអនកទទលួសៅខាងសលើ។ កនុងករណីសនុះ សគរតូវចុុះប ា្ ីអនកទទួល 
សដាយេសងខប សដាយមនិេរសេរមុខង្ហរអនកទទលួសទ ប៉ែុណនតរតូវេរសេរទីកណនលងអនកទទលួវញិ។ 
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ឧទាេរណ៍របាយោរណ៍តាមរបបកំណត ់
ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 

ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
ម្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត..... 
សលខ..............................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 បាយកា ែ៍ 
សតរីី 

លទធនលកា ងា  ែសម់្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត............... 
ព្ែច ាំរខ.............. និងទិសទៅកា ងា អនុវតតែនតរខ................ឆ្ន ាំ............. 

I. សរម្មភារកា ងា  និងលទធនលសទព្ម្ចបាន ែសម់្នទី  
១. ោរង្ហរ កព់ន័ធោររគបរ់គងវេ័ិយណរ ៉ែ ថាមពល និងសរបងោត 
.................................................................................................................................... 
២. ោរង្ហរ កព់ន័ធោររបមូលចំណូល និងសកៀរគរចំណូល 
.................................................................................................................................... 
៣. ោរង្ហរតាមដានោរអនុវតតគសរមាងអភវិឌ្ឍនន៍ានា 
.................................................................................................................................... 
៤. ោរង្ហរេេរបតិបតតិោរ និងផសពវផាយ 
.................................................................................................................................... 
៥. ោរង្ហររដឋបាល បុគាលិក និងគណសនយយ 
.................................................................................................................................... 

II. កា ព្ែជុាំ ែែតុ ះែណាត ល និងសកិាា សាោ 
១. ោរចូលរមួរបជំុសផសងៗ 
២. ោរបណតុ ុះបណាត ល និងេិោខ សាលា 

III. ែញ្ហា ព្ែ ម្ សាំែូម្រ  និងទិសទៅែនត 
១. បញ្ជា របឈម 
២. េំណូមពរ 
៣. ទិេសៅបនត 

 

 
 

 

ព្ែធានម្នទី  

កណនលងទទលួៈ 
‐ ........................ 



សរៀបចសំដាយ រករមោរង្ហរសរៀបចំឯកសារណណនា ំេតីពីកចិចោររដឋបាល 15 

ឧទាេរណ៍របាយោរណ៍តាមរបបកំណត ់

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន........... 
នាយរដ្ឋឋ ន................. 
សលខ.............................. រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 បាយកា ែ៍
សតរីី

លទធនលកា ងា  ែសន់ាយរដ្ឋឋ ន............. 
ព្ែច ាំរខ................. នងិទិសទៅកា ងា អនុវតតែនតរខ.............ឆ្ន ាំ....... 

I. សរម្មភារកា ងា  និងលទធនលសទព្ម្ចបាន 
- .................................................................................................................................. 
- .................................................................................................................................. 
- .................................................................................................................................. 
- .................................................................................................................................. 
- .................................................................................................................................. 
- .................................................................................................................................. 
- .................................................................................................................................. 

II. ែញ្ហា ព្ែ ម្ និងសាំែូម្រ  
.................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................
.................................................................................................................................... 

III. ទិសទៅែនត
.................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................... 

 
 
 

ព្ែធាននាយរដ្ឋឋ ន 
កណនលងទទលួៈ 

‐ ........................ 
‐ ........................ 
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ខ.របាយោរណ៍ជំនាញ 
របាយោរណ៍ជំនាញ ជារបសភទរបាយោរណ៍ណដលអនករាយោរណ៍មានសគ្នលសៅរាយោរណ៍ជូន 

ថាន កស់លើអំពីោរង្ហរជាកល់ាកណ់ាមយួសលើោរង្ហរជំនាញ ឬវេ័ិយណដលអងាភាពរបេ់ខលួនទទួលខុេរតូវ 
សដើមបថីាន កដឹ់កនាមំានមូលដាឋ នសធវើសេចកតីេសរមចចិតត និងទុកជាទ ាីករណ៍។  

ឧទាេរណ៍៖ របាយោរណ៍ េតីពីលទធផលផ្នោរអសងាតសេុើបេួរករណីបណតឹ ងរបេ់របជាពលរដឋ
សលើសលាក...សៅ...។ របាយោរណ៍ េតីពីោរវាយតផ្មលផលប៉ែុះ ល់ផ្នោរបូមខាចស់ៅតំបន.់..។ 

អនកេរសេររបាយោរណ៍រតូវ៖ 

- ោត បឱ់្យបានទិេសៅ ភារកិចចរបេ់រកេួង សាថ បន័ អងាភាព 
- ឆលុុះបញ្ជច ំងអំពីេភាពោរណ៍ពិត រពឹតតិោរណ៍ពិត និងលទធផលពិតផ្នោរង្ហរ កព់ន័ធនឹង
ជំនាញរបេ់ខលួន

- ថលឹងណថលងរកចំណុចណដលរតូវេសងខប និងចំណុចណដលរតូវពនយល់ឱ្យចំសាចស់រឿង 
- កនុងករណីសលើកបញ្ជា អវីមយួ រតូវេរសេរឱ្យបានរគបរ់ជរងសរជាយ មានសេតុផលរគបរ់គ្នន ់
សចៀេវាងថាន កដឹ់កនាឬំអនកពិនិតយរបាយោរណ៍មានោរសងឿងឆៃល់ 

- សរបើ កយសាម ដ្  មនិរចំណដល ជាកល់ាក ់និងមនិបស ច្ញប ច្ូ ល 
១. ចំណណកសដើម 
របាយោរណ៍ជំនាញមាន (១)កាលលិខិត (២) កយគរួេម (៣)អនកទទលួ (៤)កមមវតថុ (៥)

សយាង។ រតូវសរបើដូចគ្នន នឹងលិខិតរដឋបាល។ 
ឧទាេរណ៍ 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3
ព្រសងួ.......................... 
អោគ ្ិកា ដ្ឋឋ ន 
សលខ.............................. ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ................ 

រម្មវតថុ៖ របាយោរណ៍ េតីពី..............................................................................................។ 
ទោង៖ លិខិតសលខ .......................................................................................................។ 

២. អតថបទ 

សគរតូវេរសេរឱ្យថាន កដឹ់កនាងំ្ហយយល់សាចស់រឿង សេើយរតូវមានលិខិតបទដាឋ នឬលិខិតនានា 
េរមាបប់ញ្ជា ក ់និងវាយតផ្មលសបើេិនមាន។ អនកសធវើរបាយោរណ៍រតូវសលើកសយាបល់ចាេ់លាេ់សលើោរង្ហរ 
ជំនាញរបេ់ខលួននិងេំណូមពរជូនថាន កស់លើពិនិតយនិងេសរមចរបេិនសបើមាន។ 



សរៀបចសំដាយ រករមោរង្ហរសរៀបចំឯកសារណណនា ំេតីពីកចិចោររដឋបាល 17 

 កនុងករណីរតូវភាា បជូ់ននូវលិខិតឬឯកសារ កព់ន័ធ សគរតូវេរសេរអំពីសឈាម ុះលិខិតឬឯកសារ
ណដលរតូវភាា បស់នាុះសរោមអតថបទ កនុងកថាខណឌ ដាចស់ដាយណ កមយួ។ សគសរបើ កយ៖ 

- េូមសគ្នរពជូនភាា បម់កជាមយួនូវ...(សឈាម ុះឯកសារ) ចំននួ...ចាប ់
- េូមជូនភាា បម់កជាមយួនូវ...(សឈាម ុះឯកសារ)ចំននួ...ចាប់ 

 ៣. របូមនតប ច្ប ់
 សៅកនុងណផនកប ច្ បម់ាន(១)ោរចុុះេតថសលខា (២)ោរសបាុះរតា និង(៣)ចមលងជូន។ 

- របាយោរណ៍ជំនាញ របធានអងាភាព រកេួង សាថ បន័ ជាអនកចុុះេតថសលខាសលើរបាយ-
ោរណ៍ សដើមបសីផញើជូនសៅថាន កស់លើ។ 

- របាយោរណ៍ជំនាញ សគរតូវសរបើ កយ “ចមលងជូន” សេើយសផញើរបាយោរណ៍ោរង្ហរជំនាញ 
ជូនអងាភាព ឬ រកេួង កព់ន័ធសដើមបជូីនរជាប។ 
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ឧទាេរណ៍របាយោរណ៍ជនំាញ 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួរ  ៉និងថាម្រល 
អោគ ្ិកា ដ្ឋឋ ន 
សលខ..............................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ................ 

រម្មវតថុ៖ របាយោរណ៍ េតីពី..............................................................................................។ 
ទោង៖ លិខិតសលខ .......................................................................................................។ 
   
  (េរសេរអំពីេកមមភាពោរង្ហរ ឬោរពិនិតយសឃើញរបេ់ខលួន) 
  (េរសេរអំពីនីតិវធីិសណាុះរសាយនានា) 
  (េរសេរអំពីលទធផលេសរមចបាន) 
  (េននិដាឋ នផលប៉ែុះ ល់សៅអនាគត ឬសធវើោរវាយតផ្មលកនុងនាមជំនាញ) 
  (សលើកស ើងេំណូមពររបេិនសបើមាន) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ចមលងជូនៈ 

- .......... 
- .......... 

 

អោគ ្កិា  ននអោគ ្ិកា ដ្ឋឋ ន 
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 គ. របាយោរណ៍ទេសនកិចចេិកា ឬសបេកកមម 
 របាយោរណ៍ទេសនកិចចេិកាឬរបាយោរណ៍សបេកកមម ជារបាយោរណ៍ េតីពីេកមមភាពនិង
លទធផលោរង្ហរផ្នទេសនកិចចេិកាឬោរចុុះបំសពញសបេកកមម។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ២.៨ ដល់ ២.១២) 

អនកេរសេររបាយោរណ៍រតូវ៖ 

- ោត បឱ់្យបានទិេសៅ ភារកិចចរបេ់រកេួង សាថ បន័ អងាភាព 
- ឆលុុះបញ្ជច ំងអំពីេភាពោរណ៍ពិត រពឹតតិោរណ៍ពិត និងលទធផលពិតផ្នោរង្ហរផ្នទេសនកិចចឬ
សបេកកមមសនាុះ  

- កនុងករណីសលើកបញ្ជា អវីមយួ រតូវេរសេរឱ្យបានរគបរ់ជរងសរជាយ មានសេតុផលរគបរ់គ្នន ់
សចៀេវាងអនកអាន ឬ អនកពិនិតយរបាយោរណ៍មានោរសងឿងឆៃល់ 

- សរបើ កយសាម ដ្  មនិរចំណដល ជាកល់ាក ់និងមនិបស ច្ញប ច្ូ ល។ 
 ១. ចំណណកសដើម 

 ចំណណកសដើមមាន (១)កាលលិខិត (២) កយគរួេម (៣)អនកទទួល (៤)កមមវតថុ និង (៥)សយាង 
ឬ អាចយកសយាងសធវើជាសេចកតីសផតើម។ ពំុចបំាចចុ់ុះសលខសទ របេិនសបើមនិសបាុះរតាអងាភាព សាថ បន័។ 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួរ  ៉និងថាម្រល 
ម្នទី រ  ៉និងថាម្រលទខតត........    ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ..................... 

 រម្មវតថុ៖ របាយោរណ៍ េតីពី....................................................................................។ 
 ទោង៖ លិខិតសលខ ............................................................................................។ 
 ២. អតថបទ 

 អនករាយោរណ៍រតូវេសងខបអំពីេកមមភាព លទធផលេសរមចបាន បទពិសសាធន ៍និង េំណូមពរ 
របេ់គណៈរបតិភូឬរបេ់រករមសបេកកមម។ 
 ៣. របូមនតប ច្ប ់

- សៅកនុងណផនកប ច្ បម់ាន(១)ោរចុុះេតថសលខា (២)ោរសបាុះរតា (កនុងករណីរបធានគណៈ 
របតិភូ ឬ របធានរករមោរង្ហរជាអនកដឹកនា ំមានេិទធិសរបើរបាេ់រតារកេួង សាថ បន័) និង (៣)
ចមលងជូន។ 

- របធានគណៈរបតិភូ ឬ របធានរករមសបេកកមម និងអនកសធវើរបាយោរណ៍ជាអនកចុុះេតថសលខា។  
អនកសធវើរបាយោរណ៍អាចរ ង សេើយឆលងគណៈរបតិភូ ឬរករមោរង្ហរ។ 

- សគរតូវសរបើ “ចមលងជូន” សេើយសផញើរបាយោរណ៍សនាុះ ជូនថាន កដឹ់កនាអំងាភាព រកេួង សាថ បន័ 
អងាភាព កព់ន័ធ និង កណនលងចុុះសបេកកមម។ 
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ឧទាេរណ៍របាយោរណ៍ទេសនកិចចេិកា 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួរ  ៉និងថាម្រល 
ម្នទី រ  ៉និងថាម្រលទខតត........     .......ផ្ថៃទី......ណខ........ឆ្ន ២ំ០..... 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ..................... 

រម្មវតថុ៖ របាយោរណ៍េតីពី ...................................................................................................។ 
 

 សយាងតាមលិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន ២ំ០... របេ់រកេួង...................................... 
េតីពី.............................. បានចតត់ាងំគណៈរបតិភូមយួដឹកនាសំដាយ................................................
សដើមប ី....................................................................... សៅ........................................................។ 

 េមាេភាពគណៈរបតិភូ៖ (អាចសធវើតារាងជូនភាា ប ់សបើេមាជិកសរចើននាក)់ 
 គណៈរបតិភូបានសចញដំសណើ រពី... សៅផ្ថៃទី.................សៅដល់.............................។ 

 (េរសេរអំពីេកមមភាពគណៈរបតិភូ) 
 (េរសេរអំពីលទធផលទេសនកិចចេិកា) 
 (បញ្ជា កពី់បទពិសសាធនទ៍ទលួបាន) 
 (សលើកស ើងេំណូមពររបេិនសបើមាន) 
   
 

 
អនកសធវើរបាយោរណ៍ 

  
 
 
 
 
ចមលងជូនៈ 

- .......... 
- .......... 

 
 

បានសឃើញនិងឯកភាព 
សមូ្ទោ រជូនឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនត ី
សមតាត រជាបជារបាយោរណ៍ និង... 
ព្ែធានគ្ែៈព្ែតិភ ូ
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ឧទាេរណ៍របាយោរណ៍សបេកកមម 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួរ  ៉និងថាម្រល 
ម្នទី រ  ៉និងថាម្រលទខតត........     .......ផ្ថៃទី......ណខ........ឆ្ន ២ំ០..... 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ..................... 

រម្មវតថុ៖ របាយោរណ៍េតីពីោរចុុះពិនិតយ................................................................................ 
ទោង៖ .......................................................................................................................... 

 
 រករមោរង្ហរដឹកនាសំដាយ.............................................សដើមប.ី.............................សៅ
........................................................។ 

េមាេភាពរករមោរង្ហរ៖ (អាចសធវើតារាងជូនភាា ប ់សបើេមាជិកសរចើននាក)់ 
រករមោរង្ហរបានសចញដំសណើ រពី... សៅផ្ថៃទី.................សៅដល់.............................។ 

 (េរសេរអំពីេកមមភាពរករមោរង្ហរ) 
 (េរសេរអំពីលទធផលោរង្ហរ) 
 (សលើកស ើងអំពីេំណូមពរ) 
   
 

 
 

អនកសធវើរបាយោរណ៍ 
  
 
 
 
 
ចមលងជូនៈ 

- .......... 
- .......... 

 
  

បានសឃើញនិងឯកភាព 
សមូ្ទោ រជូនឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនត ី
សមតាត រជាបជារបាយោរណ៍ និង... 
ព្ែធានព្រុម្ទែសររម្ម 
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ឧទាេរណ៍របាយោរណ៍របជុ ំ

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី        ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 បាយកា ែ៍ 

សតរីី 
ោររបជំុ............................... 

 អនុវតតតាម ...ោលពីផ្ថៃទី.....ណខ.........ឆ្ន .ំ.. សៅទីេតីោររកេួង..................................បនទប.់.. 
មានសបើកកិចចរបជំុសរោមអធិបតីភាព......................របធានអងារបជំុ សដើមបពិីភាកាសលើ................./ពិភាកា 
សលើរសបៀបវារៈដូចខាងសរោម៖ 

- ...................................... 
- ......................................។ 

 េមាេភាពណដលបានចូលរមួរបជំុ៖ 
  សលាក... (អាចសរបើប ា្ ីវតតមានជូនភាា ប)់ 

 េមាជិកអវតតមាន៖ 

  សលាក... 

 ជាកិចចចបស់ផតើម ឯកឧតតមរបធានអងារបជំុបានសលើកស ើង/ជរមាបជូនអងារបជំុអំពី......................... 
(សគ្នលបំណងផ្នកិចចរបជំុ) 

 សរោយពីពិភាកាគ្នន បានលែិតលែន ់អងារបជំុបានេសរមចដូចតសៅ៖ 
 ១................................................................................................................................... 
 អងារបជំុមានេំណូមពរ្យថាន កស់លើជួយ សដាុះរសាយបញ្ជា មយួចំនួនដូចខាងសរោម៖ 
 ១................................................................................................................................... 
 អងារបជំុបានប ច្បស់ៅសវលាសមា៉ែ ង...................ផ្ថៃណខឆ្ន ដំណដល។ 
 

 
 

អនកសធវើរបាយោរណ៍ 
 
 
 

បានសឃើញ និង ឯកភាព 
ព្ែធានអងគព្ែជុាំ 
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ឧទាេរណ៍របាយោរណ៍របជុ ំ
 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន............. 
នាយរដ្ឋឋ ន...................    រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី        ណខ ឆ្ន ២ំ០... 
 

 បាយកា ែ៍ 
សតរីី 

លទធផលផ្នកិចចរបជំុេតីពី... 
 

ោលពីផ្ថៃទី.......ណខ.........ឆ្ន ២ំ០... សៅទីេតីោររកេួង........................ បនទប.់.. មានសបើកិចចរបជំុ 
សរោមោរដឹកនារំបេ់...................................របធានអងារបជំុ។ 

ពិភាកាសលើរសបៀបវារៈ 
- .............................................................................. 
- ............................................................................... 

េមាេភាពចូលរមួរបជំុៈ 
  សលាក... (អាចសរបើប ា្ ីវតតមានជូនភាា ប)់ 
 េមាជិកអវតតមានៈ 
  សលាក...មូលសេតុ... 
 ជាកិចចចបស់ផតើម សលាករបធានអងារបជំុបានសលើកស ើង/ជរមាបជូនអងារបជំុអំពី......................... 
(សគ្នលបំណងផ្នកិចចរបជំុ) 
 សរោយពីពិភាកាគ្នន បានលែិតលែន ់អងារបជំុបានេសរមចដូចតសៅ៖ 
 ..................................................................................................................................... 

 អងារបជំុបានប ច្បស់ៅសវលាសមា៉ែ ង...................ផ្ថៃណខឆ្ន ដំណដល។ 

 
អនកសធវើរបាយោរណ៍ 

 
 
 

 

បានសឃើញ និង ឯកភាព 
ព្ែធានអងគព្ែជុាំ 
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ឧទាេរណ៍របាយោរណ៍របជុ ំ

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន............. 
នាយរដ្ឋឋ ន...................    រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី        ណខ ឆ្ន ២ំ០... 
 

សមូ្ទោ រជូន 
ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួរ  ៉និងថាម្រល 

រម្មវតថុ៖ របាយោរណ៍េតីពីលទធផលផ្នកិចចរបជំុ... 

ទោង៖ លិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... របេ់រកេួង... 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុ និងសយាងខាងសលើ ខញុ ំបាទេូមសគ្នរពរាយោរណ៍ជូនឯកឧតតម 
រដឋមស្ត្នតី សមតាត រជាបថា ោលពីផ្ថៃ... សវលាសមា៉ែ ង...ឯកឧតតម...ផ្នរកេួងណរ ៉ែ និងថាមពល អមដំសណើ រសដាយ... 
បានចូលរមួកិចចរបជំុេតីពី...សៅ...សរោមអធិបតីភាព/សរោមោរដឹកនារំបេ់... សដាយមានោរចូលរមួពី... 
េរុបចំននួ...។ 

 ជាកិចចចបស់ផតើម ឯកឧតតមរបធានអងារបជំុបាន...និងជរមាបជូនពីសគ្នលបំណងផ្នកិចចរបជំុគឺ
សដើមប.ី.. 

 (រតូវេរសេរខលឹមសារេំខានផ់្នកិចចពិភាកា) 
 (រតូវេរសេរខលឹមសារេំខានផ់្នរបសាេនរ៍បធានអងារបជំុ) 
 (រតូវេរសេរលទធផលេសរមចបានសរោយពីោរពិភាកា) 

 
 អងារបជំុបានប ច្បស់ៅសវលាសមា៉ែ ង...ផ្ថៃណខឆ្ន ដំណដលរបកបសដាយបរយិាោេសយាគយល់។ 

 អារេ័យដូចបានសគ្នរពជរមាបជូនខាងសលើ េូមឯកឧតតមរដឋមស្ត្នត ី សមតាត រជាបជារបាយោរណ៍ 
និងផតល់អនុសាេនណ៍ណនាដំខ៏ពងខ់ពេ់។ 

 
 
  
 
 
 
 

បានសឃើញ និងឯកភាព 
សមូ្ទោ រជូនឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនត ី

សមតាត រជាបជារបាយោរណ៍ និងផតល់អនុសាេនណ៍ណនាដំខ៏ពងខ់ពេ់ 
រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី  ណខ   ឆ្ន ២ំ០... 
ម្ុខងា អនរដ្ឹរនា ាំព្ែតិភូចូល មួ្ព្ែជុាំ 

 

អនរទ្វើ បាយកា ែ៍ 
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ឧទាេរណ៍សេចកតីជូនដណឹំងេតី ពីលទធផលផ្នកិចចរបជុ ំ

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ........................ 
សលខ..............................      .......ផ្ថៃទី......ណខ........ឆ្ន ២ំ០..... 

 
ទសចរតីជូនដ្ាំែឹង 

សតរីី 
លទធនលននរិចចព្ែជុាំ.......................................... 

 
 ោលពីផ្ថៃទី........ ណខ........... ឆ្ន .ំ.............. សវលាសមា៉ែ ង.............. សៅទីេតីោររកេួង.................  
មានសបើកកិចចរបជំុ សរោមអធិបតីភាព/ សរោមោរដឹកនារំបេ់...................... សដាយទទលួបានលទធផលដូច
ខាងសរោម៖ 

 (រតូវេរសេរេសងខបលទធផលេសរមចបានសរោយពីោរពិភាកា) 
 
  
  

  

 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 
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II.  រាំែត់ែងាា ញទ ឿង 
 កំណតប់ង្ហា ញសរឿង គឺជាលិខិតរដឋបាលមយួរបសភទេរមាបស់លើកសយាបល់អំពីបញ្ជា ជាកល់ាក ់
ណាមយួ េរមាបជ់ាជំនួយសាម រតីដល់ថាន កដឹ់កនាកំនុងោរពិចរណា និងេសរមច។ កំណតប់ង្ហា ញសរឿងជា 
ឯកសាររដឋបាលផ្ផទកនុង ពំុអនុញ្ជដ តឱ្យយកសៅសរបើរបាេ់កនុងទំនាកទំ់នងសរៅរកេួង សាថ បន័ ឬ អងាភាពស ើយ។ 
ោរសរបើរបាេ់ផ្ផទកនុងរកេួងកអ៏នុញ្ជដ តេរមាបណ់តអងាភាព កព់ន័ធណតប៉ែុសណាណ ុះ សរ ុះអាចមានមតិ សយាបល់
សដាយណ ករបេ់ជំនាញ និង ថាន កដឹ់កនា។ំ កនុងោរសរបើរបាេ់ផ្ផទសរៅ សដាយណផែកសលើមតិេសរមចរបេ់ថាន ក់
ដឹកនា ំអងាភាពជំនាញរតូវេរសេរជាលិខិតរដឋបាល។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ៣) 
 កំណតប់ង្ហា ញសរឿងមានបីណផនកគឺ៖ 
 ១. ចំណណកសដើម 
 សៅកនុងចំណណកសដើមមាន៖ (១)កាលលិខិត៖ សឈាម ុះរបសទេ បាវចនា របភព (២) ចំណងសជើង 
(៣)  កយគរួេម (៤)អនកទទលួ (៥)កមមវតថុ (៦)សយាង ឬ/និង លិខិតភាា ប។់ 

- កាលលិខិតដូចគ្នន នឹងកាលលិខិតដូចបង្ហា ញជូនខាងសដើម 
- ចំណងសជើង៖ “រាំែត់ែងាា ញទ ឿង” រតូវេរសេរសៅចំកណាត លទំពរ័ 
-  កយគរួេម៖ រតូវេរសេរសៅចំកណាត ល សយើងអាចសរបើ “សមូ្ទោ រជូន/សមូ្ទោ រ” 
- អនកទទួល៖ រតូវេរសេរអំពីមុខង្ហរផ្នអនកទទលួណដលជារបធានរកេួង សាថ បន័ 
- កមមវតថុ៖ បង្ហា ញអំពីសគ្នលបំណងផ្នកំណតប់ង្ហា ញសរឿង រតូវេរសេរខលី ចាេ់លាេ់ 
- សយាង ឬលិខិតភាា ប៖់ ភាា បលិ់ខិតណដលមានសារៈេំខាន ់និង កព់ន័ធចបំាចចំ់ស ុះកិចចោរ 

 ឧទាេរណ៍ 
ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន............ 
នាយរដ្ឋឋ ន..................     
   

រាំែត់ែងាា ញទ ឿង 
សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ... 
រម្មវតថុ៖ ......................................................................................................................... 
  ......................................................................................................................។ 
ទោង៖ ......................................................................................................................។ 
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២. ខលមឹសារ 
 មុននឹងេរសេរខលឹមសារផ្នដំសណើ រសរឿង សគរតូវពិនិតយខលឹមសារលិខិតភាា បឱ់្យបានលែិតលែន ់ និង 

េីុជសរៅ។ កនុងករណីខវុះពត័ម៌ាន រតូវេិការសាវរជាវដំសណើ រសរឿងឱ្យបានចាេ់លាេ់សបើចបំាច។់ សៅកនុង 
ខលឹមសារមាន (១)ដំសណើ រសរឿង និង(២)សយាបល់។ 

- ដំសណើ រសរឿង៖ 
o សគរតូវេរសេរេសងខបខលឹមសារផ្នសាចស់រឿង ណដលរេងស់ចញពីលិខិតភាា ប ់ឬ/និង ឯកសារ
សយាង ប៉ែុណនតមនិរតូវចមលងទាងំរេរងតាមឯកសារសដើមស ើយ

o រតូវេរសេរបង្ហា ញពីឯកសារបទដាឋ នគតិយុតត កព់ន័ធនឹងសាចស់រឿង(ករណីមាន)
o រតូវរបាបពី់មូលសេតុ និងផលវបិាក

- សយាបល់អងាភាពជំនាញ៖ 
o រតូវណតេរសេរសយាបល់នាយកដាឋ នជំនាញ
o នាយកដាឋ នរតូវសលើកេំសណើ ផ្នដំសណាុះរសាយឱ្យបានរតឹមរតូវ និងអាចទទួលយកបាន
o េរសេរឱ្យបានចាេ់លាេ់អំពីទេសនៈរបេ់អងាភាព
o កនុងករណីេំណំុសរឿងមានភាពេមុគសាម ញ និងអាចមានដំសណាុះរសាយណដលមានខលឹមសារ
របហាករ់បណេលគ្នន  អងាភាពជំនាញអាចផតល់ជសរមើេជូនថាន កដឹ់កនា ំ ប៉ែុណនតរតូវណតផតល់
សយាបល់របេ់នាយកដាឋ នសៅសលើជសរមើេណាមយួកនុងនាមជំនាញ។

៣. របូមនតប ច្ប ់
- ទីកណនលង និងោលបរសិចេទ៖ រតូវេរសេរទីកណនលង និងោលបរសិចេទសៅខាងសាត ំសរោមសយាបល់។ 
- េតថសលខា៖ អនកចុុះេតថសលខាគឺរបធានអងាភាព។ 
៤. សយាបល់ថាន កស់លើតាមឋានានុរកម 

- រតូវពុុះបនាទ តប់្ឈរ ទុកចំសេៀងខាងសឆវងេរមាបថ់ាន កដឹ់កនាចុំុះសយាបល់តាមឋានានុរកម 
បនតបនាទ ប ់ចបពី់ថាន កអ់គានាយករងទទលួបនទុក រេូតដល់មតិេសរមចរបេ់ឯកឧតតមរដឋមស្ត្នតី។
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 ឧទាេរណ៍កំណតប់ង្ហា ញសរឿង 
ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួរ  ៉និងថាម្រល 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន............. 
នាយរដ្ឋឋ ន................... 

រាំែត់ែងាា ញទ ឿង 
សមូ្ទោ រជូនឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនត ី

រម្មវតថុ ៖ .............................................................................................................................។ 
ទោង៖ .............................................................................................................................។ 

ម្តិអគ្គនាយរ ង 

ម្តិអគ្គនាយរ 

ម្តិអនុ ដ្ឋទលខា្ិកា ទទួលែនទុរ 

ម្តិ ដ្ឋទលខា្ិកា ទទួលែនទុរ

ទសចរដីសាំទ ច ែសឯ់រឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតី 

សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុ និងសយាងខាងសលើ ខញុ ំបាទេូមសគ្នរព 
ជរមាបជូន ឯកឧតតមរដឋមស្ត្នតី សមតាត រជាបថា ....................................... 
(េសងខបខលឹមសារផ្នសាចស់រឿង ឬសៅថាអងាសេតុ) ......................... 
(បង្ហា ញអំពីបទដាឋ នគតិយុតត កព់ន័ធឬសគ្នលោរណ៍ កនុងករណីមាន 

ឬសៅថាអងាចាប)់ ....................................................................... 
(េំសយាគមតិ) ....................................................................... 

ទោែលន់ាយរដ្ឋឋ ន៖ នាយកដាឋ នយល់សឃើញថា ..................... 
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
.................................................................................. (គួរ ឬមនិគួរ)។ 

 អារេ័យដូចបានសគ្នរពជរមាបជូនខាងសលើ េូម ឯកឧតតមរដឋមស្ត្នត ី
សមតាត ពិនិតយ និងេសរមចសដាយកតីអនុសរគ្នុះ។ 
េូម ឯកឧតតមរដឋមស្ត្នត ីសមតាត ទទលួនូវោរសគ្នរពដខ៏ពងខ់ពេ់ពីខញុ ំបាទ។ 

រាជធានីភនសំពញ, ផ្ថៃទី      ណខ  ឆ្ន ២ំ០...    
ព្ែធាននាយរដ្ឋឋ ន 
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ខ. ទាំនារទ់ាំនងននទរនងុរទីលើចះុទព្កាម្ 

សៅកនុងទំនាកទំ់នងផ្ផទកនុងពីសលើចុុះសរោម ថាន កដឹ់កនាអំាចដាកប់ញ្ជា សដាយផ្ទទ ល់មាត ់ឬសធវើចំណារ សៅ
សលើរបាយោរណ៍ ឬលិខិតរដឋបាលនានាសៅសពលពិនិតយឯកសារទាងំសនាុះ ប៉ែុណនតោរសធវើរសបៀបសនុះជួបោរ 
លំបាកេរមាបស់របើរបាេ់ជាទូសៅ។ ដូសចនុះសេើយសទើបសគសរបើជាសេចកតីណណនា ំេរមាបស់េចកតីណណនាទូំសៅ 
សដាយណ កេរមាបស់េចកតីណណនាឯំកតតភូត សគសរបើលិខិតបង្ហា បោ់រ ឬលិខិតបញ្ជា សបេកកមម ជាសដើម។  

I. ទសចរតីរែនាាំ 
សេចកតីណណនា ំ ជាលិខិតរដឋបាលមានលកខណៈផលូវោរណដលថាន កស់លើកំណតឬ់បញ្ជា កនូ់វខលឹមសារ ជា

លកខណៈចាបឬ់េកមមភាពរដឋបាល សដើមបដីាកស់ចញឱ្យថាន កស់រោមអនុវតត។ សគសធវើសេចកតីណណនាកំនុងករណី
ដូចខាងសរោម៖ 

- បង្ហា ប ់បញ្ជា  ឬ/និង ណណនាឱំ្យអនុវតតតាមខលឹមសារបទដាឋ នគតិយុតតណដលមានរសាប។់ (េូមសមើល
ឧបេមពន័ធ៤.១) 

- បង្ហា ប ់ បញ្ជា  ឬ/និង ណណនាខំលឹមសារបទបញ្ជា ណាមយួ សដាយលមែតិអំពីនីតិវធីិអនុវតតនិង
លកខខណឌ  ឬពនយល់បណនថម។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ៤.២) 

- សធវើោររលឹំក កនុងករណីបទបញ្ជា ផ្ទទ ល់មាតម់និរតូវបានអនុវតតសដាយមស្ត្នតីថាន កស់រោមឬជាោរជូន
ពត័ម៌ាន។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ៤.៣) 

សេចកតីណណនារំតូវណតមានខលឹមសាររេបនឹងចាប ់ និង លិខិតបទដាឋ នគតិយុតត កព់ន័ធ សបើពំុដូសចន ុះសទ 
សេចកតីណណនាសំនាុះនឹងមនិមានេុពលភាពស ើយ។ 

ឧទាេរណ៍៖ 
សេចកតីណណនា ំេតីពីោររគបរ់គងវតតមានរបេ់មស្ត្នតីរាជោរេីុវលិ និង មស្ត្នតីជាបកិ់ចចេនារបេ់រកេួង

ណរ ៉ែ និង ថាមពល។ 
កា ទ ៀែចាំទសចរតីព្ាង 
ជាធមមតា សេចកតីណណនាណំតងរតូវបានផតួចសផតើម និង សរៀបចំសដាយថាន កស់លើណដលមានេមតថកិចច និង 

នីតិេមបទាតាមឋានានុរកម សេើយកមមវតថុ និង ដំសណាុះរសាយណដលរតូវអនុមត័យក អារេ័យសលើសេចកតី 
បង្ហា បណ់ដលថាន កស់លើកំណត ់និង េសរមចផតល់ឱ្យ។ 

អងាភាព ណដលមានតនួាទី និង ភារកិចចកនុងោរសរៀបចំសេចកតីរ ងសេចកតីណណនា ំរតូវ៖ 
- េិការសាវរជាវអំពីរកបខណឌ ចាប ់វភិាគពីបញ្ជា  និង មូលសេតុផ្នបញ្ជា  និង កំណតដំ់សណាុះ-
រសាយេមរេបនានាេរមាបជ់ាមូលដាឋ នកនុងោរសរៀបចំសេចកតីរ ងសេចកតីណណនា ំ

- សរៀបចំសេចកតីរ ងសេចកតីណណនាសំៅតាមទរមង ់ និង សគ្នលោរណ៍ ឬវធិាននានាផ្នលិខិត 
បទដាឋ នគតិយុតត កព់ន័ធចបំាច។់ 

ទព្ម្ង់ននទសចរតីរែនាាំ 
ដូចលិខិតរដឋបាលសផសងសទៀតណដរ សេចកតីណណនាមំានបីណផនកធំៗគឺ៖ ចំណណកសដើម ខលឹមសារអតថបទ 

និង រូបមនតប ច្ ប។់ 
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ក. ចំណណកសដើម 
សៅចំណណកសដើមមាន៖ (១)កាលលិខិត៖ មានសឈាម ុះរបសទេ បាវចនា េញ្ជដ រកេួង របភព 

សលខ អកសរោត ់ទីកណនលង និងោលបរសិចេទ (២)ចំណងសជើង 
- កាលលិខិត៖ដូចគ្នន នឹងកាលលិខិតណដលបានសរៀបរាបក់នុងោរតាកណ់តងលិខិតរដឋបាលខាង
សដើម 

- ចំណងសជើង៖ រតូវេរសេរសៅចំកណាត លថា ទសចរតីរែនាាំ សតរីី… 
ឧទាេរណ៍ចំណណកសដើម 

 ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ......................... ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ទសចរតីរែនាាំ 

សតរីី
(ចាំែងទជើង)................ 

ខ. ខលមឹសារអតថបទ 
កនុងខលឹមសារផ្នអតថបទ មានសេចកតីសផតើម តសួេចកតី និងសេចកតីប ច្ ប(់អវសានបទ)។ 
សេចកតីសផតើម៖ អនកសរៀបចំសេចកតីណណនារំតូវេរសេរសយាងសៅរកលិខិតបទដាឋ ន ណដលរតូវ

ពនយល់បករសាយបញ្ជា កឱ់្យបានចាេ់លាេ់ ឬ រតូវបង្ហា ញអំពីបញ្ជា ណដលបានជបួរបទុះ កនុងោរអនុវតត 
សដើមបឱី្យោរអនុវតតទទួលបានលទធផលជាវជិាមាន ឬ បង្ហា ញពីមូលសេតុនានាណដលនាឱំ្យដាកស់ចញសេចកតី
ណណនា។ំ ជនួោលសគបង្ហា ញអំពីផលរបសយាជន ៍ឬ សារៈេំខានផ់្នបញ្ជា សនាុះ។ 

តសួេចកត៖ី សគរតូវណចងអំពីោរកំណតខ់លឹមសារ ឬ ោរបករសាយបញ្ជា  ឬកអ៏ាចដាកវ់ធិានោរ 
ណដលរតូវអនុវតតឱ្យបានចាេ់លាេ់។ ខុេពីលិខិតបទដាឋ នណដលមានសគ្នលសៅបង្ហា ញសដាយេសងខបនូវ
សគ្នលោរណ៍ ឬ វធិានចបំាច ់ សេចកតីណណនាមំានសគ្នលសៅបង្ហា ញឱ្យបានសកាុះកាយ រគបរ់ជរងសរជាយ 
ផ្នបញ្ជា  សបើយល់ថាជាោរចបំាច។់ 

កនុងករណីកមមវតថុផ្នសេចកតីណណនាមំានខលឹមសារជាោរដាកស់ចញនូវសេចកតីបង្ហា ប ់ ឃ្លល ផ្នអតថបទ 
រតូវមានលកខណៈជាោរបង្ហា បប់ញ្ជា ។ កនុងករណីសេចកតីណណនាមំានខលឹមសារជាោរជូនពត័ម៌ាន សគរតូវសធវើ
ោរពនយល់ឬអតាថ ធិបាយឱ្យបានពិសាត រ និងចាេ់លាេ់ រពមទាងំបង្ហា ញពីពត័ម៌ានតាមលំដាបលំ់សដាយ។ 

សេចកតបី ច្ ប៖់ ជាសគ្នលោរណ៍ សគរតូវបញ្ជា កពី់ោរអនុវតត ណដលថាន កស់រោមរតូវទទួលខុេរតូវ 
សដាយរតូវេរសេរឃ្លល មានលកខណៈបង្ហា បប់ញ្ជា  ឬ សរកើនរលឹំក ឬកេំ៏ណូមពរ។ 

ឧទាេរណ៍ 
ទទលួបានសេចកតីណណនាសំនុះ រគបអ់ងាភាពសរោមឱ្វាទរតូវផសពវផាយ ឬ ទទលួបនទុកអនុវតត ឱ្យ
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មានរបេិទធភាពសដាយសាម រតីទទួលខុេរតូវខពេ់។ 
េូម ឯរឧតតម្/ទោរ ទោរព្ស.ី..យកចិតតទុកដាកអ់នុវតតឱ្យរេបតាមខលឹមសារ ផ្នសេចកតី 

ជូនដំណឹងសនុះ ឬ យកចិតតទុកដាកអ់នុវតតសេចកតីណណនាសំនុះឱ្យមានរបេិទធភាពខពេ់។ 
គ. របូមនតប ច្ប ់
រូបមនតប ច្ ប៖់ (១)ោរចុុះេតថសលខា (២)សបាុះរតា និង(៣)កណនលងទទួល។ 
- ោរចុុះេតថសលខា៖ របធានសាថ បន័ ឬរបធានអងាភាព រតូវចុុះេតថសលខាសៅចំកណាត ល និង
សៅពីសរោមមុខតំណណងរបេ់ខលួន។ 

- ោរសបាុះរតា៖ (មានទរមងដូ់ចលិខិតរដឋបាល) 
 ឧទាេរណ៍ 
......................................................................................................................................។ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួរ  ៉និង ថាម្រល 
(េតថសលខានិងរតា) 

(សឈាម ុះ) 
- កណនលងទទួល៖ រតូវេរសេរសៅខាងសឆវងនូវសឈាម ុះរកេួង សាថ បន័ អងាភាពណដល កព់ន័ធ(ដូច 
ចមលងជូនសៅកនុងលិខិតរដឋបាលណដរ)។ 

 ឧទាេរណ៍ 
កណនលងទទលួៈ 

- .......... 
- .......... 
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ឧទាេរណ៍សេចកតីណណនា ំ
 ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.................... 
សលខ......................... រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ទសចរតីរែនាាំ 

សតរីី
....................................... 

(សេចកតីសផតើម) ................................................................................................................ 
(១) សយាងសៅរកលិខិតបទដាឋ នណដលរតូវពនយល់បករសាយ ឬ(២)បង្ហា ញអំពីបញ្ជា ណដលបានជួយ របទុះកនុង
ោរអនុវតតឬ(៣)បង្ហា ញពីមូលសេតុនានាណដលនាឱំ្យដាកស់ចញសេចកតីណណនាឬំ(៤)បង្ហា ញអំពីផលរបសយាជន៍
.............................................................................................................................................។ 

(តសួេចកតី) ...................................................................................................................... 
(១) ដាកវ់ធិានោរណដលរតូវអនុវតតឱ្យបានចាេ់លាេ់ ឬ(២)បករសាយបង្ហា ញឱ្យបានសកាុះកាយ រគប់
រជរងសរជាយ ផ្នបញ្ជា  សបើយល់ថាជាោរចបំាច.់................................................................................. 
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................ 
.............................................................................................................................................។ 

(សេចកតីប ច្ ប)់ ............................................................................................................... 
(១)បង្ហា បប់ញ្ជា  ឬ(២) សរកើនរលឹំក ឬ(៣)កេំ៏ណូមពរ........................................................................ 
.............................................................................................................................................។ 

 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័កណនលងទទលួៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 
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II. លខិិតែងាគ ែ់កា  

 លិខិតបង្ហា បោ់រ គឺជាសេចកតីណណនាឯំកតតភូត(េំសៅសលើោរណតងតាងំ ឬបង្ហា បចំ់សឈាម ុះបុគាល) មាន
ទរមងជ់ាសេចកតីេសរមចផ្ផទកនុង ណដលមានអតថនយ័បង្ហា បស់ៅមស្ត្នតីមាន ក ់ ឬសរចើននាក។់ សគអាចសចញលិខិត
បង្ហា បោ់រសដើមប៖ី 

- ចតត់ាងំមស្ត្នតីមយួរូបឬសរចើនរូប ចូលជាេមាជិកគណៈកមមោរអវីមយួសៅកនុងអងាភាព សាថ បន័។ 
កនុងករណីទំេំភារកិចចរបេ់គណៈកមមោរមានទំេធំំ និងរតូវសរបើរយៈសពលណវងកនុងោរបំសពញ
ោរង្ហរ សគរតូវសរបើសេចកតីេសរមចឬរបោេវញិ។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ៥.១) 

- ចតម់ស្ត្នតីឱ្យចូលរមួរបជំុ។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ៥.២) 
- ោរេសរមច កព់ន័ធនឹងសាថ នភាពរបេ់មស្ត្នតីណាមាន ក ់ មានលកខណៈជាឯកតតភូត ដូចជាោរ 
ចតត់ាងំកនុងមុខង្ហរណាមយួ ោរណតងតាងំបសណាត ុះអាេននជាសដើម។ សគអាចរបគល់មុខង្ហរជូន 
មស្ត្នតីសដាយសចញលិខិតបង្ហា បោ់រជាបសណាត ុះអាេនន បនាទ បម់កសចញរបោេណតងតាងំកនុងមុខ 
តំណណង សេើយមស្ត្នតីសនាុះទទលួផលគតិយុតតចបពី់ផ្ថៃណដលបានសចញរបោេណតងតាងំ។ (េូម
សមើលឧបេមពន័ធ៥.៣ និង៥.៤) 
កនុងករណីលិខិតបង្ហា បោ់រមានេមាេភាពមស្ត្នតីមកពីអងាភាពសផសង សគអាចបង្ហា បម់ស្ត្នតីសនាុះបាន 

លុុះរតាណតមានោរយល់រពមពីអងាភាពសាមរីបេ់មស្ត្នតីសនាុះ។ 
 ទរមងផ់្នលិខិតបង្ហា បោ់រមាន៖ 
 ១. ចំណណកសដើម 

 សៅកនុងចំណណកសដើមមាន៖ (១)កាលលិខិត៖ សឈាម ុះរបសទេ បាវចនា េញ្ជដ រកេួង របភព 
សលខ និងអកសរោត ់ទីកណនលង និងោលបរសិចេទ (២)ចំណងសជើង (៣)ឯកសារសយាង 

- កាលលិខិត៖ ដូចគ្នន នឹងកាលលិខិតណដលបានសរៀបរាបក់នុងោរតាកណ់តងលិខិតរដឋបាល 
- ចំណងសជើង៖ រតូវេរសេរចំណងសជើងសៅចំកណាត លទំពរ័ តួអកសរធំបនតិចថា លខិិតែងាគ ែ់កា  
- ឯកសារសយាង៖ (១)កនុងករណីលិខិតបង្ហា បោ់រសនាុះជាោរអនុវតតបទបប ដ្ តតិផ្នលិខិតបទដាឋ ន 
ណាមយួ សគរតូវយកលិខិតបទដាឋ នសនាុះជាឯកសារសយាង (២)កនុងករណីមានោរបង្ហា បប់ញ្ជា  ពី
ថាន កដឹ់កនា ំ សគរតូវសយាងកំណតស់េតុរបជំុ ឬសយាងតាមោរណណនារំបេ់ថាន កស់លើ (៣)សគអាច 
សយាងតាមតរមូវោរចបំាចរ់បេ់រកេួង។ 

 ២. ខលមឹសារ 

 រតូវមានខលឹមសារពីរគឺ (១)កមមវតថុផ្នលិខិតបង្ហា បោ់រ និង(២)មស្ត្នតីណដល កព់ន័ធ។ ខលឹមសារផ្ន 
លិខិតបង្ហា បោ់រ ណដលសរបើញឹកញាបរ់មួមាន៖ 
 លិខិតបង្ហា បោ់របសងាើតគណៈកមមោរ៖ 

- មយួកថាខណឌ  ណចងអំពីេមាេភាពគណៈកមមោរ សដាយបញ្ជា កពី់មុខតំណណង និងតនួាទីកនុង 
គណៈកមាម ោរ ដូចជារបធាន អនុរបធាន(សពលខលុះគ្នម ន) េមាជិក។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ៥.១) 
ឧទាេរណ៍ បសងាើតគណៈកមមោរ...មានេមាេភាពដូចខាងសរោម៖ 

  ១. សលាក... អគានាយករងផ្នអគានាយកដាឋ ន...   របធាន 
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- មយួកថាខណឌ  រតូវណចងអំពីកមមវតថុផ្នោរបសងាើតគណៈកមមោរ មាននយ័ថាជាសឈាម ុះផ្ន
សបេកកមម ឬ/និងភារកិចចណដលរតូវបានរបគល់ឱ្យគណៈកមមោរសនុះ។ 
ឧទាេរណ៍ បសងាើតគណៈកមាម ោរសដើមប.ី../ គណៈកមមោរសនុះមានតនួាទីនិងភារកិចចដូចតសៅ... 

- កថាខណឌ ចុងសរោយ ណចងអំពីោលបរសិចេទនិងទីកណនលងរបជំុ។ 
 លិខិតបង្ហា បោ់រចតត់ាងំមស្ត្នតចូីលរមួរបជំុ៖ 

- រតូវេរសេរណតមយួកថាខណឌ  សដាយបញ្ជា កអំ់ពីសឈាម ុះមស្ត្នតី មុខតំណណង កមមវតថុផ្នោររបជំុ 
ោលបរសិចេទ និងទីកណនលង។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ៥.២) 
ឧទាេរណ៍ 

 សលាក... អនុរបធាននាយកដាឋ ន... ផ្នរកេួង... រតូវបានចតឱ់្យចូលរមួ របជំុេតីពី... ណដលនឹង
របរពឹតតសៅសៅផ្ថៃទី... សៅ...។/សលាក...អគានាយករងផ្នអគានាយកដាឋ ន... រតូវបានចតជ់ាតំណាងរកេួង
... កនុងោរចូលរមួរបជំុ ណដលសរគ្នងសធវើសៅផ្ថៃទី... សៅ... េតីពី (កមមវតថុ...) 

  
កនលងមក រកេួង សាថ បន័ អងាភាពភាគសរចើនចតម់ស្ត្នតីថាន កស់រោមឱ្យចូលរមួរបជុរំតឹមណតសធវើចំណារ 

សលើលិខិតអស ា្ ើញណតប៉ែុសណាណ ុះ េរមាបោ់ររបជុកំនុ ងរេរក។ ប៉ែុណនត កនុ ងោរង្ហររដឋបាល មស្ត្នតីណដលរតូវសៅ ចូល
រមួរបជុ ំរតូវមានលិខិតបង្ហា បោ់រសដើមបីចូលរមួកិចចរបជុ។ំ 
 លិខិតបង្ហា បោ់រចតត់ាងំមស្ត្នតឱី្យបំសពញមុខង្ហររតតួ ឬមុខង្ហរថមី៖ 

- រតូវេរសេរណតមយួកថាខណឌ  សដាយបញ្ជា កអំ់ពីសឈាម ុះមស្ត្នតី មុខង្ហរបចចុបបនន មុខង្ហររតួតណដល 
រតូវរបគល់ឱ្យបំសពញ ឬមុខង្ហរថមី ោលបរសិចេទណដលរតូវចបស់ផតើមបំសពញមុខង្ហររតួត/មុខង្ហរថមី 
និង មូលសេតុ(អាចមនិបញ្ជា កក់ប៏ាន)។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ៥.៣) 
ឧទាេរណ៍ 

 សលាក... ជា...(មុខង្ហរបចចុបបនន) រតូវបានចតត់ាងំឱ្យបំសពញមុខង្ហរបណនថមសលើមុខង្ហរ បចចុបបននជា
...(មុខង្ហររតួត) ចបពី់ផ្ថៃទី... សដាយមូលសេតុ(មនិបញ្ជា កក់ប៏ាន)។ 
 សលាក... ជា...(មុខង្ហរបចចុបបនន) រតូវបានចតត់ាងំឱ្យបំសពញមុខង្ហរជា...(មុខង្ហរថមី) ចបពី់ ផ្ថៃទី... 
សដាយមូលសេតុ(មនិបញ្ជា កក់ប៏ាន)។ 
 

  
 លិខិតបង្ហា បោ់រណតងតាងំបសណាត ុះអាេនន៖ 

- រតូវបញ្ជា កអំ់ពីសឈាម ុះមស្ត្នតី មុខង្ហរបចចុបបនន មុខង្ហរថមី ោលបរសិចេទផ្នោរណតងតាងំបសណាត ុះ- 
អាេនន (កនុងករណីរងច់ោំរណតងតាងំសាថ ពរ សដើមបឱី្យមស្ត្នតីរូបសនាុះមានេិទធិេសរមចកនុងផលូវ
ចាប)់។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ៥.៤) 
ឧទាេរណ៍  

 សលាក... ជា...(មុខង្ហរបចចុបបនន) រតូវបានចតត់ាងំឱ្យទទលួមុខង្ហរជា... ជំនេួ សលាក...ចបពី់ផ្ថៃ
ទី...។ 
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៣. របូមនតប ច្ប ់
- ោរចុុះេតថសលខា៖ លិខិតបង្ហា បោ់ររតូវចុុះេតថសលខាសដាយរបធានសាថ បន័ ឬរបធានអងាភាព។ 
អនកណដលមានឋានៈទាបជាងមនិអាចចុុះេតថសលខាបង្ហា បោ់រចតត់ាងំមស្ត្នតីណដលមានឋានៈខពេ់ 
ជាងស ើយ។ សគរតូវេរសេរមុខតំណណងអនកចុុះេតថសលខាណដលជារបធានសាថ បន័ ឬអងាភាព។
លិខិតបង្ហា បោ់ររបេ់រកេួង រតូវចុុះេតថសលខាសដាយរដឋមស្ត្នតី េរមាបប់ង្ហា បម់ស្ត្នតីសរោមឱ្វាទ
រកេួង។ លិខិតបង្ហា បោ់ររបេ់អងាភាព រតូវចុុះេតថសលខាសដាយរបធានអងាភាព (េរមាបស់របើ
របាេ់ផ្ផទកនុងរបេ់ខលួន)។ លិខិតបង្ហា បោ់ររបេ់មនទីរ រតូវចុុះេតថសលខាសដាយរបធានមនទីរ 
េរមាបប់ង្ហា បម់ស្ត្នតីសរោមឱ្វាទ។ 

- កណនលងទទួល៖ រតូវេរសេរសឈាម ុះរកេួង សាថ បន័ អងាភាពណដល កព់ន័ធសៅខាងសឆវង។ 
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ឧទាេរណ៍លិខិតបង្ហា បោ់របសងាើតគណៈកមមោរ 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

លខិិតែងាគ ែ់កា  

- សយាង... 
- សយាង... 

បសងាើតគណៈកមមោរ...សដើមប.ី..(សបេកកមម ឬភារកិចច)........................................................... 
.............................................................................................................................................។ 

គណៈកមមោរសនុះមានេមាេភាពដូចខាងសរោម៖ 
- សលាក... ជា...(មុខតំណណង)  របធាន 
- សលាក... ជា...(មុខតំណណង)  េមាជិក 
- សលាក... ជា...(មុខតំណណង)  េមាជិក 
គណៈកមមោររតូវចូលរមួរបជំុសៅ...តាមោរអស ា្ ើញរបេ់របធាន។ 

          

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

កណនលងទទលួៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...... 
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ឧទាេរណ៍លិខិតបង្ហា បោ់រចូលរមួរបជុ ំ

 
 ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

លខិិតែងាគ ែ់កា  

សយាង... 

សលាក... ជា...(មុខតំណណង) រតូវបានចតត់ាងំឱ្យចូលរមួរបជំុេតីពី...(កមមវតថុផ្នោររបជំុ) ណដល 
របរពឹតតសៅសៅផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. សវលាសមា៉ែ ង... សៅ...(ទីកណនលង)។ 

ឬ 

សលាក... ជា...(មុខតំណណង) រតូវបានចតត់ាងំជាតំណាងរកេួង... កនុងោររបជំុណដលសរគ្នងសធវើសៅ 
សៅផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. សវលាសមា៉ែ ង... សៅ...(ទីកណនលង) សដើមបពិីភាកាសលើ................................................ 
...........................................................................................................................................។ 

          

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

កណនលងទទលួៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...... 
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ឧទាេរណ៍លិខិតបង្ហា បោ់រចតត់ាងំឱ្យបំសពញមខុង្ហររតួត ឬមុខង្ហរថមី 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

លខិិតែងាគ ែ់កា  

សយាង... 

សលាក... ជា...(មុខង្ហរ) រតូវបានចតត់ាងំឱ្យទទលួមុខង្ហរ... (មុខង្ហររតួត) បណនថមសលើមុខង្ហរ 
បចចុបបនន ចបពី់ផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. ជំនេួសលាក... ណដលបាន...(មូលសេតុ)។ 

ឬ 

សលាក... ជា...(មុខង្ហរ) រតូវបានចតត់ាងំឱ្យទទលួមុខង្ហរ... (មុខង្ហររតួត) បណនថមសលើមុខង្ហរ 
បចចុបបនន ចបពី់ផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ..។ 

ឬ 

សលាក... ជា...(មុខង្ហរ) រតូវបានចតត់ាងំឱ្យទទួលមុខង្ហរជា...(មុខង្ហរថមី) ចបពី់ផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន ំ
... ជំនេួសលាក... ណដលបាន...(មូលសេតុ)។ 

          

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

កណនលងទទលួៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...... 
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ឧទាេរណ៍លិខិតបង្ហា បោ់រេរមាបោ់រណតងតាងំបសណាត ុះអាេនន 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ......................... ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

លខិិតែងាគ ែ់កា 

សយាង... 

កនុងោររងច់ោំរណតងតាងំជាសាថ ពរ/ផលូវោរ សលាក............................. ជា...................(មុខង្ហរ) 
រតូវបានចតត់ាងំឱ្យបំសពញ មុខង្ហរជា ........................................ជំនេួសលាក........................... ចប់
ពីផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ..។ 

 កណនលងទទលួៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...... 
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III. លខិិតែញ្ហា ទែសររម្ម
លិខិតបញ្ជា សបេកកមម គឺជាសេចកតីណណនាឯំកតតភូត សដើមបចីតត់ាងំមស្ត្នតីមយួរូប ឬសរចើនរូបសៅ 

បំសពញសបេកកមម។ សបេកកមមទាងំសនាុះមានដូចជា េិោខ សាលា វគាបណតុ ុះបណាត ល កិចចរបជំុ ឬកិចចោរ 
រសាវរជាវអវីមយួ។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ៦.១ ដល់៦.៤) 

ទរមងផ់្នលិខិតបញ្ជា សបេកកមមមាន៖ 

១. ចំណណកសដើម 
 សៅកនុងចំណណកសដើមមាន៖ (១)កាលលិខិត៖ សឈាម ុះរបសទេ បាវចនា េញ្ជដ រកេួង របភព 

សលខ និងអកសរោត ់ទីកណនលង និងោលបរសិចេទ (២)ចំណងសជើង (៣)ឯកសារសយាង។ 

- កាលលិខិត៖ ដូចគ្នន នឹងកាលលិខិតណដលបានសរៀបរាបក់នុងោរតាកណ់តងលិខិតរដឋបាល  
- ចំណងសជើង៖ រតូវេរសេរចំណងសជើងសៅចំកណាត លទំពរ័ តួអកសរធំបនតិចថា លខិិតែញ្ហា
ទែសររម្ម 

- ឯកសារសយាង៖ (១)កនុងករណីលិខិតបញ្ជា សបេកកមមសនាុះជាោរអនុវតតបទបប ដ្ តតិផ្នលិខិត 
បទដាឋ នណាមយួ សគរតូវយកលិខិតបទដាឋ នសនាុះជាឯកសារសយាង (២)កនុងករណីមានោរ
បង្ហា បប់ញ្ជា ពីថាន កដឹ់កនា ំ សគរតូវសយាងសាម រតីអងារបជំុ (៣)លិខិតរដឋបាល កព់ន័ធ និង (៤)
សគអាចសយាងតាមតរមូវោរចបំាចរ់បេ់រកេួង 

២. ខលមឹសារ 

- កថាខណឌ ទី១ កនុងករណី មស្ត្នតី១រូប រតូវបញ្ជា កអំ់ពីសឈាម ុះមស្ត្នតី មុខង្ហរ ទីកណនលង ោល
បរសិចេទ និងកមមវតថុ ផ្នសបេកកមម។ ករណីមស្ត្នតីសលើេពីពីរនាក ់ រតូវចតឱ់្យបំសពញ
សបេកកមម សគរតូវរាយនាមសៅបនាទ បពី់កមមវតថុ។ 
ឧទាេរណ៍ 
សលាក... ជា...(មុខង្ហរ) រតូវបានចតត់ាងំឱ្យសៅបំសពញសបេកកមមសៅ...ចបពី់ផ្ថៃទី... ណខ... 

ឆ្ន .ំ.. ដល់ផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន  ំសដើមប.ី..(កមមវតថុផ្នសបេកកមម)។ ឬ 
 មស្ត្នតីរាជោរដូចមានរាយនាមខាងសរោមរតូវបានចតត់ាងំឱ្យសៅបំសពញសបេកកមមសៅ... 
ចបពី់ផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. ដល់ផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. សដើមប.ី..(កមមវតថុផ្នសបេកកមម)៖ 

សលាក... ជា...(មុខង្ហរ) 
- កថាខណឌ ទី២ រតូវបញ្ជា កអំ់ពីោលបរសិចេទសចញដំសណើ រ ោលបរសិចេទរត បម់កវញិ
មសធាបាយ សធវើដំសណើ រ និងអនកអមដំសណើ រ។ 
ឧទាេរណ៍ 
- សចញដំសណើ រផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. 
- រត បម់កវញិផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. 
- អមដំសណើ រសដាយ... 
- មសធាបាយសធវើដំសណើ រ... 

៣. របូមនតប ច្ប ់
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រូបមនតប ច្ បម់ាន (១)ោរចុុះេតថសលខា និង(២)សបាុះរតា 
- ោរចុុះេតថសលខា៖ របធានសាថ បន័ រដឋសលខាធិោរទទលួេិទធិរបទាន រដឋមស្ត្នតីេតីទី អគា
នាយកផ្នអគានាយកដាឋ នកិចចោរទូសៅតាមបញ្ជា  តាមលំដាបលំ់សដាយសនុះ។ េរមាបម់នទីរ
របធានមនទីរ រតូវចុុះេតថសលខាសៅចំកណាត ល និងសៅពីសរោមមុខតំណណងរបេ់ខលួន។ 

- ោរសបាុះរតា៖ (មានទរមងដូ់ចលិខិតរដឋបាល) 
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ឧទាេរណ៍លិខិតបញ្ជា សបេកកមម 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

លខិិតែញ្ហា ទែសររម្ម 

សយាង... 

សលាក... ជា...(មុខង្ហរ) រតូវបានចតត់ាងំឱ្យបំសពញសបេកកមមសៅ...(ទីកណនលង) សៅផ្ថៃទី... ណខ...
ឆ្ន .ំ.. សដើមប.ី..................................................................................................(កមមវតថុផ្នសបេកកមម) 

អមដំសណើ រសដាយ៖  ..................................................................... 
ោលបរសិចេទសចញដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
ោលបរសិចេទរត បម់កវញិ៖ ..................................................................... 
មសធាបាយសធវើដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
អនកសបើកបរ៖   ..................................................................... 

េូមអាជាញ ធរមានេមតថកិចចរគបលំ់ដាបថ់ាន ក ់ ជយួ េរមួលដល់សបេកជនដូចមានសឈាម ុះខាងសលើ 
ឱ្យបំសពញភារកិចចរបកបសដាយសជាគជយ័។ 

 
          

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...... 
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ឧទាេរណ៍លិខិតបញ្ជា សបេកកមម 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
ម្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត... 
សលខ...........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

លខិិតែញ្ហា ទែសររម្ម 

សយាង... 

សលាក... ជា...(មុខង្ហរ) រតូវបានចតត់ាងំឱ្យបំសពញសបេកកមមសៅ...(ទីកណនលង) សៅផ្ថៃទី... ណខ...
ឆ្ន .ំ.. សដើមប.ី..................................................................................................(កមមវតថុផ្នសបេកកមម) 

អមដំសណើ រសដាយ៖  ..................................................................... 
ោលបរសិចេទសចញដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
ោលបរសិចេទរត បម់កវញិ៖ ..................................................................... 
មសធាបាយសធវើដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
អនកសបើកបរ៖   ..................................................................... 

េូមអាជាញ ធរមានេមតថកិចចរគបលំ់ដាបថ់ាន ក ់ និងភាគី កព់ន័ធ ជយួ េរមួលដល់សបេកជនដូច
មានសឈាម ុះខាងសលើ ឱ្យបំសពញភារកិចចរបកបសដាយសជាគជយ័។ 

 
          

 

 

 

 

 
 

 

 

 

េតថសលខារបធានមនទីរ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានមនទីរ 

ព្ែធានម្នទី រ  ៉និងថាម្រលទខតត...... 
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ឧទាេរណ៍លិខិតបញ្ជា សបេកកមម 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ......................... ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០...

លខិិតែញ្ហា ទែសររម្ម 

សយាង... 

មស្ត្នតីរាជោរដូចមានរាយនាមខាងសរោម រតូវបានចតត់ាងំឱ្យបំសពញសបេកកមមសៅ...(ទីកណនលង) 
សៅផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. សដើមប.ី............................................................................(កមមវតថុផ្នសបេកកមម) 

- សលាក... ជា...(មុខង្ហរ) 
- សលាក... ជា...(មុខង្ហរ) 
- សលាក... ជា...(មុខង្ហរ) 
- សលាក... ជា...(មុខង្ហរ) 

អមដំសណើ រសដាយ៖ ..................................................................... 
ោលបរសិចេទសចញដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
ោលបរសិចេទរត បម់កវញិ៖ ..................................................................... 
មសធាបាយសធវើដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
អនកសបើកបរ៖   ..................................................................... 

េូមអាជាញ ធរមានេមតថកិចចរគបលំ់ដាបថ់ាន ក ់ ជយួ េរមួលដល់សបេកជនដូចមានសឈាម ុះខាងសលើ 
ឱ្យបំសពញភារកិចចរបកបសដាយសជាគជយ័។ 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...... 
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ឧទាេរណ៍លិខិតបញ្ជា សបេកកមម 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
ម្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត... 
សលខ........................... ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

លខិិតែញ្ហា ទែសររម្ម 

សយាង... 

មស្ត្នតីរាជោរដូចមានរាយនាមខាងសរោម រតូវបានចតត់ាងំឱ្យបំសពញសបេកកមមសៅ...(ទីកណនលង) 
សៅផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. សដើមប.ី............................................................................(កមមវតថុផ្នសបេកកមម) 

- សលាក... ជា...(មុខង្ហរ) 
- សលាក... ជា...(មុខង្ហរ) 
- សលាក... ជា...(មុខង្ហរ) 
- សលាក... ជា...(មុខង្ហរ) 

អមដំសណើ រសដាយ៖ ..................................................................... 
ោលបរសិចេទសចញដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
ោលបរសិចេទរត បម់កវញិ៖ ..................................................................... 
មសធាបាយសធវើដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
អនកសបើកបរ៖   ..................................................................... 

េូមអាជាញ ធរមានេមតថកិចចរគបលំ់ដាបថ់ាន ក ់ ជយួ េរមួលដល់សបេកជនដូចមានសឈាម ុះខាងសលើ 
ឱ្យបំសពញភារកិចចរបកបសដាយសជាគជយ័។ 

   

េតថសលខារបធានមនទីរ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានមនទីរ 

ព្ែធានម្នទី រ  ៉និងថាម្រលទខតត...... 
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គ្. រាំែតទ់េត ុ
 កំណតស់េតុ (១)គឺជាោរកតរ់តាអំពីដំសណើ ររបរពឹតតសៅ និងខលឹមសារផ្នកិចចរបជំុ សដាយរេងយ់កមតិ
សយាបល់ ោរេសរមចរបេ់អងារបជំុ និងោរឯកភាពសលើេកមមភាពណដលរតូវអនុវតត ឬ(២)កតរ់តានូវ
រពឹតតិោរណ៍ ឬសេតុោរណ៍ណដលបានសកើតស ើង ណដលអនកកតរ់តាបានសឃើញ បានឮ។ រកេួង សាថ បន័ អងាភាព 
ឬគណៈកមមោរមយួចំននួ សៅសពលរបជំុោរង្ហរ សគេរសេរជាកំណតស់េតុ។ កំណតស់េតុមានលកខណៈ
ចាេ់លាេ់េរមាបថ់ាន កដឹ់កនាេំំអាង និងពិចរណា។ សដាយណ ក កិចចរបជំុរបចណំខ កិចចរបជំុពិភាកា
ោរង្ហរមយួចំននួ សគពំុចបំាចេ់រសេរកំណតស់េតុសទ(េរសេររបាយោរណ៍)។ 

សគេរសេរកំណតស់េតុកនុងករណី៖ 
(កំណតស់េតុរបជំុ) 

- កនុងសគ្នលបំណងឱ្យេមាជិកអងារបជំុទទួលសាា ល់ និងទទួលខុេរតូវសលើខលឹមសារផ្នកិចចរបជំុ 
- កិចចរបជំុសដាុះរសាយបញ្ជា  ឬវវិាទណដលមានលកខណៈេមុគសាម ញ 
- សដើមបឆីលុុះបញ្ជច ំងឱ្យបានសពញសលញអំពីសយាបល់ ទេសនៈណដលេមាជិកបានសលើកស ើង 
- ចុុះអធិោរកិចច 
- កិចចរបជំុទាកទ់ងនឹងោរសេនើេំុតាងំេ៊បក់នុងរកបខណឌ  សេនើេំុដំស ើងថាន ក ់ឋាននតរេ័កតិ តនួាទី 
(កំណតស់េតុពិនិតយកតរ់តា) 

- ចុុះពិនិតយរពឹតតិោរណ៍ សេតុោរណ៍េំខាន់ៗ  ឬទីតាងំ(ោរដាឋ ន)ជាកណ់េតង 
- កតរ់តាឧបទទវសេតុ  
កំណតស់េតុរបជំុ 
ចំស ុះកំណតស់េតុរបជំុ របធានអងារបជំុ គណៈកមមោរ ឬរករមោរង្ហរ រតូវចតត់ាងំសលខាកតរ់តា 

សដើមបទីទលួបនទុកសធវើកំណតស់េតុ។ កំណតស់េតុរបជំុរតូវសធវើកនុងពីរករណីគឺ៖ 
(១) កនុងករណីចបំាច ់ ដូចជាោរសដាុះរសាយបញ្ជា រេួចរសាវ ឬចរមូងចរមាេ់ខាល ងំ សគរតូវសធវើ
កំណតស់េតុឱ្យបានចបរ់ចួរាល់កនុងសពលរបជំុ។ សរោយកិចចរបជំុបានប ច្បប់នតិច សលខាកតរ់តារតូវ
អានសេចកតីរ ងកំណតស់េតុឱ្យេមាជិកសាត ប ់ និងណកេរមួល បនាទ បម់ក េមាជិករតូវចុុះេតថ
សលខាសលើកំណតស់េតុសនាុះ។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ៧.១) 
 (២) សរៅពីកិចចរបជំុណដលមានលកខណៈរេួចរសាវ និងចរមូងចរមាេ់ខាល ងំ សគអាចសធវើកំណតស់េតុ
សរោយសពលកិចចរបជំុរតូវបានប ច្ប ់សដាយសលខាកតរ់តារតូវសធវើសេចកតីរ ងកំណតស់េតុ បនាទ បម់ក 
យកសេចកតីរ ងសនាុះសៅឆលងរបធានអងារបជំុ។ សរោយទទលួបានោរឯកភាព សលខាកតរ់តារតូវ 
វាយកំុពយូទរ័ សដាយភាា បជ់ាមយួសេចកតីរ ងដាកជូ់នរបធានអងារបជំុចុុះេតថសលខា។ (េូមសមើល
ឧបេមពន័ធ៧.២) 
កំណតស់េតុពិនិតយកតរ់តា 
សគសធវើកំណតស់េតុពិនិតយកតរ់តាកនុងករណីចុុះពិនិតយរពឹតតិោរណ៍ សេតុោរណ៍េំខាន់ៗ  ឬទីតាងំ

(ោរដាឋ ន)ជាកណ់េតង និងកតរ់តាឧបទទវសេតុសផសងៗ។ សរោយោរពិនិតយកតរ់តាចបស់លើរពឹតតិោរណ៍ណាមយួ
សលខាកតរ់តារតូវអានចំស ុះមុខអនកកតរ់តា(េំសៅសលើរករមោរង្ហរ) បនាទ បម់កណកេរមួល និងចុុះេតថសលខា។ 
(េូមសមើលឧបេមពន័ធ៧.៣) 
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១. ចំណណកសដើម 
 សៅកនុងចំណណកសដើមមាន៖ (១)កាលលិខិត៖ សឈាម ុះរបសទេ បាវចនា របភព ទីកណនលង និងោល 

បរសិចេទ (២)ចំណងសជើង។ 

- កាលលិខិត ដូចខលឹមសារកនុងលិខិតរដឋបាល ប៉ែុណនតពំុមានចុុះសលខសទ (កនុងករណីរកេួង សាថ បន័ 
ណដលរតូវសធវើកំណតស់េតុសរចើនញឹកញាប ់ សគអាចចុុះសលខ សដើមបងី្ហយរេួលកនុងោរទុកដាក ់
និងណេវងរក) 

- ចំណងសជើង រតូវេរសេរថា រាំែត់ទេតុសតរីី... 

ឧទាេរណ៍ 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួរ  ៉និងថាម្រល 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន....  រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី       ណខ    ឆ្ន ២ំ០... 

រាំែត់ទេតុ 

សតរីី

........................................................ 
២. អតថបទ 

- កំណតស់េតុរបជំុរតូវចបស់ផតើមសដាយបញ្ជា កអំ់ពីោលបរសិចេទ សមា៉ែ ងរបជំុ សឈាម ុះអងាភាព ឬ
សឈាម ុះគណៈកមមោរ េមាេភាព ទីកណនលងរបជំុ និងកមមវតថុផ្នោររបជំុ។ ករណីរសបៀបវារៈ 
សរចើន សគអាចសធវើប ា្ ីរសបៀបវារៈសដាយណ កភាា បជ់ាមយួ (តាមទមាល បោ់លបរសិចេទរតូវេរសេរ 
ជាអកសរ) 

- រតូវេរសេរសឈាម ុះអនកមានសយាបល់ និងសយាបល់ឱ្យអេ់សេចកតីនូវបញ្ជា ណដលបានសលើកស ើង។ 
- កំណតស់េតុរតូវដាកស់លខទំពរ័សដាយសរបើរូបមនត ១/េរុប ឧទាេរណ៍៖ ១/៤, ២/៤, ៣/៤ ៤/៤ 
ឬ១ផ្ន៤, ២ផ្ន៤, ៣ផ្ន៤, ៤ផ្ន៤ សដើមបសីចៀេវាងោរបាតទំ់ពរ័ណាមយួ។ 

ឧទាេរណ៍កំណតស់េតុរបជុ ំ
ឆ្ន ពីំរ នដ់បរ់បាមំយួ ណខកុមភៈ ផ្ថៃទីដបរ់បាពីំរ សវលាសមា៉ែ ងរបាបីំរពឹក សៅទីេតីោររកេួង................ 

បនទប.់................ មានសបើកកិចចរបជំុសដើមបពិីភាកាេតីអំពី...................................../ពិភាកាសលើរសបៀបវារៈ 
ដូចខាងសរោម៖ 

- ........................................................................................... 
- ........................................................................................... 

ជាកិចចចបស់ផតើម របធានអងារបជំុបាន.................................................................................. 
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................................................................................................................................................ 
សលាក................មានរបសាេនថ៍ា....................................................................................
សលាក................មានរបសាេនថ៍ា.................................................................................... 
សលាក................មានរបសាេនថ៍ា....................................................................................
សលាក................មានរបសាេនថ៍ា.................................................................................... 

- ចំស ុះកំណតស់េតុពិនិតយកតរ់តា សរោយពីបង្ហា ញអំពីោលបរសិចេទ និងទីកណនលង រតូវបញ្ជា ក ់ អំពី
អតតេញ្ជដ ណផ្នអនកកតរ់តា និងដំសណើ រផ្នោរពិនិតយកតរ់តា។ 

ឧទាេរណ៍កំណតស់េតុពិនិតយកតរ់តា 

៣.របូមនតប ច្ប ់
សៅកនុងណផនកប ច្ ប ់មាន(១)ោរចុុះេតថសលខា (២)ោរសបាុះរតា។ 

- េមាជិកអងារបជំុ សលខាកតរ់តា និងរបធានអងារបជំុរតូវចុុះេតថសលខាសលើកំណតស់េតុទាងំ
អេ់គ្នន  សរោយកិចចរបជំុរតូវបានប ច្ប ់ ចំស ុះករណីកិចចរបជំុសដាុះរសាយបញ្ជា រេួចរសាវ និង
ចរមូងចរមាេ់ខាល ងំ។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ៧.១) 

- សលខាកតរ់តា និងរបធានអងារបជំុ រតូវចុុះេតថសលខាសលើកំណតស់េតុ(មានប ា្ ីវតតមានជូន
ភាា ប)់ កនុងករណីកិចចរបចំុមនិរេូវរេួចរសាវ និងចរមូងចរមាេ់ខាល ងំ។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ
៧.២) 

- ចំស ុះកំណតស់េតុពិនិតយកតរ់តា អនកពិនិតយកតរ់តាទាងំអេ់រតូវចុុះេតថសលខាសលើកំណតស់េតុ។ 
- កំណតស់េតុរបជំុរបេ់អងាភាព ឬសាថ បន័ ណដលរបធានអងាភាព ឬរបធានសាថ បន័ ចុុះេតថសលខា 
រតូវសបាុះរតាអងាភាព សាថ បន័។ 

ឧទាេរណ៍រូបមនតប ច្ បកំ់ណតស់េតុរបជុ ំ 

សលខាកតរ់តា 
(េតថសលខា) 

បានសឃើញនិងឯកភាព 
     របធានអងារបជំុ 

ឧទាេរណ៍រូបមនតប ច្ បកំ់ណតស់េតុរបជុ ំ 

អនកកតរ់តា 
(េតថសលខា) 

ឆ្ន ពីំរ នដ់បរ់បាមំយួ ណខកុមភៈ ផ្ថៃទីដបរ់បាពីំរ សវលាសមា៉ែ ងរបាបីំរពឹក សៅ............................................... 
សយើង៖ 
១. (សឈាម ុះ)................................ជា(មុខង្ហរ)................................................................................ 
២. (សឈាម ុះ)................................ជា(មុខង្ហរ)................................................................................ 
(សរៀបរាបអំ់ពីរពឹតតិោរណ៍ ឬោរពិនិតយជាកណ់េតង) .............................................................................. 
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ឧទាេរណ៍កំណតស់េតុរបជុ ំ

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ............................. 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន.............. 
នាយរដ្ឋឋ ន.................... រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី      ណខ        ឆ្ន ២ំ០... 

រាំែត់ទេតុ 
សតរីី

រិចចព្ែជុាំ.......... 

ឆ្ន ពីំរ នដ់បរ់បាមំយួ ណខកុមភៈ ផ្ថៃទីដបរ់បាពីំរ សវលាសមា៉ែ ងរបាបីំរពឹក សៅទីេតីោររកេួង................. 
បនទប.់.................... មានសបើកកិចចរបជំុសដើមបពិីភាកាេតីពី...................................../ពិភាកាសលើរសបៀបវារៈ 
ដូចខាងសរោម៖ 

- ........................................................................................... 
- ........................................................................................... 

ជាកិចចចបស់ផតើម/សរោយពីអងារបជំុអនុមត័យល់រពមសលើរសបៀបវារៈ របធានអងារបជំុបាន................... 
................................................................................................................................................ 

សលាក................មានរបសាេនថ៍ា....................................................................................
សលាក................មានរបសាេនថ៍ា.................................................................................... 
ជាលទធផល កិចចរបជំុបានេសរមច......................................................................................... 

................................................................................................................................................ 
អងារបជំុបានប ច្បស់ៅសវលាសមា៉ែ ង...........................................សៅផ្ថៃ.................................។ 

វតតមានអនកចូលរមួ បានអាន និងឯកភាពតាមខលមឹសារខាងសលើ៖ 
សឈាម ុះ ................................ មុខង្ហរ ................................... េតថសលខា........................... 
សឈាម ុះ ................................. មុខង្ហរ ................................... េតថសលខា........................... 
អវតតមាន៖ 
សឈាម ុះ ................................. មុខង្ហរ .................................... មូលសេតុ............................ 

សលខាកតរ់តា 
(េតថសលខា) 

បានសឃើញនិងឯកភាព 
     របធានអងារបជំុ 
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ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួរ  ៉និងថាម្រល 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន........... 
នាយរដ្ឋឋ ន................. រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

រាំែត់ទេតុ 

សតរីី

រិចចព្ែជុាំ........................................... 

ឆ្ន ពីំរ នដ់បរ់បាមំយួ ណខកុមភៈ ផ្ថៃទីដបរ់បាពីំរ សវលាសមា៉ែ ងរបាបីំរពឹក សៅ(ទីកណនលង)................ មាន
សបើកកិចចរបជំុសរោមអធិបតីភាព/សរោមោរដឹកនារំបេ់.........................................។ 

ក. េមាេភាពអនកចូលរមួ៖ 
សលាក សលាករេីជាេមាជិក េមាជិោផ្ន......................... (អងាភាព/គណៈកមមោរ/រករមោរង្ហរ) 

បានអស ា្ ើញចូលរមួរបជំុេរុបចំននួ.........នាក ់រេី.....នាក ់(ដូចមានកនុងប ា្ ីវតតមានជូនភាា ប)់។ 
ខ. រសបៀបវារៈ 
រសបៀបវារៈផ្នកិចចរបជំុរមួមាន៖ 
១. ................................................................................................................................ 
២. ................................................................................................................................ 
គ.ោរពិភាកា និងោរេសរមច 
១. រសបៀបវារៈទី១៖ ................................................................ 
សលាក................... ជា................(មុខង្ហរ) បានមានរបសាេនថ៍ា.........................................
សលាក................... ជា................(មុខង្ហរ) បានមានរបសាេនថ៍ា......................................... 
អងារបជំុបានេសរមច ........................................................................................................ 
២. រសបៀបវារៈទី២៖ ................................................................ 
សលាក................... ជា................(មុខង្ហរ) បានមានរបសាេនថ៍ា.........................................
សលាក................... ជា................(មុខង្ហរ) បានមានរបសាេនថ៍ា......................................... 
អងារបជំុបានេសរមច ........................................................................................................ 

អងារបជំុបានប ច្បស់ៅសវលាសមា៉ែ ង...................ផ្ថៃណខឆ្ន ដំណដល។ 

បានសឃើញ និងឯកភាព 
របធានអងារបជំុ 

សលខាកតរ់តា 
(េតថសលខា) 
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ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពជុា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.............................. 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន.............. 
នាយរដ្ឋឋ ន....................             ..................... ផ្ថៃទី      ណខ        ឆ្ន ២ំ០... 

រាំែត់ទេតុ 

សតរីី 
...................................................................................................... 

 ឆ្ន ពីំរ នដ់បរ់បាមំយួ ណខកុមភៈ ផ្ថៃទីដបរ់បាពីំរ សវលាសមា៉ែ ងរបាបីំរពឹក សៅ..................................... 
សយើង៖ 
 ១. (សឈាម ុះ)................................ជា(មុខង្ហរ)..................................................................... 
 ២. (សឈាម ុះ)................................ជា(មុខង្ហរ)..................................................................... 

 (សរៀបរាបអំ់ពីរពឹតតិោរណ៍ ឬោរពិនិតយជាកណ់េតង) ................................................................... 
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................ 

        អនកកតរ់តា    
       (េតថសលខានិងសឈាម ុះ) (េតថសលខានិងសឈាម ុះ) 
              

 

 



សរៀបចសំដាយ រករមោរង្ហរសរៀបចំឯកសារណណនា ំេតីពីកចិចោររដឋបាល 52 

 

 

 
 
 
 

ជាំរូរទី៣៖ ទាំនារ់ទាំនងខាងទព្ៅ 
(រ)ឯរសា ចព្ម្ុះ 

(ខ)ទាំនារ់ទាំនង វាងទសវា 
(គ្)ទាំនារ់ទាំនងជាម្ួយសាធា ែជន 
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រ. ឯរសា ចព្ម្ះុ 
 សៅកនុងឯកសារចរមរុះេរមាបទំ់នាកទំ់នងជាមយួខាងសរៅ សយើងសរបើទរមងស់ផសងៗគ្នន  ដូចជា (១)
លិខិតរដឋបាល (២)លិខិតបញ្ជា ក ់ (៣)វញិ្ជដ បនបរតរដឋបាល (៤)លិខិតអស ា្ ើញ និង(៥)បង្ហា នផ់្ដទទលួ។ 
ចំស ុះលិខិតរដឋបាល សយើងបានេិការចួសេើយ សៅទំពរ័សដើមអំពីោរតាកណ់តងលិខិតរដឋបាល ដូសចនុះសយើង
មនិសលើកយកមកបង្ហា ញសទៀតសទ។ 

I. លខិតិែញ្ហា រ ់
 គឺជាលិខិតរដឋបាលណដលសចញសដាយរបធានសាថ បន័ ឬរបធានមនទីរ តាមេំសណើ េំុរបេ់សាមជីន 
សដាយបញ្ជា កព់ត័ម៌ានពិត ខលី ចាេ់លាេ់។ សគសរបើលិខិតបញ្ជា កេ់រមាបឯ់កសារណដល កព់ន័ធនឹង
េកមមភាពរដឋបាល ដូចជាលិខិតបញ្ជា កអំ់ពីមុខង្ហរ លិខិតបញ្ជា កអំ់ពីោរចូលបសរមើោរង្ហរ លិខិតបញ្ជា ក ់
ោរឈបេ់រមាកពីោរង្ហរ។ល។ សៅថាន ក់រកេួង សាថ ប័ន សគសរចើនសរបើរូបមនតរបតិភូកមមេតថសលខាតាម 
បញ្ជា ។ (េូមសមើលកនុ ងឧបេមពន័ធ៨.១ និង៨.២) 
ឧទាេរណ៍លិខិតបញ្ជា ក ់

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 
 

លខិិតែញ្ហា រ ់

 រដឋមស្ត្នតីរកេួង... េូមបញ្ជា កថ់ា...(េរសេរខលឹមសារណដលសាមជីនសេនើេំុ).................................. 
................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................  
 

លិខិតសនុះរតូវបានសចញជូនសាមខីលួន សដើមបយីកសៅសរបើរបាេ់តាមោរណដលអាចសរបើបាន។ 
          
          
 

 

 

 

 
 

េតថសលខាអគានាយក 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះអគានាយក 

ត.ែ. ដ្ឋម្ន្តនត ី
អគ្គនាយរ ននអគ្គនាយរដ្ឋឋ ន..... 
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II.  វិញ្ហា ែនែព្ត ដ្ឋបាល 

 គឺជាលិខិតរដឋបាលណដលសចញសដាយរបធានសាថ បន័ ឬរបធានមនទីរ តាមេំសណើ េំុរបេ់សាមជីន 
សដាយបញ្ជា កព់ត័ម៌ានពិត ខលី ចាេ់លាេ់។ សគសរបើវញិ្ជដ បនបរតបញ្ជា កស់លើរពឹតតិោរណ៍ផ្នជីវភាពេិុវលិ 
របេ់បុគាល ដូចជាបញ្ជា កស់លើសាថ នភាពរគួសារ េងាម ករមតិវបបធម។៌ល។ សៅថាន ករ់កេួង សាថ បន័ សគ
សរចើនសរបើរូបមនតរបតិភូកមមេតថសលខាតាមបញ្ជា ។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ៩.១ និង៩.២) 
ឧទាេរណ៍វញិ្ជដ បនបរត 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 
 

វិញ្ហា ែនែព្ត ដ្ឋបាល 
 

សគ្នតតនាម នាម៖.........................................ជាអកសរឡាតាងំ..........................................សភទ.......... 
ផ្ថៃណខឆ្ន កំំសណើ ត៖..............................................អតតសលខមស្ត្នតីរាជោរ៖............................................ 
ទីកណនលងកំសណើ ត៖........................................................................................................................ 
អងាភាពបសរមើោរ៖....................................................................................................................... 
មុខតំណណង៖.............................................................................................................................. 
ឋាននតរេកតិ៖..................................................ថាន ក.់.................................................................... 
ផ្ថៃណខឆ្ន ចូំលបសរមើោរង្ហរ៖............................................................................................................ 
របាកស់បៀវតសរបចណំខ៖.................................................................................................................. 
  

 លិខិតសនុះរតូវបានសចញជូនសាមខីលួន សដើមបយីកសៅសរបើរបាេ់តាមោរណដលអាចសរបើបាន។ 
          
          
 
 
 
 
 
 
 
 

េតថសលខាអគានាយក 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះអគានាយក 

ត.ែ. ដ្ឋម្ន្តនត ី
អគ្គនាយរ ននអគ្គនាយរដ្ឋឋ ន..... 
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III. លខិិតអទ ា្ ើញ  

 គឺជាលិខិតរដឋបាលណដលសរបើេរមាបអ់ស ា្ ើញមស្ត្នតីមយួរូប ឬសរចើនរូបឱ្យចូលជួប ឬឱ្យចូលរមួោររបជំុ។ 
េរមាបោ់រអស ា្ ើញមស្ត្នតីសរៅរកេួង សាថ បន័ សគរតូវសរបើលិខិតរដឋបាល ណដលចុុះេតថសលខាសដាយរបធាន
សាថ ប័ន សដាយណ ក លិខិតអស ា្ ើញផ្ផទកនុងសគអាចសរបើរូបមនតរបតិភូកមមេតថសលខាតាមបញ្ជា  រតឹមណតចុុះ 
េតថសលខាសដាយអគានាយក ផ្នអគានាយកដាឋ ន។ (េូមសមើលឧបេមពន័ធ១០.១ ដល់១០.៥) 
ឧទាេរណ៍លិខិតអស ា្ ើញ 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 
 

លខិិតអទ ា្ ើញ 
 

េូមអស ា្ ើញ៖ ................................................................................................................... 
សដើមបចូីលរមួ៖ ................................................................................................................... 
ោលបរសិចេទ៖ .................................................................................................................. 
សវលាសមា៉ែ ង៖ ................................................................................................................... 
ទីកណនលង៖ ................................................................................................................... 
ភាា បម់កជាមយួ៖ .................................................................................................................. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

បញ្ជា ក៖់ 
.......................................... 
.......................................... 
 

េតថសលខាអគានាយក 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះអគានាយក 

ត.ែ. ដ្ឋម្ន្តនត ី
អគ្គនាយរ ននអគ្គនាយរដ្ឋឋ ន..... 
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ឧទាេរណ៍លិខិតអស ា្ ើញ 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
គ្ែៈរម្មកា ......... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 
 

លខិិតអទ ា្ ើញ 
 

េូមអស ា្ ើញ៖ ................................................................................................................... 
សដើមបចូីលរមួ៖ ................................................................................................................... 
ោលបរសិចេទ៖ .................................................................................................................. 
សវលាសមា៉ែ ង៖ ................................................................................................................... 
ទីកណនលង៖ ................................................................................................................... 
ភាា បម់កជាមយួ៖ .................................................................................................................. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ជ.គ្ែៈរម្មកា  
ព្ែធាន 

បញ្ជា ក៖់ 
.......................................... 
.......................................... 
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ឧទាេរណ៍លិខិតអស ា្ ើញ 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ.............................. 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ................... 

រម្មវតថុ៖ េំសណើ េំុចតថ់ាន កដឹ់កនា.ំ.......រូប និងមស្ត្នតីជានខ់ពេ់ទទលួបនទុក....................របូ ចូលរមួរបជំុ 
េតីពី......................................................................................................................។ 

 តបតាមកមមវតថុខាងសលើ ខញុ ំេូមជរមាបជូនឯកឧតតមរដឋមស្ត្នត ី សមតាត រជាបថា រកេួង................... 
នឹងសរៀបចំកិចចរបជំុពិភាកាសលើោរង្ហរ ............................................................................................. 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................  
ណដលនឹងរបរពឹតតសៅសៅផ្ថៃទី...................................................................... សវលាសមា៉ែ ង ................. 
សៅ........................................................................................................................................។ 

 េូមជូនភាា បម់កជាមយួនូវ............................ចំននួ... ចាប។់ 

 អារេ័យដូចបានជរមាបជូនខាងសលើ េូមឯកឧតតមសមតាត ចតថ់ាន កដឹ់កនា.ំ...រូប និងមស្ត្នតីជានខ់ពេ់ 
ទទលួបនទុក...................របូ ចូលរមួរបជំុសដាយអនុសរគ្នុះ។ 

 េូម ឯកឧតតម ទទលួនូវោររាបអ់ានពីខញុ។ំ 

 

           
 
 
 
 
 

- េសមលៀកបំ កអ់ាវធំ 
- ទូរេព័ទទំនាកទ់ំនង............. 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 
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IV. បង្ហា នផ់្ដទទលួ 
 គឺជាលិខិតរដឋបាល ណដលសចញសដាយមស្ត្នតីមានេមតថកិចច សដើមបបីញ្ជា កថ់ាខលួនបានទទួលនូវេំណំុ 
ឯកសារ លិខិត/ កយសេនើេំុ ឬរបាក ់ពីបុគាលទូសៅ(រូបវនតបុគាល និងនីតិបុគាល) កនុងកមមវតថុ ឬសគ្នលបំណង 
ជាកល់ាកណ់ាមយួ។ សគរតូវេរសេរខលី ពំុចបំាចម់ានសេចកតីសផតើមសទ។ សគសរចើនសបាុះពុមពទុកជាសរេច។ 
ឧទាេរណ៍ 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ែងាា ន់នដ្ទទួល 
 បានទទលួ............................(េំុណំុលិខិត/លិខិត/ កយសេនើេំុ) ចុុះផ្ថៃទី.........ណខ........ឆ្ន ២ំ០... 
ពី...................................................(សឈាម ុះ និងអាេយដាឋ ន)........................................................  
សដើមប៖ី....................................................................................................................................... 
          អនកទទួល 
         (សឈាម ុះ និងេតថសលខា) 
សលខទូរេ័ពទទំនាកទំ់នង៖ 
...................... 
 

 
ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ែងាា ន់នដ្ទទួល 
 បានទទលួ............................(េំុណំុលិខិត/លិខិត/ កយសេនើេំុ) ចុុះផ្ថៃទី.........ណខ........ឆ្ន ២ំ០... 
ពី...................................................(សឈាម ុះ និងអាេយដាឋ ន)........................................................  
សដើមប៖ី.......................................................................................................................................
          អនកទទួល 
         (សឈាម ុះ និងេតថសលខា) 
សលខទូរេ័ពទទំនាកទំ់នង៖ 
...................... 
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ខ. ទាំនារទ់ាំនង វាងទសវា 
ទំនាកទំ់នងខាងសរៅរវាងសេវាសគសរបើ (១)សារទូរសលខផលូវោរ (២)ដីោអម ឬដីោប ា្ូ ន (៣)ដីោ 

ប ា្ូ នរតូវសឆលើយ។ សយើងនឹងសលើកយកមកបង្ហា ញជូនណតដីោអម ឬដីោប ា្ូ នណតប៉ែុសណាណ ុះ។ (េូមសមើល
ឧបេមពន័ធ១២.១និង១២.២) 

 ដ្ីកាអម្/ដ្ីកាែ ា្ូន 
 ១. ចំណណកសដើម 
 សៅកនុងចំណណកសដើមមាន៖ (១)កាលលិខិត៖ សឈាម ុះរបសទេ បាវចនា េញ្ជដ រកេួង របភព សលខ 
និងអកសរោត ់ទីកណនលង និងោលបរសិចេទ (២)ចំណងសជើង (៣) អនកទទលួ 

- កាលលិខិត៖ (មានទរមង ់និងខលឹមសារដូចលិខិតរដឋបាល) 
- ចំណងសជើង៖ រតូវេរសេរសៅចំកណាត លថា ដ្ីកាអម្/ដ្ីកាែ ា្ូន 
- អនកទទួល៖ (មានទរមង ់និងខលឹមសារដូចលិខិតរដឋបាល) 

 ២. ខលមឹសារ 
- សគរតូវេរសេរកនុងតារាងនូវចំណងសជើង សលខសរៀង រាយមុខលិខិត ចំននួចាប ់និងសេចកតីសផសងៗ 
- កនុងជរួរាយមុខលិខិត រតូវេរសេរសលខលិខិត ោលបរសិចេទរបេ់លិខិត និងកមមវតថុរបេ់លិខិត 
- កនុងជរួសេចកតីសផសងៗ រតូវេរសេរអំពីសគ្នលបំណងផ្នោរសផញើ 
ឧទាេរណ៍ 

 “សដើមបមុីខោរ” ឯកសារណដលសផញើ មានខលឹមសាររតូវតាមមុខោរផ្នរកេួង សាថ បន័ អងាភាពសនាុះ 
ដូសចនុះរតូវសផញើចាបស់ដើម 
 “សដើមបេីេោរ” ឯកសារណដលសផញើ ទាមទារឱ្យមានកិចចេេោរពីកណនលងទទួល 
  “សដើមបជីាពត័ម៌ាន” មាននយ័ថា  កព់ន័ធសដាយផ្ទទ ល់ ឬរបសយាលជាមយួកណនលងទទលួ ដូសចនុះ 
រតូវសផញើចាបច់មលង 
 “សដើមបសីឆលើយតបតាមេំសណើ ” ប ា្ូ នឯកសារតាមេំសណើ របេ់កណនលងទទលួ 
 “សដើមបចីតណ់ចងតាមោរគួរ” ទុកលទធភាពឱ្យកណនលងទទួលវាយតផ្មលអំពីសាររបសយាជនផ៍្នឯកសារ 
និងចតណ់ចងតាមោរយល់សឃើញ។ល។ 

 ៣. រូបមនតប ច្ប ់
- ោរចុុះេតថសលខា៖ ដីោអមរតូវចុុះេតថសលខាសដាយអគានាយកផ្នអគានាយកដាឋ នកិចចោរទូសៅ 
សៅថាន ករ់កេួង។ កនុងករណីលិខិតសរៀបចំសដាយអគានាយកដាឋ នជំនាញ អគានាយដាឋ នសនាុះរតូវ
សធវើសេចកតីរ ងដីោអម ដាកជូ់នអគានាយកផ្នអគានាយកដាឋ នកិចចោរទូសៅចុុះេតថសលខា។
េរមាបម់នទីរ រតូវចុុះេតថសលខាសដាយរបធានមនទីរ ឬ ជេួរបធានមនទីរសដាយអនុរបធានមនទីរ។ 

- សបាុះរតា៖ មានទរមងដូ់ចលិខិតរដឋបាល។ 
  



សរៀបចសំដាយ រករមោរង្ហរសរៀបចំឯកសារណណនា ំេតីពីកចិចោររដឋបាល 60 

ឧទាេរណ៍ដីោអម 
ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ នរិចចកា ទូទៅ 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ដ្ីកាអម្ 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ... 

 

ល.រ រាយមុខលិខិត ចំននួចាប ់ សេចកតីសផសងៗ 

១ 

២ 

៣ 

... 

... 

លិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី....................... 

លិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី....................... 

សេចកតីជូនដំណឹងសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី....... 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

... 

... 

... 

... 

... 

សដើមបេីេោរអនុវតត 

សដើមបេីេោរអនុវតត 

សដើមបរីជាបជាពត័ម៌ាន 

............................ 

............................ 

 

 

េតថសលខាអគានាយក 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះអគានាយក 

អគ្គនាយរដ្ឋឋ នរិចចកា ទូទៅ 
អគ្គនាយរ  
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ឧទាេរណ៍ដីោអម 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 

ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
ម្នទី រ  ៉និងថាម្រលទខតត...... 
សលខ.........................     ............... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ដ្ីកាអម្ 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ... 

 

ល.រ រាយមុខលិខិត ចំននួចាប ់ សេចកតីសផសងៗ 

១ 

២ 

៣ 

... 

... 

លិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី....................... 

លិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី....................... 

សេចកតីជូនដំណឹងសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី....... 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

... 

... 

... 

... 

... 

សដើមបេីេោរអនុវតត 

សដើមបេីេោរអនុវតត 

សដើមបរីជាបជាពត័ម៌ាន 

............................ 

............................ 

 

 

 

  
  េតថសលខារបធានមនទីរ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានមនទីរ 

ព្ែធានម្នទី រ  ៉និងថាម្រលទខតត...... 
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គ្. ទាំនារទ់ាំនងជាម្យួសាធា ែជន 
 សៅកនុងទំនាកទំ់នងជាមយួសាធារណជន សគសរបើ(១)សេចកតីណណនា ំ (២)សេចកតីជូនដំណឹង/សេចកតី 
របោេ/សេចកតីរបោេពត័ម៌ាន (៣)កិចចេនា និង(៤) កយបណតឹ ង។ សយើងសលើកយកមកបង្ហា ញជូនណត
សេចកតីជូនដំណឹង/សេចកតីរបោេ/សេចកតីរបោេពត័ម៌ានសទ។ 
 ទសចរតីជូនដ្ាំែឹង/ទសចរតីព្ែកាស/ទសចរតពី្ែកាសរ័ត៌មាន 
 សេចកតីជូនដំណឹង ឬសេចកតីរបោេ ឬសេចកតីរបោេពត័ម៌ាន ជាលិខិតរដឋបាលណដលសចញសដាយ
រកេួង សាថ បន័ អងាភាព េរមាបប់ញ្ជា ក ់ឬណណនា ំឬផតល់ពត័ម៌ានដល់សាធារណជនអំពីអវីមយួ។ សគអាច
សធវើសេចកតីជូនដំណឹងផ្ផទកនុង ណដលចុុះេតថសលខាសដាយអគានាយក ផ្នអគានាយកដាឋ នកនុងវេ័ិយរបេ់ខលួន 
េរមាបទូ់ទាងំរកេួង។ (េូសមើលឧបេមពន័ធ១៣.១ និង១៣.២) 
 សគសធវើសេចកតីជូនដំណឹងកនុងករណី៖ 

- ជូនដំណឹងដល់មស្ត្នតីសរោមឱ្វាទរកេួង នូវពត័ម៌ានណដល កព់ន័ធនឹងវេ័ិយ ឬ កព់ន័ធនឹងមស្ត្នតី
សនាុះផ្ទទ ល់។ 

- ជូនដំណឹងដល់សាធារណជននូវពត័ម៌ាន កព់ន័ធនឹងវេ័ិយរបេ់រកេួង ឬករណីណដល កព់ន័ធ
នឹងអនកសេនើេំុសេវាកមមសាធារណៈ។ ឧទាេរណ៍៖ សេចកតីជូនដំណឹង េតីពីោររប ងរបណជង
សរជើេសរ ើេមស្ត្នតីបសរមើោរង្ហរសៅកនុងរកបខណ័ឌ រកេួងណរ ៉ែ និងថាមពល ឆ្ន ២ំ០.../ សេចកតីជូន
ដំណឹង េតីពីោរដាក ់កយសដញផ្ថល... 

សេចកតជូីនដំណឹង/សេចកតីរបោេ/សេចកតីរបោេពត័ម៌ាន មានទរមង៖់ 
 ១. ចំណណកសដើម 
 សៅកនុងចំណណកសដើមមាន៖ (១)កាលលិខិត៖ សឈាម ុះរបសទេ បាវចនា េញ្ជដ រកេួង របភព សលខ 
និងអកសរោត ់ទីកណនលង និងោលបរសិចេទ (២)ចំណងសជើង 

- កាលលិខិត៖ មានទរមង ់និងខលឹមសារដូចលិខិតរដឋបាល 
- ចំណងសជើង៖ រតូវេរសេរសៅចំកណាត លថា សេចកតីជូនដំណឹង េតីពី... ឬ សេចកតីរបោេ េតីពី
... 

ឧទាេរណ៍ 
ទសចរតីជូនដ្ាំែឹង/ទសចរតីព្ែកាស/ទសចរតពី្ែកាសរ័ត៌មាន 

សតរីី 
.................................................... 

 ២. ខលមឹសារ 
- រតូវេរសេរនូវខលឹមសារជាោរជូនដំណឹង ពត័ម៌ាន ឬណណនាអំំពីអវីមយួ សដាយសរបើឃ្លល ខលី សចៀេ
វាងណវងអនាល យ។ 

 ៣.របូមនតប ច្ប ់
- រតូវចុុះេតថសលខាសដាយរបធានសាថ បន័ អងាភាព ឬតាមរូបមនតចុុះេតថសលខាតាមរបតិភូកមម។ 
(េូមសមើលឧបេមពន័ធ១៣.១) 
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- កនុងករណីសេចកតីជូនដំណឹងសធវើកនុងនាម ឬជំនេួមុខឱ្យមស្ត្នតីរាជោរសរោមឱ្វាទរកេួង សគអាច
រតឹមណតសបាុះរតារកេួង សដាយពំុចបំាចចុ់ុះេតថសលខាសដាយរបធានអងាភាព រកេួង។ (េូម
សមើលឧបេមពន័ធ១៣.២)   

- កណនលងទទួល រតូវេរសេរសៅណផនកសរោមខាងសឆវង សេើយរតូវសផញើជូនអងាភាព កព់ន័ធ ពិសេេ 
កណនលងណដលមានភារកិចចផសពវផាយ និងបញ្ជា កមូ់លសេតុផ្នោរសផញើជូន ប៉ែុណនតអាចមនិមានកណនលង
ទទលួ។ 

ឧទាេរណ៍ 
 
 

 

 

កណនលងទទលួៈ 
- ... “សដើមបជូីនរជាប” 
- ... “សដើមបមុីខោរ” 
- ... “សដើមបចុីុះផាយ” 
- ... “សដើមបផីសពវផាយ” 
- ... “សដើមបបិីទផាយ” 
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ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ទសចរតីជូនដ្ាំែឹង 

សតរីី 
.................................. 

 រកេួង.............េូមជរមាបជូនដល់សាធារណជន/មស្ត្នតីរាជោរសរោមឱ្វាទរកេួងទាអំេ់រជាបថា 
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................................................................................................................................................

................................................................................................................................................ 
 .....................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................ 
 .....................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................ 

 
 
 

 

         
   
           
 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ កណនលងទទលួៈ 
- ... “សដើមបជូីនរជាប” 
- ... “សដើមបចុីុះផាយ” 
- ... “សដើមបបិីទផាយ” 
- ... 
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ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ទសចរតីជូនដ្ាំែឹង 

សតរីី 
.................................. 

 រកេួង............ េូមជរមាបជូនដល់សាធារណជន/មស្ត្នតីរាជោរសរោមឱ្វាទរកេួងទាអំេ់រជាបថា 

................................................................................................................................................ 
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................................................................................................................................................

................................................................................................................................................ 
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................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................ 
 .....................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................ 

 
 
 

 

         
   
           
 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 
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រននរទី២ រែែែទរិចចកា  ដ្ឋបាល 
 

ជាំរូរទី១. លខិិតទចញ ចូល 

រ. លខិតិចលូ 
 លិខិតចូលជារបសភទលិខិត ឬឯកសារនានាណដលសផញើមកពីរកេួង សាថ បន័ អងាភាពខាងសរៅ។ លិខិត
រដឋបាលរតូវបានរចកកនុងសរសាមេំបុរតបិទជិត។ ោរយិាល័យរដឋបាល/រសបៀប រតូវពិនិតយសលើសរសាម 
េំបុរតដូចខាងសរោម៖ 

- កនុងករណីសរសាមេំបុរតេរសេរថា “សមូ្ទោ រជនូឯរឧតតម្(ទ ម្ ះ) ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ...” 
ោរយិាល័យរដឋបាល/រសបៀបមនិរតូវណេកសរសាមេំបុរតសនាុះសទ គឺរតូវជូនផ្ទទ ល់សៅសលខាធិោរ ឬ
ខុទទោល័យរបេ់របធានរកេួង សាថ បន័។ សគរតូវអនុវតតដូចគ្នន ផងណដរចំស ុះសរសាមេំបុរត ណដល
េរសេរចំសឈាម ុះដូចជា រដឋសលខាធិោរ អនុរដឋសលខាធិោរ របធានអងាភាពជាសដើម។ កនុងករណី
េរសេរថា “សមូ្ទោ រជូនឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...” ោរយិាល័យ រដឋបាល/រសបៀប 
អាចណេកសរសាមេំបុរតសនុះបាន សដើមបចីតោ់របនត។  

- សរសាមេំបុរតណដលសបាុះរតាេមាៃ ត ់ ោរយិាល័យរដឋបាល/រសបៀប មនិអាចណេកសរសាមេំបុរត 
សនុះសទ គឺរតូវប ច្ូ នសៅសលខាផ្ទទ ល់ ឬខុទទោល័យរបធានរកេួង សាថ បន័ អងាភាព និង រតូវពិនិតយ
ឱ្យបានចាេ់។ ករណីរណេក រតូវសធវើកំណត់សេតុរវាងអនកទទួល និងអនកោន់លិខិតទុកជា 
ភេតុតាង។ 

- សរសាមេំបុរតណដលសបាុះរតា របញាប/់របញាបណ់ាេ់/របញាបបំ់ផុត ោរយិាល័យរដឋបាល/រសបៀប 
រតូវណេកសរសាមេំបុរត និងចតោ់របនតឱ្យបានទានស់ពលសវលា។ 

- សផទៀងសលខណដលចុុះសលើសរសាមេំបុរត និងសលខលិខិត ណរកងរចករច ំលិខិត។ 
 ១. ោរចុុះប ា្ ី 

- ោរយិាល័យរដឋបាល/រសបៀប រតូវសបាុះរតាចូល(រតារជរង)សៅខាងសរោមរបភពលិខិត សដាយសរបើ 
ទឹករតាពណ៌សខៀវ សេើយចុុះសលខចូល ោលបរសិចេទទទលួ សមា៉ែ ងទទួល និងប ា្ូ ន។ 
ឧទាេរណ៍ 

ព្រសងួ..................... 

 ចូល 

 

សលខ៖............................................ 
ផ្ថៃទី….. ណខ..…. ឆ្ន ២ំ០… សមា៉ែ ង.......... 
ប ា្ូ ន៖........................................... 
 

- សគរតូវចុុះសលខកនុងសេៀវសៅលិខិតចូល ណដលអាចចុុះកនុងសេៀវសៅណតមយួ ឬសគអាចណបងណចក ជា
ពីរគឺ សេៀវសៅេរមាបចុ់ុះលិខិតរដឋបាល និងសេៀវសៅេរមាបចុ់ុះឯកសាររដឋបាល (ឯកសាររដឋ
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បាលេំសៅសលើ រពុះរាជរកម រពុះរាជរកឹតយ អនុរកឹតយ របោេ ដីោ) ឬកចុ៏ុះកនុងសេៀវសៅសដាយ
ណ កពីគ្នន តាមរបសភទដូចជា របាយោរណ៍ សេចកតីជូនដំណឹង លិខិតអស ា្ ើញ េំសណើ េំុ… ឬក៏
សគណបងណចកតាមរបភពផ្នលិខិត។ 

- សេៀវសៅលិខិតចូល រតូវសបើកសៅផ្ថៃទី០១ ណខមករា សេើយបិទប ច្បស់ៅផ្ថៃទី៣១ ណខធនូ ផ្នឆ្ន  ំនី
មយួៗ។ សគរតូវចុុះសលខបនតបនាទ ប ់សទាុះបីបតូរសេៀវសៅកស៏ដាយ។ 
ឧទាេរណ៍ 

ល.រ ផ្ថៃណខឆ្ន ចូំល រកេួង សាថ បន័ 
អងាភាពសផញើលិខិត 

សលខេមាា ល់ 
លិខិត 

ផ្ថៃណខឆ្ន លិំខិត ខលឹមសារេសងខប ចំននួចាប ់ អងាភាពទទលួ 
សដាុះរសាយ
លិខិត 

េតថសលខា 
សឈាម ុះអនកទទលួ 

         
 

 

ខ. លខិតិទចញ 
 លិខិតសចញ ជាលិខិតណដលសរៀបចំសដាយរកេួង សាថ បន័ អងាភាព និងចុុះេតថសលខាសដាយរបធាន 
រកេួង សាថ បន័ អងាភាព សដើមបបី ា្ូ នសៅរកេួង សាថ បន័ អងាភាពខាងសរៅ។ សរោយសពលណដលអងាភាព 
សាមបីានសធវើសេចកតីរ ង មានចុុះេតថសលខាេសងខប ចុុះេតថសលខាសដាយរបធានរកេួង សាថ បន័ អងាភាព 
សបាុះរតារចួមក ោរយិាល័យរដឋបាល/រសបៀប រតូវចុុះសលខ និងចុុះោលបរសិចេទ។ 
 ១. ោរចុុះសលខលិខិតសចញ 

សគរតូវចុុះសលខកនុងសេៀវសៅចុុះសលខលិខិតសចញតាមរបសភទសដាយណ កពីគ្នន  សដាយណបងណចក និង 
ចុុះសលខតាមរបសភទលិខិត ឬឯកសាររដឋបាល ដូចជា៖ 

- របោេ   របក 
- សេចកតីេសរមច  េេរ 
- សារាចរ   េរ 
- សេចកតីជូនដំណឹង េជណ 
- លិខិតបង្ហា បោ់រ លបក 
- លិខិតឧសទទេនាម លឧ 
- លិខិតបញ្ជា សបេកកមម លបប 
- លិខិតសេនើេំុ  លេ 
- លិខិតអស ា្ ើញ  លអជ 
- លិខិតបញ្ជា ក ់  លប 
- របាយោរណ៍  រប/របក 
- ដីោអម   ដអ 
។ល។ 
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 សៅរកេួង សាថ បន័ អងាភាពខលុះ សគសរបើសេៀវសៅចុុះសលខលិខិតសចញរមួគ្នន ណតមតង សដាយពំុណបងណចក 
សៅតាមរបសភទផ្នលិខិតសនាុះសទ។ 
 សលខលិខិតរតូវចបស់ផតើមពីតូចសៅធំតាមលំដាប ់ របេិនសបើសរបើសេៀសៅចុុះសលខលិខិតសចញតាម 
របសភទលិខិតសដាយណ កពីគ្នន  សគអាចសរបើសលខបីខទង ់ សដាយចបស់ផតើមពីសលខ០០១ សៅសដើមណខមករា ផ្នឆ្ន  ំ
រេូតដល់ដំណាចណ់ខធនូ ផ្នឆ្ន ។ំ ប៉ែុណនតកនុងករណីរកេួង សាថ បន័ អងាភាពសរបើសេៀវសៅចុុះសលខសចញណតមយួ 
ជាមយួគ្នន  សគអាចសរបើសលខបនួខទង ់ សដាយចបស់ផតើមពីសលខ០០០១ សរ ុះចំនួនផ្នលិខិតកនុង១ឆ្ន អំាចមាន 
ចំននួសរចើន។ សគរតូវសរបើសលខណខមរ បនាទ បម់កេរសេរអកសរោត ់ ដូចមានបង្ហា ញជូនកនុងខលឹមសារផ្នោរ
តាកណ់តង លិខិតរដឋបាលសៅទំពរ័ខាងមុខ។ 
 ២. ោររចកសរសាមលិខិត 
 ោរយិាល័យរដឋបាល/រសបៀប ឬ អងាភាពជំនាញ ជាអនករចកេំបុរតកនុងសរសាម។ សគអាចបតត់ាម
រសបៀប៖ 

- េរមាបស់រសាមេំបុរតទំេំA4 សគពំុចបំាចប់តលិ់ខិតសនាុះសទ។ របេិនសបើសគចងបិ់ទបាំង 
េតថសលខា និងរតា សគរតូវបត១់ភាគ៣ផ្នណផនកខាងសរោមលិខិតចូលសៅខាងសរោយ។ 

- េរមាបស់រសាមេំបុរតទំេំ កក់ណាត លA4 សគរតូវបតលិ់ខិតជាពីរណផនកសេមើគ្នន  សដាយយក 
ណផនកខាងកាលមកខាងសរៅ បនាទ បម់ក បតណ់ផនកចុងេនលឹកណផនកខាងសរោមជាពីរចំណណកសេមើគ្នន
សទៀត សដើមបបិីទបាងំេតថសលខា និងរតា។ 

- េរមាបស់រសាមេំបុរតទំេំ១ភាគ៣ផ្នរកដាេ A4 សគរតូវបតលិ់ខិតជាបីចំណណកសេមើគ្នន  សដាយ 
យកកាលលិខិតសចញមកសរៅ និងបតចុ់ុះលិខិតចូលកនុង សដើមបបិីទបាងំេតថសលខា និងរតា។ 

- សគរតូវរចកេំបុរតកនុងសរសាម សដាយយកកាលលិខិតណបរមកខាងមុខ(ស ុះេំបុរត) បនាទ ប ់
មកចុុះសលខសលើសរសាមលិខិត នូវសលខលិខិត និងចុុះេតថសលខាេសងខបសៅពីសរោមសលខ សលើ
សរសាមេំបុរត សដើមបជីាោរទទលួខុេរតូវកនុងករណីរចកខុេលិខិត ឬពំុភាា បឯ់កសាររគបរ់គ្នន។់ 

- បនាទ បពី់រចកសរសាមេំបុរតរចួរាល់ សបើចបំាច ់ រតូវសបាុះរតា “របញាប/់របញាបណ់ាេ់/ 
េមាៃ ត”់ សដាយសរបើទឹកល័កតពណ៌រកេម សៅខាងសរោមសលខ។ 

 ៣. ោរចុុះកនុងសេៀវសៅប ា្ូ នលិខិត 
 លិខិតណដលរតូវសផញើជូនសៅខាងសរៅ រតូវចុុះសលខកនុងសេៀវសៅប ា្ូ ន។ 

 ឧទាេរណ៍ 
ល.រ ខលឹមសារលិខិត សលខេមាា ល់ 

លិខិត 
ផ្ថៃណខឆ្ន លិំខិត ខលឹមសារេសងខប ចំនួនចាប ់ អងាភាពទទួល  េតថសលខា 

សឈាម ុះអនកទទួល 
        

 
 អនករតលិ់ខិតរតូវរបគល់លិខិតជូនអនកទទួលឱ្យបានមុនសគ បនាទ បម់កសទើបរបគល់ជូនកណនលងចមលងជូន 
សដាយមានចុុះេតថសលខាអនកទទួលឱ្យបានរតឹមរតូវ។ អនករតលិ់ខិតរតូវរាយោរណ៍ដល់ោរយិាល័យរដឋបាល/ 
រសបៀប អំពីោរចតណ់ចងជូនលិខិតសៅខាងសរៅ។ 
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ជាំរូរទី២. កា ទុរដ្ឋរ់ឯរសា  
 

 រកេួង សាថ បន័ អងាភាព រតូវសរៀបចំទុកដាកលិ់ខិត ឯកសារ សចញ ចូល ឱ្យបានរតឹមរតូវ សដើមប ី (១)
ង្ហយរេួលកនុងោរណេវងរកឯកសារ ឬទិនននយ័ណដលរតូវោរ (២)ជួយ បនតនិរនតរភាពពត័ម៌ាន (៣)ផតល់នូវ 
ភេតុតាងជាកល់ាក ់ និង(៤)បសងាើនរបេិទធភាពោរង្ហរ។ រគបលិ់ខិតសចញទាងំអេ់ រតូវណតទុកជាឯកសារជា
ចបំាច។់ សគរតូវណបងណចកបទដាឋ នគតិយុតត និងលិខិតរដឋបាលសដាយណ កពីគ្នន ។ លិខិតសចញ និងលិខិត 
ចូលករ៏តូវទុកដាកស់ដាយណ កពីគ្នន  សដាយអាចសរៀបចំតាមរសបៀបដូចខាងសរោម៖ 
 ១. លកខណៈវនិិចេយ័តាមរបសភទ៖ 
 សគរតូវសរៀបចំទុកដាកត់ាមរបសភទឯកសារ ដូចជា សេចកតីណណនា ំ សេចកតីជូនដំណឹង លិខិតសេនើេំុ 
លិខិតអស ា្ ើញ លិខិតបង្ហា បោ់រ លិខិតឧសទទេនាម លិខិតបញ្ជា សបេកកមម...។ សគរតូវសរៀបចំសដាយភាា ប ់
នឹងលកខណៈោលបបវតតិ មាននយ័ថាដាកត់ាមរបសភទឯកសារ និងតាមោលបរសិចេទ ផ្នឯកសារសចញនិងចូល។ 
 ២. លកខណៈវនិិចេយ័តាមោលបបវតត៖ិ 
 ឯកសាររដឋបាលទាងំអេ់រតូវទុកដាកជ់ាមយួគ្នន សដាយណផែកសៅសលើោលបរសិចេទ គឺោលបរសិចេទ 
ទទលួលិខិតេរមាបលិ់ខិតចូល និងោលបរសិចេទសចញលិខិត េរមាបលិ់ខិតសចញ គឺសរៀបតាមលំដាបផ់្ន 
ោលបរសិចេទ សដាយរតូវភាា បនឹ់ងលកខណៈវនិិចេយ័តាមរបសភទផងណដរ។ 
 ៣. លកខណៈវនិិចេយ័តាមរបភព៖ 
 េរមាបឯ់កសារចូល សគអាចសរៀបចំទុកដាក ់សដាយណផែកសៅសលើរបភព (រកេួង សាថ បន័ អងាភាព)។ 
ោរសរៀបចំណបបសនុះករ៏តូវភាា បជ់ាមយួលកខណៈវនិិចេយ័ោលបបវតតិ(ោលបរសិចេទលិខិតចូល)។ ឧទាេរណ៍ 
លិខិតចូលមកពីរកេួងមហាផ្ផទ រគបរ់បសភទលិខិតទាងំអេ់ រតូវសរៀបចំទុកជាមយួគ្នន កនុងរបភពណតមយួ គឺ
រកេួងមហាផ្ផទ។ 
 ៤. លកខណៈវនិិចេយ័តាមនាម៖ 
 សគរតូវទុកដាកឯ់កសារតាមសឈាម ុះបុគាល ឬសឈាម ុះអងាភាព។ សគសរចើនសរបើសៅអងាភាពរគបរ់គង 
ធនធានមនុេស ឬអធិោរដាឋ ន។ ឧទាេរណ៍  សៅអងាភាពរគបរ់គងធនធានមនុេស សគសរៀបចំេំណំុឯកសារ 
មស្ត្នតីសៅតាមសឈាម ុះ និងទុកដាករ់គបឯ់កសាររបេ់មស្ត្នតីសនាុះកនុងេឺមណីតមយួ។ សៅអធិោរដាឋ ន សគអាច
សរៀបចំបណតឹ ងសៅតាមសឈាម ុះសខតត។ 
 ៥. លកខណៈវនិិចេយ័អកខរតាមរកម៖ 
 សគរតូវទុកដាកឯ់កសារសៅតាមកមមវតថុផ្នឯកសារ និងសរៀបតាមអកខររកម។ ឧទាេរណ៍ សគសរៀបចំ 
េំណំុឯកសាររបេ់មស្ត្នតីដាកក់នុងេឺមតូីចៗតាមអកខររកម ក ខ គ...។ បនាទ បម់ក សគដាកចូ់លកនុងេឺមធំីមយួ 
គឺោរណតងតាងំ។ មាននយ័ថា ោរណតងតាងំជាកមមវតថុផ្នឯកសារ ឯេំណំុលិខិតរបេ់មស្ត្នតីតាមអកខររកម ជា
លកខណៈវនិិចេយ័តាមអកខររកម។ 
 ោរសរៀបចំទុកដាកខ់ាងសលើ គឺជាោរទុកដាកឯ់កសារសបាុះពុមព ប៉ែុណនតរកេួង សាថ បន័ អងាភាព ករ៏តូវ 
សរៀបចំទុកដាកក់នុងកំុពយូទរ័ផងណដរ សដើមបងី្ហយរេួលណេវងរក យកសធវើគំរូ ឬបរមរងទុក។ ោរសរៀបចំឯកសារ 
សអ ិចរតូនិក មានបីរបសភទគឺ៖ 

- ឯកសារទរមងក់មមវធីិោរយិាល័យ (Office Application File) 
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- ឯកសារទរមងអ់ារកូបាតភឌីី្សអេវ (Acrobat PDF File 
- ឯកសារទរមងជ់ារូបភាព (Image) 

 សគរតូវបសងាើតរបអប(់Folder) សដាយសរៀបចំតាមទរមងដូ់ចណដលបានសរៀបចំទុកដាកឯ់កសារសបាុះ
ពុមព ខាងសលើ។ 
 
 

-ចប-់ 
  

  



 

ឧែសម្ព័នធ 
3 

 
មាតិកាឧែសម្ព័នធ 
១. ឧបេមពន័ធ ១.១ ដល់ ១.១១ លិខិតរដឋបាល 
២.  ឧបេមពន័ធ ២.១ ដល់ ២.១៧ របាយោរណ៍ 
៣. ឧបេមពន័ធ ៣   កំណតប់ង្ហា ញសរឿង 
៤. ឧបេមពន័ធ ៤.១ ដល់ ៤.៣ សេចកតីណណនា ំ
៥. ឧបេមពន័ធ ៥.១ ដល់ ៥.៤ លិខិតបង្ហា បោ់រ 
៦. ឧបេមពន័ធ ៦.១ ដល់ ៦.៤ លិខិតបញ្ជា សបេកកមម 
៧. ឧបេមពន័ធ ៧.១ ដល់ ៧.៣ កំណតស់េតុ 
៨. ឧបេមពន័ធ ៨.១ ដល់ ៨.២ លិខិតបញ្ជា ក ់
៩. ឧបេមពន័ធ ៩.១ ដល់ ៩.២ វញិ្ជដ បនបរតរដឋបាល 
១០. ឧបេមពន័ធ  ១០.១ ដល់ ១០.៦ លិខិតអស ា្ ើញ 
១១. ឧបេមពន័ធ  ១១   បង្ហា នផ់្ដទទលួ 
១២. ឧបេមពន័ធ  ១២.១ ដល់ ១២.២ ដីោអម 
១៣. ឧបេមពន័ធ  ១៣.១ ដល់ ១៣.២ សេចកតីណណនា ំ

 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ.............................. 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ឧែនាយរ ដ្ឋម្ន្តនតី  ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ................ 

រម្មវតថុ៖ ............................................................................................................................... 
............................................................................................................................។ 

ទោង៖ ............................................................................................................................។ 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំបាទេូមសគ្នរពជរមាបជូន ឯរឧតតម្
ឧែនាយរ ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត រជាបថា ............................................................................................ 
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 

 អារេ័យដូចបានសគ្នរពជរមាបជូនខាងសលើ េូម ឯរឧតតម្ឧែនាយរ ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត ..... 
សដាយកតីអនុសរគ្នុះ។ 

 េូម ឯរឧតតម្ឧែនាយរ ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត ទទលួនូវោរសគ្នរពដខ៏ពងខ់ពេ់ពីខញុ ំបាទ។ 

 
 

 
          
  

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ ចមលងជូនៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ១.១ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ.............................. 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ឧែនាយរ ដ្ឋម្ន្តនតី  ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ................ 

រម្មវតថុ៖ ............................................................................................................................... 
............................................................................................................................។ 

ទោង៖ ............................................................................................................................។ 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំបាទេូមសគ្នរពជរមាបជូន ឯរឧតតម្
ឧែនាយរ ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត រជាបថា ............................................................................................ 
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 

 េូមសគ្នរពជូនភាា បម់កជាមយួនូវ.....................ចំននួ.....ចាប។់  

 អារេ័យដូចបានសគ្នរពជរមាបជូនខាងសលើ េូម ឯរឧតតម្ឧែនាយរ ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត ..... 
សដាយកតីអនុសរគ្នុះ។ 

 េូម ឯរឧតតម្ឧែនាយរ ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត ទទលួនូវោរសគ្នរពដខ៏ពងខ់ពេ់ពីខញុ ំបាទ។ 

 
 

 
          
  

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ ចមលងជូនៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ១.២ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ.............................. 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ទទស ដ្ឋម្ន្តនតី  ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ................ 

រម្មវតថុ៖ ............................................................................................................................... 
............................................................................................................................។ 

ទោង៖ ............................................................................................................................។ 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំបាទេូមសគ្នរពជរមាបជូន ឯរឧតតម្
ទទស ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត រជាបថា ...................................................................................................... 
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 

 អារេ័យដូចបានសគ្នរពជរមាបជូនខាងសលើ េូម ឯរឧតតម្ទទស ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត ............... 
សដាយកតីអនុសរគ្នុះ។ 

 េូម ឯរឧតតម្ទទស ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត ទទលួនូវោរសគ្នរពពីខញុបំាទ។ 

 
 

 
          
  

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ ចមលងជូនៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ១.៣ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ.............................. 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ទទស ដ្ឋម្ន្តនតី  ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ................ 

រម្មវតថុ៖ ............................................................................................................................... 
............................................................................................................................។ 

ទោង៖ ............................................................................................................................។ 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំបាទេូមសគ្នរពជរមាបជូន ឯរឧតតម្
ទទស ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត រជាបថា ...................................................................................................... 
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 

 េូមសគ្នរពជូនភាា បម់កជាមយួនូវ.....................ចំននួ.....ចាប។់ 

 អារេ័យដូចបានសគ្នរពជរមាបជូនខាងសលើ េូម ឯរឧតតម្ទទស ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត ............... 
សដាយកតីអនុសរគ្នុះ។ 

 េូម ឯរឧតតម្ទទស ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត ទទលួនូវោរសគ្នរពពីខញុបំាទ។ 

 

  
េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 
ចមលងជូនៈ 

‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ១.៤ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ.............................. 

ទោ រជូន/សមូ្ជព្មាែជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ................ 

រម្មវតថុ៖ ............................................................................................................................... 
............................................................................................................................។ 

ទោង៖ ............................................................................................................................។ 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំេូមជរមាបជូន ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត
រជាបថា .................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 

 អារេ័យដូចបានជរមាបជូនខាងសលើ/អារេ័យសេតុសនុះ េូម ឯរឧតតម្ សមតាត ...................  
សដាយអនុសរគ្នុះ។ 

 េូម ឯរឧតតម្ សមតាត ទទួលនូវោររាបអ់ានពីខញុ ំ។ 

 
 

 
          
  

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 
ចមលងជូនៈ 

‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ១.៥ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ.............................. 

ទោ រជូន/សមូ្ជព្មាែជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ................ 

រម្មវតថុ៖ ............................................................................................................................... 
............................................................................................................................។ 

ទោង៖ ............................................................................................................................។ 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំេូមជរមាបជូន ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត
រជាបថា .................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 

 េូមជូនភាា បម់កជាមយួនូវ.....................ចំននួ.....ចាប។់ 

 អារេ័យដូចបានជរមាបជូនខាងសលើ/អារេ័យសេតុសនុះ េូម ឯរឧតតម្ សមតាត ................... 
សដាយអនុសរគ្នុះ។ 

 េូម ឯរឧតតម្ សមតាត ទទួលនូវោររាបអ់ានពីខញុ ំ។ 

 

  
េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 
ចមលងជូនៈ 

‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ១.៦ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ...................... 
សលខ...........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ.............................. 

ជព្មាែម្រ 

ទោរព្ែធានម្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត.......... 

រម្មវតថុ៖ ............................................................................................................................... 
............................................................................................................................។ 

ទោង៖ ............................................................................................................................។ 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំេូមជរមាប ទោរព្ែធានម្នទី  រជាបថា 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ............................................................................................................................... 
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 

 អារេ័យដូចបានជរមាបជូនខាងសលើ/អារេ័យសេតុសនុះ េូម ទោរព្ែធាន .................... 
សដាយសាម រតីទទួលខុេរតូវខពេ់។ 

  

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 
ចមលងជូនៈ 

‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ១.៧ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ...................... 
សលខ...........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ.............................. 

ជព្មាែម្រ 

ទោរព្ែធានម្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត.......... 

រម្មវតថុ៖ ............................................................................................................................... 
............................................................................................................................។ 

ទោង៖ ............................................................................................................................។ 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំេូមជរមាប ទោរព្ែធានម្នទី  រជាបថា 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 

 េូមជូនភាា បម់កជាមយួនូវ.....................ចំននួ.....ចាប។់ 

 អារេ័យដូចបានជរមាបជូនខាងសលើ េូម ទោរព្ែធាន ............................ សដាយសាម រតី 
ទទលួខុេរតូវខពេ់។ 

  

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ ចមលងជូនៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ១.៨ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ...................... 
សលខ...........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ.............................. 

ជព្មាែម្រ 

ទោរព្ែធានម្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត.......... 

រម្មវតថុ៖ ............................................................................................................................... 
............................................................................................................................។ 

ទោង៖ ............................................................................................................................។ 

 សេចកតដូីចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំេូមជរមាបមក ទោរព្ែធានម្នទី  
រជាបថា ............................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 

 អារេ័យដូចបានជរមាបជូនខាងសលើ េូម ទោរព្ែធាន សមតាត .................... តាមោរគរួ។ 

 

           
        
 

 
   
  

េតថសលខាអគានាយក 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះអគានាយក 
ចមលងជូនៈ 

‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ត.ែ  ដ្ឋម្ន្តនត ី
អគ្គនាយរ ននអគ្គនាយរដ្ឋឋ នរិចចកា ទូទៅ 

ឧបេមពន័ធ ១.៩ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ...................... 
ម្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត........... 
សលខ..........................     ................ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ព្ែធានម្នទី រ  ៉និងថាម្រលទខតត.......... 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ................ 

រម្មវតថុ៖ ............................................................................................................................... 
............................................................................................................................។ 

ទោង៖ ............................................................................................................................។ 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំបាទេូមសគ្នរពជរមាបជូន ឯរឧតតម្ 
 ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត រជាបថា ........................................................................................................... 
.............................................................................................................................................។  
 ...............................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 

 អារេ័យដូចបានសគ្នរពជរមាបជូនខាងសលើ េូម ឯរឧតតម្ សមតាត ..................................... 
សដាយកតីអនុសរគ្នុះ។ 

 េូម ឯរឧតតម្ សមតាត ទទួលនូវោរសគ្នរពដខ៏ពងខ់ពេ់ពីខញុ ំបាទ។ 
 
 

 
            
  

េតថសលខារបធានមនទីរ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានមនទីរ 

ឧបេមពន័ធ ១.១០ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 

ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ...................... 
ម្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត........... 
សលខ.........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ព្ែធានម្នទី រ  ៉និងថាម្រលទខតត.......... 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ................ 

រម្មវតថុ៖ ............................................................................................................................... 
............................................................................................................................។ 

ទោង៖ ............................................................................................................................។ 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំបាទេូមសគ្នរពជរមាបជូន ឯរឧតតម្ 
 ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត រជាបថា ........................................................................................................... 
.............................................................................................................................................។  
 ...............................................................................................................................
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 ...............................................................................................................................
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 

 េូមសគ្នរពជូនភាា បម់កជាមយួនូវ.....................ចំននួ.....ចាប។់ 

 អារេ័យដូចបានសគ្នរពជរមាបជូនខាងសលើ េូម ឯរឧតតម្ សមតាត ..................................... 
សដាយកតីអនុសរគ្នុះ។ 

 េូម ឯរឧតតម្ សមតាត ទទួលនូវោរសគ្នរពដខ៏ពងខ់ពេ់ពីខញុ ំបាទ។ 
 
 
 

 
            

េតថសលខារបធានមនទីរ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានមនទីរ 

ឧបេមពន័ធ ១.១១ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 

ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន........... 
នាយរដ្ឋឋ ន................. 
សលខ..............................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 បាយកា ែ៍ 
សតរីី 

លទធនលកា ងា  ែសន់ាយរដ្ឋឋ ន............. 
ព្ែច ាំរខ................. នងិទិសទៅកា ងា អនុវតតែនតរខ.............ឆ្ន ាំ....... 

IV. សរម្មភារកា ងា  និងលទធនលសទព្ម្ចបាន 
- .................................................................................................................................. 
- .................................................................................................................................. 
- .................................................................................................................................. 
- .................................................................................................................................. 
- .................................................................................................................................. 
- .................................................................................................................................. 
- .................................................................................................................................. 
- .................................................................................................................................. 
- .................................................................................................................................. 

V. ែញ្ហា ព្ែ ម្ និងសាំែូម្រ   
.....................................................................................................................................
..................................................................................................................................... 

VI. ទិសទៅែនត 
.................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................... 

  ព្ែធាននាយរដ្ឋឋ ន 
កណនលងទទលួៈ 

‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ២.១ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 

ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ នរិចចកា ទូទៅ 
សលខ..............................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 បាយកា ែ៍ 
សតរីី 

លទធនលកា ងា  ែសអ់គ្គនាយរដ្ឋឋ នរិចចកា ទូទៅ 
ព្ែច ាំរខ.............. និងទិសទៅកា ងា អនុវតតែនតរខ................ឆ្ន ាំ............. 

I. កា ទ ៀែចាំទោលនទោបាយ រននកា យទុធសាន្តសត និងលខិិតែទដ្ឋឋ នគ្តិយតុត 
..................................................................................................................................... 

II. កា ងា ោាំព្ទព្ែតិែតតិកា  និងទសវា ដ្ឋបាល 
..................................................................................................................................... 

III. កា ងា ារ់រ័នធកា ព្គ្ែ់ព្គ្ងចាំែូល ចាំណាយ 
..................................................................................................................................... 

IV. កា ងា រិចចសេព្ែតិែតតិកា  និងនសរវនាយ 
..................................................................................................................................... 

V. កា ព្ែជុាំ ែែតុ ះែណាត ល និងសកិាា សាោ 
១. ោរចូលរមួរបជំុសផសងៗ 
២. ោរបណតុ ុះបណាត ល និងេិោខ សាលា 

VI. ែញ្ហា ព្ែ ម្ សាំែូម្រ  និងទិសទៅែនត 
១. បញ្ជា របឈម 
២. េំណូមពរ 
៣. ទិេសៅបនត 

 

  

អគ្គនាយរ  
កណនលងទទលួៈ 

‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ២.២ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន្នធានរ  ៉
សលខ..............................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 បាយកា ែ៍ 
សតរីី 

លទធនលកា ងា  ែសអ់គ្គនាយរដ្ឋឋ នធានធានរ  ៉
ព្ែច ាំរខ.............. និងទិសទៅកា ងា អនុវតតែនតរខ................ឆ្ន ាំ............. 

I. កា ទ ៀែចាំទោលនទោបាយរននកា យទុធសាន្តសត និងលខិិតែទដ្ឋឋ នគ្តិយតុត     
វិសយ័រ  ៉
..................................................................................................................................... 

II. កា ងា ារ់រ័នធនឹងកា ព្គ្ែ់ព្គ្ងវិសយ័រ  ៉
..................................................................................................................................... 

III. កា ងា ារ់រ័នធកា ព្ែម្ូលចាំែូល 
..................................................................................................................................... 

IV. កា អនុវតតគ្ទព្មាងអភិវឌ្ឍន៍នានា 
- .......................................................................................................................... 
- .......................................................................................................................... 

V. កា ព្ែជុាំ ែែតុ ះែណាត ល និងសកិាា សាោ 
១. ោរចូលរមួរបជំុសផសងៗ 
២. ោរបណតុ ុះបណាត ល និងេិោខ សាលា 

VI. ែញ្ហា ព្ែ ម្ សាំែូម្រ  និងទិសទៅែនត 
១. បញ្ជា របឈម 
២. េំណូមពរ 
៣. ទិេសៅបនត 

  
អគ្គនាយរ  

កណនលងទទលួៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ២.៣ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 

ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ នទព្ែងកាត 
សលខ..............................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 បាយកា ែ៍ 
សតរីី 

លទធនលកា ងា  ែសអ់គ្គនាយរដ្ឋឋ នទព្ែងកាត 
ព្ែច ាំរខ.............. និងទិសទៅកា ងា អនុវតតែនតរខ................ឆ្ន ាំ............. 

I. កា ទ ៀែចាំទោលនទោបាយរននកា យទុធសាន្តសត និងលខិិតែទដ្ឋឋ នគ្តិយតុត     
វិសយ័ទព្ែងកាត 
..................................................................................................................................... 

II. កា ងា ារ់រ័នធនឹងកា ព្គ្ែ់ព្គ្ងវិសយ័ទព្ែងកាត 
..................................................................................................................................... 

III. កា ងា ារ់រ័នធកា ព្ែម្ូលចាំែូល 
..................................................................................................................................... 

IV. កា អនុវតតគ្ទព្មាងអភិវឌ្ឍន៍នានា 
- .......................................................................................................................... 
- .......................................................................................................................... 

V. កា ព្ែជុាំ ែែតុ ះែណាត ល និងសកិាា សាោ 
១. ោរចូលរមួរបជំុសផសងៗ 
២. ោរបណតុ ុះបណាត ល និងេិោខ សាលា 

VI. ែញ្ហា ព្ែ ម្ សាំែូម្រ  និងទិសទៅែនត 
១. បញ្ជា របឈម 
២. េំណូមពរ 
៣. ទិេសៅបនត 

  
អគ្គនាយរ  

កណនលងទទលួៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ២.៤ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 

ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ នថាម្រល 
សលខ..............................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 បាយកា ែ៍ 
សតរីី 

លទធនលកា ងា  ែសអ់គ្គនាយរដ្ឋឋ នថាម្រល 
ព្ែច ាំរខ.............. និងទិសទៅកា ងា អនុវតតែនតរខ................ឆ្ន ាំ............. 

I. កា ទ ៀែចាំទោលនទោបាយរននកា យទុធសាន្តសត និងលខិិតែទដ្ឋឋ នគ្តិយតុត     
វិសយ័ថាម្រល 
..................................................................................................................................... 

II. កា ងា ារ់រ័នធនឹងកា ព្គ្ែ់ព្គ្ងវិសយ័ថាម្រល 
..................................................................................................................................... 

III. កា ងា ារ់រ័នធកា ព្ែម្ូលចាំែូល 
..................................................................................................................................... 

IV. កា អនុវតតគ្ទព្មាងអភិវឌ្ឍន៍នានា 
- .......................................................................................................................... 
- .......................................................................................................................... 

V. កា ព្ែជុាំ ែែតុ ះែណាត ល និងសកិាា សាោ 
១. ោរចូលរមួរបជំុសផសងៗ 
២. ោរបណតុ ុះបណាត ល និងេិោខ សាលា 

VI. ែញ្ហា ព្ែ ម្ សាំែូម្រ  និងទិសទៅែនត 
១. បញ្ជា របឈម 
២. េំណូមពរ 
៣. ទិេសៅបនត 

  
អគ្គនាយរ  

កណនលងទទលួៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ២.៥ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 

ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អោគ ្ិកា ដ្ឋឋ ន  
សលខ..............................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 បាយកា ែ៍ 
សតរីី 

លទធនលកា ងា  ែសអ់ោគ ្ិកា ដ្ឋឋ ន 
ព្ែច ាំរខ.............. និងទិសទៅកា ងា អនុវតតែនតរខ................ឆ្ន ាំ............. 

I. កា ងា អភិបាលរិចចលអ 
..................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................... 

II. កា ងា សេព្ែតិែតតិកា  និងនសរវនាយ 
.....................................................................................................................................
..................................................................................................................................... 

III. កា ព្ែជុាំ ែែតុ ះែណាត ល និងសកិាា សាោ 
១. ោរចូលរមួរបជំុសផសងៗ 
២. ោរបណតុ ុះបណាត ល និងេិោខ សាលា 

IV. ែញ្ហា ព្ែ ម្ សាំែូម្រ  និងទិសទៅែនត 
១. បញ្ជា របឈម 
២. េំណូមពរ 
៣. ទិេសៅបនត 

  

អោគ ្កិា  

កណនលងទទលួៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ២.៦ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 

ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
ម្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត..... 
សលខ..............................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 បាយកា ែ៍ 
សតរីី 

លទធនលកា ងា  ែសម់្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត............... 
ព្ែច ាំរខ.............. និងទិសទៅកា ងា អនុវតតែនតរខ................ឆ្ន ាំ............. 

IV. សរម្មភារកា ងា  និងលទធនលសទព្ម្ចបាន ែសម់្នទី  
១. ោរង្ហរ កព់ន័ធោររគបរ់គងវេ័ិយណរ ៉ែ ថាមពល និងសរបងោត 
.................................................................................................................................... 
២. ោរង្ហរ កព់ន័ធោររបមូលចំណូល និងសកៀរគរចំណូល 
.................................................................................................................................... 
៣. ោរង្ហរតាមដានោរអនុវតតគសរមាងអភវិឌ្ឍនន៍ានា 
.................................................................................................................................... 
៤. ោរង្ហរេេរបតិបតតិោរ និងផសពវផាយ 
.................................................................................................................................... 
៥. ោរង្ហររដឋបាល បុគាលិក និងគណសនយយ 
.................................................................................................................................... 

V. កា ព្ែជុាំ ែែតុ ះែណាត ល និងសកិាា សាោ 
១. ោរចូលរមួរបជំុសផសងៗ 
២. ោរបណតុ ុះបណាត ល និងេិោខ សាលា 

VI. ែញ្ហា ព្ែ ម្ សាំែូម្រ  និងទិសទៅែនត 
១. បញ្ជា របឈម 
២. េំណូមពរ 
៣. ទិេសៅបនត 

  ព្ែធានម្នទី  
កណនលងទទលួៈ 

‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ២.៧ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 

ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន........... 
នាយរដ្ឋឋ ន................. 
សលខ..............................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ..................... 

រម្មវតថុ៖ របាយោរណ៍ េតីពី .................................................................................................... 
............................................................................................................................។ 

 សយាងតាមលិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន ២ំ០... របេ់រកេួង...................................... 
េតីពី.............................. បានចតត់ាងំគណៈរបតិភូណដលដឹកនាសំដាយ..............................................
សដើមបសីធវើទេសនកិចចេិកាណេវងយល់អំពី ......................................................................................... 
សៅ .......................................................................................................................................។ 

 េមាេភាពគណៈរបតិភូ៖ (អាចសធវើតារាងជូនភាា ប ់កនុងករណីេមាជិកសរចើននាក)់ 
 គណៈរបតិភូបានសចញដំសណើ រពី... សៅផ្ថៃទី.................សៅដល់......................................។ 

 (េរសេរអំពីេកមមភាពគណៈរបតិភូ)............................................................................. 
 (េរសេរអំពីលទធផលទេសនកិចចេិកា)......................................................................... 
 (បញ្ជា កពី់បទពិសសាធនទ៍ទលួបាន)............................................................................... 
 (សលើកស ើងេំណូមពររបេិនសបើមាន)............................................................................ 
 

 
 
 
  

ឧបេមពន័ធ ២.៨ 

ចមលងជូនៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

អនកសធវើរបាយោរណ៍ 
 

បានសឃើញនិងឯកភាព 
សមូ្ទោ រជូនឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនត ី
សមតាត រជាបជារបាយោរណ៍ និង... 
ព្ែធានគ្ែៈព្ែតិភ ូ

 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 

ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
គ្ែៈរម្មកា ................ 
សលខ..............................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ..................... 

រម្មវតថុ៖ របាយោរណ៍ េតីពី..................................................................................................... 
............................................................................................................................។ 

 សយាងតាមលិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន ២ំ០... របេ់រកេួង...................................... 
េតីពី.............................. បានចតត់ាងំគណៈរបតិភូណដលដឹកនាសំដាយ..............................................
សដើមបសីធវើទេសនកិចចេិកាណេវងយល់អំពី ......................................................................................... 
សៅ .......................................................................................................................................។ 

 េមាេភាពគណៈរបតិភូ៖ (អាចសធវើតារាងជូនភាា ប ់កនុងករណីេមាជិកសរចើននាក)់ 
 គណៈរបតិភូបានសចញដំសណើ រពី... សៅផ្ថៃទី.................សៅដល់......................................។ 

 (េរសេរអំពីេកមមភាពគណៈរបតិភូ)............................................................................. 
 (េរសេរអំពីលទធផលទេសនកិចចេិកា)......................................................................... 
 (បញ្ជា កពី់បទពិសសាធនទ៍ទលួបាន)............................................................................... 
 (សលើកស ើងេំណូមពររបេិនសបើមាន)............................................................................ 
 

 
 
 
  

ឧបេមពន័ធ ២.៩ 

ចមលងជូនៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

អនកសធវើរបាយោរណ៍ 
 

បានសឃើញនិងឯកភាព 
សមូ្ទោ រជូនឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនត ី
សមតាត រជាបជារបាយោរណ៍ និង... 
ព្ែធានគ្ែៈព្ែតិភ ូ

 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 

ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
គ្ែៈរម្មកា ................ 
សលខ..............................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ព្ែធានគ្ែៈរម្មកា ..................... 

រម្មវតថុ៖ របាយោរណ៍ េតីពី..................................................................................................... 
............................................................................................................................។ 

 សយាងតាមលិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន ២ំ០... របេ់គណៈកមមោរ............................... 
េតីពី.............................. បានចតត់ាងំគណៈរបតិភូណដលដឹកនាសំដាយ..............................................
សដើមបសីធវើទេសនកិចចេិកាណេវងយល់អំពី ......................................................................................... 
សៅ .......................................................................................................................................។ 

 េមាេភាពគណៈរបតិភូ៖ (អាចសធវើតារាងជូនភាា ប ់កនុងករណីេមាជិកសរចើននាក)់ 
 គណៈរបតិភូបានសចញដំសណើ រពី... សៅផ្ថៃទី.................សៅដល់......................................។ 

 (េរសេរអំពីេកមមភាពគណៈរបតិភូ)............................................................................. 
 (េរសេរអំពីលទធផលទេសនកិចចេិកា)......................................................................... 
 (បញ្ជា កពី់បទពិសសាធនទ៍ទលួបាន)............................................................................... 
 (សលើកស ើងេំណូមពររបេិនសបើមាន)............................................................................ 
 

 
 
 
  

បានសឃើញនិងឯកភាព 
សមូ្ទោ រជូនឯរឧតតម្ព្ែធានគ្ែៈរម្មកា  

សមតាត រជាបជារបាយោរណ៍ និង... 
ព្ែធានគ្ែៈព្ែតិភ ូ

 

ចមលងជូនៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

អនកសធវើរបាយោរណ៍ 
 

ឧបេមពន័ធ ២.១០ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 

ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
ម្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត... 
សលខ..............................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ..................... 

រម្មវតថុ៖ របាយោរណ៍ េតីពី..................................................................................................... 
............................................................................................................................។ 

 សយាងតាមលិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន ២ំ០... របេ់.............................................. 
េតីពី.............................. បានចតត់ាងំគណៈរបតិភូណដលដឹកនាសំដាយ..............................................
សដើមបសីធវើទេសនកិចចេិកាណេវងយល់អំពី ......................................................................................... 
សៅ .......................................................................................................................................។ 

 េមាេភាពគណៈរបតិភូ៖ (អាចសធវើតារាងជូនភាា ប ់កនុងករណីេមាជិកសរចើននាក)់ 
 គណៈរបតិភូបានសចញដំសណើ រពី... សៅផ្ថៃទី................. សៅដល់.....................................។ 

 (េរសេរអំពីេកមមភាពគណៈរបតិភូ)............................................................................. 
 (េរសេរអំពីលទធផលទេសនកិចចេិកា)......................................................................... 
 (បញ្ជា កពី់បទពិសសាធនទ៍ទលួបាន)............................................................................... 
 (សលើកស ើងេំណូមពររបេិនសបើមាន)............................................................................ 
 

 
 
 
  

បានសឃើញនិងឯកភាព 
សមូ្ទោ រជូនឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនត ី
សមតាត រជាបជារបាយោរណ៍ និង... 
ព្ែធានគ្ែៈព្ែតិភ ូ

 

ចមលងជូនៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

អនកសធវើរបាយោរណ៍ 
 

ឧបេមពន័ធ ២.១១ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 

ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន........... 
នាយរដ្ឋឋ ន................. 
សលខ..............................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ..................... 

រម្មវតថុ៖ របាយោរណ៍ េតីពីោរចុុះពិនិតយ.................................................................................... 
 ............................................................................................................................។ 
ទោង៖ ............................................................................................................................។ 

 រករមោរង្ហរដឹកនាសំដាយ............................................. សដើមប.ី.................................. 
សៅ .......................................................................................................................................។ 

េមាេភាពរករមោរង្ហរ៖ (អាចសធវើតារាងជូនភាា ប ់កនុងករណីេមាជិកសរចើននាក)់ 
រករមោរង្ហរបានសចញដំសណើ រពី... សៅផ្ថៃទី................. សៅដល់............................................។ 

 (េរសេរអំពីេកមមភាពរករមោរង្ហរ) ................................................................................... 
 (េរសេរអំពីលទធផលោរង្ហរ) ............................................................................................ 
 (សលើកស ើងអំពីេំណូមពរ) ............................................................................................... 
   
 

 
 

  

បានសឃើញនិងឯកភាព 
សមូ្ទោ រជូនឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនត ី
សមតាត រជាបជារបាយោរណ៍ និង... 
ព្ែធានព្រុម្ទែសររម្ម 

 

ចមលងជូនៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

អនកសធវើរបាយោរណ៍ 
 

ឧបេមពន័ធ ២.១២ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន........... 
នាយរដ្ឋឋ ន.................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 បាយកា ែ៍ 
សតរីី 

ោររបជំុ/កិចចរបជំុ............................... 

 អនុវតតតាម................................................................. ោលពីផ្ថៃទី.......... ណខ......... ឆ្ន .ំ....... 
សៅទីេតីោររកេួង.................................. បនទប.់.... មានសបើកកិចចរបជំុសរោមអធិបតីភាព......................
ជារបធានអងារបជំុ សដើមបពិីភាកាសលើ.............................../ពិភាកាសលើរសបៀបវារៈដូចខាងសរោម៖ 

- ................................................................................................................................ 
- .............................................................................................................................។ 

 េមាេភាពណដលបានចូលរមួរបជំុមាន៖ 
  សលាក. .................................................... (អាចសរបើប ា្ ីវតតមានជូនភាា ប)់ 
 េមាជិកអវតតមាន៖ 
  សលាក..................................................... 

 ជាកិចចចបស់ផតើម ឯកឧតតមរបធានអងារបជំុបានសលើកស ើង/ជរមាបជូនអងារបជំុអំពី......................... 
(សគ្នលបំណងផ្នកិចចរបជំុ) 

 សរោយពីពិភាកាគ្នន បានលែិតលែន ់អងារបជំុបានេសរមចដូចតសៅ៖ 
- ................................................................................................................................ 
- ................................................................................................................................ 

 អងារបជំុមានេំណូមពរឱ្យថាន កស់លើជួយ សដាុះរសាយបញ្ជា មយួចំនួនដូចខាងសរោម៖ 
- ................................................................................................................................ 
- ................................................................................................................................ 

 អងារបជំុបានប ច្បស់ៅសវលាសមា៉ែ ង...................ផ្ថៃណខឆ្ន ដំណដល។ 

 
 
 

 

បានសឃើញនិងឯកភាព 
ព្ែធានអងគព្ែជុាំ 

 

អនកសធវើរបាយោរណ៍ 
 

ឧបេមពន័ធ ២.១៣ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន........... 
នាយរដ្ឋឋ ន.................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 បាយកា ែ៍ 
សតរីី 

លទធផលផ្នកិចចរបជំុ............................... 

ោលពីផ្ថៃទី.......ណខ.........ឆ្ន ២ំ០... សៅទីេតីោររកេួង.................................. បនទប.់.... មានសបើ
កិចចរបជំុ សរោមោរដឹកនារំបេ់...................................ជារបធានអងារបជំុ។ 

ពិភាកាសលើរសបៀបវារៈ 
- .............................................................................. 
- ............................................................................... 

 េមាេភាពណដលបានចូលរមួរបជំុមាន៖ 
  សលាក. .................................................... (អាចសរបើប ា្ ីវតតមានជូនភាា ប)់ 
 េមាជិកអវតតមាន៖ 
  សលាក..................................................... 

 ជាកិចចចបស់ផតើម សលាករបធានអងារបជំុបានសលើកស ើង/ជរមាបជូនអងារបជំុអំពី......................... 
(សគ្នលបំណងផ្នកិចចរបជំុ) 

 សរោយពីពិភាកាគ្នន បានលែិតលែន ់អងារបជំុបានេសរមចដូចតសៅ៖ 
- ................................................................................................................................ 
- ................................................................................................................................ 

 អងារបជំុមានេំណូមពរឱ្យថាន កស់លើជួយ សដាុះរសាយបញ្ជា មយួចំនួនដូចខាងសរោម៖ 
- ................................................................................................................................ 
- ................................................................................................................................ 

 អងារបជំុបានប ច្បស់ៅសវលាសមា៉ែ ង...................ផ្ថៃណខឆ្ន ដំណដល។ 

 
 
 

 

បានសឃើញនិងឯកភាព 
ព្ែធានអងគព្ែជុាំ 

 

អនកសធវើរបាយោរណ៍ 
 

ឧបេមពន័ធ ២.១៤ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន........... 
នាយរដ្ឋឋ ន.................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 បាយកា ែ៍ 
សតរីី 

លទធផលផ្នកិចចរបជំុ............................... 

ោលពីផ្ថៃទី.......ណខ.........ឆ្ន ២ំ០... សៅទីេតីោររកេួង............................. បនទប.់.... មានសបើក
កិចចរបជំុ សរោមោរដឹកនារំបេ់សលាក............................ជារបធានអងារបជំុ សដើមបពិីភាកាសលើោរង្ហរមយួ
ចំននួ សដាយមានោរចូលរមួពី.....................ដូចមានកនុងប ា្ ីវតតមានភាា បម់កជាមយួ។ 
 ជាកិចចចបស់ផតើម សលាករបធានអងារបជំុបានដាកជូ់នអងារបជំុនូវរសបៀបវារៈផ្នកិចចរបជំុចំននួ... សេើយ
សេនើឱ្យអងារបជំុេសរមចសលើរសបៀបវារៈទាងំសនុះគឺ៖ 

- ................................................................................................................................ 
- ................................................................................................................................ 
បនាទ បពី់ឯកភាពគ្នន សលើរសបៀបវារៈខាងសលើ សលាករបធានអងារបជំុបានដឹកនាកិំចចរបជំុសលើរសបៀបវារៈ

ជាបនតបនាទ បដូ់ចខាងសរោម៖ 

 រសបៀបវារៈទី១ 
- ................................................................................................................................ 
- ................................................................................................................................ 

 រសបៀបវារៈទី២ 
- ................................................................................................................................ 
- ................................................................................................................................ 

 រសបៀបវារៈទី៣ 
- ................................................................................................................................ 
- ................................................................................................................................ 

 អងារបជំុបានប ច្បស់ៅសវលាសមា៉ែ ង...................ផ្ថៃណខឆ្ន ដំណដល។ 

 
 
 

បានសឃើញនិងឯកភាព 
ព្ែធានអងគព្ែជុាំ 

 

អនកសធវើរបាយោរណ៍ 
 

ឧបេមពន័ធ ២.១៥ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន........... 
នាយរដ្ឋឋ ន.................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

សមូ្ទោ រជូន 
ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ......................... 

រម្មវតថុ៖ របាយោរណ៍ េតីពីលទធផលផ្នកិចចរបជំុ .......................................................................។ 
ទោង៖ លិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... របេ់រកេួង ........................................................................។ 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំបាទេូមសគ្នរពរាយោរណ៍ជូនឯកឧតតម 
រដឋមស្ត្នតី សមតាត រជាបថា ោលពីផ្ថៃ... ណខ........ ឆ្ន .ំ.......... សវលាសមា៉ែ ង... ឯកឧតតម........................ផ្ន
រកេួងណរ ៉ែ និងថាមពល អមដំសណើ រសដាយសលាក............................... និងខញុ ំបាទ បានចូលរមួកិចចរបជំុេតីពី
...........................សៅ..........................សរោមអធិបតីភាព/សរោមោរដឹកនារំបេ់..................... សដាយ
មានោរចូលរមួពី........(េមាេភាពអនកចូលរមួសផសងសទៀត) េរុបចំនួន...នាក។់ 

 ជាកិចចចបស់ផតើម ឯកឧតតមរបធានអងារបជំុបាន..............និងជរមាបជូនពីសគ្នលបំណងផ្នកិចច
របជំុគឺសដើមប.ី............................................................................................................................... 

 (រតូវេរសេរខលឹមសារេំខានផ់្នកិចចពិភាកា) ................................................................... 
 (រតូវេរសេរខលឹមសារេំខានផ់្នរបសាេនរ៍បធានអងារបជំុ) ................................................ 
 (រតូវេរសេរលទធផលេសរមចបានសរោយពីោរពិភាកា) .................................................. 

 អងារបជំុបានប ច្បស់ៅសវលាសមា៉ែ ង...ផ្ថៃណខឆ្ន ដំណដលរបកបសដាយបរយិាោេសយាគយល់។ 

 អារេ័យដូចបានសគ្នរពជរមាបជូនខាងសលើ េូមឯកឧតតមរដឋមស្ត្នតី សមតាត រជាបជារបាយោរណ៍ 
និងផតល់អនុសាេនណ៍ណនាដំខ៏ពងខ់ពេ់។ 

 
 
  

  

បានសឃើញនិងឯកភាព 
សមូ្ទោ រជូនឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនត ី

សមតាត រជាបជារបាយោរណ៍និងផតល់អនុសាេនណ៍ណនាដំខ៏ពងខ់ពេ់ 
រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី  ណខ   ឆ្ន ២ំ០... 
ម្ុខងា អនរដ្ឹរនា ាំព្ែតិភូចូល មួ្ព្ែជុាំ 

 

អនកសធវើរបាយោរណ៍ 

ឧបេមពន័ធ ២.១៦ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន........... 
នាយរដ្ឋឋ ន.................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

សមូ្ទោ រជូន 
ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ......................... 

រម្មវតថុ៖ របាយោរណ៍ េតីពីលទធផលផ្នកិចចរបជំុ .......................................................................។ 
ទោង៖ លិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... របេ់រកេួង ........................................................................។ 

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំបាទេូមសគ្នរពរាយោរណ៍ជូនឯកឧតតម 
រដឋមស្ត្នតី សមតាត រជាបថា ោលពីផ្ថៃ... ណខ........ ឆ្ន .ំ.......... សវលាសមា៉ែ ង... ឯកឧតតម........................ផ្ន
រកេួងណរ ៉ែ និងថាមពល អមដំសណើ រសដាយសលាក............................... និងខញុ ំបាទ បានចូលរមួកិចចរបជំុេតីពី
...........................សៅ..........................សរោមអធិបតីភាព/សរោមោរដឹកនារំបេ់..................... សដាយ
មានោរចូលរមួពី........(េមាេភាពអនកចូលរមួសផសងសទៀត) េរុបចំនួន...នាក។់ 

 ជាកិចចចបស់ផតើម ឯកឧតតមរបធានអងារបជំុបាន..............និងជរមាបជូនពីសគ្នលបំណងផ្នកិចច
របជំុគឺសដើមប.ី............................................................................................................................... 

 (រតូវេរសេរខលឹមសារេំខានផ់្នកិចចពិភាកា) ................................................................... 
 (រតូវេរសេរខលឹមសារេំខានផ់្នរបសាេនរ៍បធានអងារបជំុ) ................................................ 
 (រតូវេរសេរលទធផលេសរមចបានសរោយពីោរពិភាកា) .................................................. 

 អងារបជំុបានប ច្បស់ៅសវលាសមា៉ែ ង...ផ្ថៃណខឆ្ន ដំណដលរបកបសដាយបរយិាោេសយាគយល់។ 

 អារេ័យដូចបានសគ្នរពជរមាបជូនខាងសលើ េូមឯកឧតតមរដឋមស្ត្នតី សមតាត រជាបជារបាយោរណ៍ 
ដខ៏ពងខ់ពេ់។ 

 
 
  

  

បានសឃើញនិងឯកភាព 
សមូ្ទោ រជូនឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនត ី
សមតាត រជាបជារបាយោរណ៍ដខ៏ពងខ់ពេ់ 

រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី  ណខ   ឆ្ន ២ំ០... 
ម្ុខងា អនរដ្ឹរនា ាំព្ែតិភូចូល មួ្ព្ែជុាំ 

 

អនកសធវើរបាយោរណ៍ 

ឧបេមពន័ធ ២.១៧ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ.......................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន........... 
នាយរដ្ឋឋ ន.................      

រាំែត់ែងាា ញទ ឿង 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ......................... 
រម្មវតថ ុ៖ ................................................................................................................................ 
សយាង៖ ............................................................................................................................... 

ម្តិអគ្គនាយរ ង 
 

 

 

 

 

 

ម្តិអគ្គនាយរ 
 

 

 

 

 

 

 

ម្តិអនុ ដ្ឋទលខា្ិកា ទទួលែនទុរ 

 

 

 

 

 

 

ម្តិ ដ្ឋទលខា្ិកា ទទួលែនទុរ 

 

 

 

 

 

 

ទសចរដីសាំទ ច ែសឯ់រឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតី 
 

 

  

 សេចកតីដូចមានណចងកនុងកមមវតថុនិងសយាងខាងសលើ ខញុ ំបាទ/នាងខញុ ំេូម
សគ្នរព ជរមាបជូន ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតី សមតាត រជាបថា ........................ 
..................................................................................................  
 (េសងខបខលឹមសារផ្នសាចស់រឿង ឬសៅថាអងាសេតុ) ......................... 
 (បង្ហា ញអំពីបទដាឋ នគតិយុតត កព់ន័ធឬសគ្នលោរណ៍ កនុងករណីមាន 
ឬសៅថាអងាចាប)់ ....................................................................... 
 (េំសយាគមតិ សដាយភាា បអ់ងាសេតុនិងអងាចាប)់ .......................... 
ទោែលន់ាយរដ្ឋឋ ន៖ នាយកដាឋ នយល់សឃើញថា ..................... 
....................................................................................... (គរួ ឬមនិគួរ 
ឬរតូវជូនសយាបល់ថារតូវសធវើយា៉ែ ងដូចសមតច) 

 អារេ័យដូចបានសគ្នរពជរមាបជូនខាងសលើ េូម ឯកឧតតមរដឋមស្ត្នតី 
សមតាត ពិនិតយ និងេសរមចសដាយកតីអនុសរគ្នុះ។ 
 េូម ឯកឧតតមរដឋមស្ត្នតី សមតាត ទទលួនូវោរសគ្នរពដខ៏ពងខ់ពេ់ពីខញុ ំបាទ។ 
                                         
    រាជធានីភនសំពញ, ផ្ថៃទី      ណខ          ឆ្ន ២ំ០...    
      ព្ែធាននាយរដ្ឋឋ ន 
 
 
 
 

ឧបេមពន័ធ ៣ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ទសចរតីរែនាាំ 
សតរីី 

(ចាំែងទជើង)............................... 
(សេចកតីសផតើម) កនលងមក រាជរដាឋ ភបិាលបានដាកស់ចញនូវអនុរកឹតយសលខ................ េតីពី.............. 

.............................................................................................................................................។ 
 សដើមបពីរងឹងរបេិទធភាពផ្នោរអនុវតតខលឹមសារផ្នអនុរកឹតយសនុះ រកេួងេូមសធវើោរណណនាដំល់មនទីរណរ ៉ែ 
និងថាមពលរាជធានីសខតត និងអនក កព់ន័ធទាងំអេ់ដូចខាងសរោម៖ 

(កនុងតួសេចកតី រតូវេរសេរកំណតខ់លឹមសារណដលរតូវអនុវតត) 
១ ................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................... 
២ ................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................... 
៣ ................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................... 
៤ ................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................... 

(កនុងសេចកតីប ច្ ប ់រតូវេរសេរបញ្ជា កអំ់ពីោរទទួលខុេរតូវរបេ់ថាន កស់រោមណដលរតូវអនុវតត) 

ទទួលបានសេចកតីណណនាសំនុះ មនទីរណរ ៉ែ និងថាមពលរាជធានីសខតត និងអនក កព់ន័ធទាងំអេ់រតូវអនុវតត 
តាមខលឹមសារផ្នសេចកតីណណនាសំនុះឱ្យមានរបេិទធភាព សដាយសាម រតីទទួលខុេរតូវខពេ់។ 

 
 

 
  េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 
កណនលងទទលួៈ 

‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ៤.១ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ទសចរតីរែនាាំ 
សតរីី 

(ចាំែងទជើង)............................... 
(សេចកតីសផតើម) កនលងមក រកេួងបានដាកស់ចញនូវរបោេសលខ................ េតីពី.......................... 

កនុងសគ្នលបំណង ........................................................................................................................ 
.............................................................................................................................................។ 
 រកេួងពិនិតយសឃើញថា អងាភាពសរោមឱ្វាទមយួចំនួនសៅពំុទានអ់នុវតតឱ្យបានរតឹមរតូវតាមខលឹមសារ
ផ្នរបោេសនុះសៅស ើយសទ ពិសេេ..............................................................................................  
.............................................................................................................................................។ 
 សដើមបអីនុវតតឱ្យបានរតឹមរតូវ និងរគបរ់ជរងសរជាយតាមនីតិវធីិ និងខលឹមសារណដលមានណចងកនុងរបោេ
ខាងសលើ រកេួងេូមសធវើោរណណនាដូំចខាងសរោម៖ 

(កនុងតួសេចកតី រតូវេរសេរអំពីនីតិវធីិអនុវតត លកខខណឌ  កព់ន័ធ ឬពនយល់បណនថម) 
រ. .............. 
 ១ ....................................................................................................................... 
 ២ ...................................................................................................................... 
ខ. .............. 
 ១ ....................................................................................................................... 
 ២ ...................................................................................................................... 

 (កនុងសេចកតីប ច្ ប ់រតូវេរសេរបញ្ជា កអំ់ពីោរទទលួខុេរតូវរបេ់ថាន កស់រោមណដលរតូវអនុវតត) 
ទទលួបានសេចកតីណណនាសំនុះ អងាភាពសរោមឱ្វាទទាងំអេ់រតូវផសពវផាយឱ្យបានទូលំទូលាយ និង

ចតត់ាងំអនុវតតឱ្យមានរបេិទធភាព សដាយសាម រតីទទួលខុេរតូវខពេ់។ 
 

 
 

  
េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 
កណនលងទទលួៈ 

‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ៤.២ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ទសចរតីរែនាាំ 
សតរីី 

(ចាំែងទជើង)............................... 

(សេចកតីសផតើម) កនលងមក រកេួងបានសធវើោរណណនាសំៅកនុងេននិបាត/េិោខ សាលា/កិចចរបជំុ ............ 
ឱ្យអងាភាពសរោមឱ្វាទទាងំអេ់យកចិតតទុកដាកស់លើ ......................................................................... 
.............................................................................................................................................។ 
 សដើមបេីសរមចបាននូវលទធផលោរង្ហរតាមណផនោរយុទធសាស្ត្េតរបេ់រកេួង និងសគ្នលនសយាបាយ
រាជរដាឋ ភបិាល រកេួងេូមសធវើោរណណនាដូំចខាងសរោម៖ 

(កនុងតួសេចកតី រតូវេរសេរកំណតខ់លឹមសារណដលរតូវអនុវតត) 
១ ................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................... 
២ ................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................... 
៣ ................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................... 
៤ ................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................... 

(កនុងសេចកតីប ច្ ប ់រតូវេរសេរបញ្ជា កអំ់ពីោរទទួលខុេរតូវរបេ់ថាន កស់រោមណដលរតូវអនុវតត) 
រកេួងេងឃមឹ និងសជឿជាកស់លើសាម រតីទទលួខុេរតូវខពេ់របេ់សលាក សលាករេីកនុងោរយកចិតត

ទុកដាកអ់នុវតតសេចកតីណណនាសំនុះសដាយសាម រតីទទលួខុេរតូវ។ 
 

 
 

  
េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 
កណនលងទទលួៈ 

‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

ឧបេមពន័ធ ៤.៣ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

លខិិតែងាគ ែ់កា  

- សយាង(លិខិតបទដាឋ នគតិយុតត) សលខ...............  ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី... 
- សយាង(លិខិត) សលខ............... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ .. របេ់... 
- សយាង(លិខិត) សលខ...............  ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. របេ់... 
- សយាងតាមតរមូវោរចបំាចរ់បេ់រកេួង។ 

បសងាើតគណៈកមមោរ............................(សឈាម ុះគណៈកមមោរ) មានេមាេភាពដូចខាងសរោម៖ 
- សលាក...  ជា...(មុខតំណណង)   របធាន 
- សលាក...  ជា...(មុខតំណណង)   េមាជិក 
- សលាក...  ជា...(មុខតំណណង)   េមាជិក 
- សលាក...  ជា...(មុខតំណណង)   េមាជិក 
- សលាក...  ជា...(មុខតំណណង)   េមាជិក 

គណៈកមមោរសនុះមានតនួាទី និងភារកិចចដូចតសៅ៖  
- .............................................................................................................................. 
- .............................................................................................................................. 
- .............................................................................................................................. 
- .............................................................................................................................. 

គណៈកមមោររតូវចូលរមួរបជំុសៅ.............................................តាមោរអស ា្ ើញរបេ់របធាន។ 

          

 
 

 

 

 

 

 

 

 

កណនលងទទលួៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...... 

ឧបេមពន័ធ ៥.១ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 

ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

លខិិតែងាគ ែ់កា  

- សយាង(លិខិតបទដាឋ នគតិយុតត) សលខ...............  ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី... 
- សយាង(លិខិត) សលខ............... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ .. របេ់... 
- សយាង(លិខិត) សលខ...............  ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. របេ់... 
- សយាងតាមតរមូវោរចបំាចរ់បេ់រកេួង។ 

សលាក.....................................ជា................................................................(មុខតំណណង) 
រតូវបានចតត់ាងំឱ្យចូលរមួរបជំុេតីពី...............................................................................................
(កមមវតថុផ្នោររបជំុ) ណដលរបរពឹតតសៅសៅផ្ថៃទី............. ណខ........ ឆ្ន .ំ............ សវលាសមា៉ែ ង.................... 
សៅ...........................................................................................................................(ទីកណនលង)។ 

ឬ 
សលាក.....................................ជា................................................................(មុខតំណណង) 

រតូវបានចតត់ាងំជាតំណាងរកេួង............................ កនុងោរ/កិចចរបជំុ ណដលសរគ្នងសធវើសៅផ្ថៃទី............. 
ណខ........ ឆ្ន .ំ.......... សវលាសមា៉ែ ង................... សៅ........................................(ទីកណនលង) សដើមបពិីភាកា
សលើ....................................................................................................................។ 

 

 

 

  

កណនលងទទលួៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...... 

ឧបេមពន័ធ ៥.២ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

លខិិតែងាគ ែ់កា  

- សយាង(លិខិតបទដាឋ នគតិយុតត) សលខ...............  ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី... 
- សយាង(លិខិត) សលខ............... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ .. របេ់... 
- សយាង(លិខិត) សលខ...............  ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. របេ់... 
- សយាងតាមតរមូវោរចបំាចរ់បេ់រកេួង។ 

សលាក............................................... ជា...........................................................(មុខង្ហរ) 
រតូវបានចតត់ាងំឱ្យទទលួមុខង្ហរ........................................ (មុខង្ហររតួត) បណនថមសលើមុខង្ហរបចចុបបនន 
ចបពី់ផ្ថៃទី.......... ណខ........ ឆ្ន .ំ....... ជំនេួ សលាក................................ ណដលបាន.........(មូលសេតុ)។ 

ឬ 
សលាក............................................... ជា...........................................................(មុខង្ហរ)

រតូវបានចតត់ាងំឱ្យទទលួមុខង្ហរ........................................ (មុខង្ហររតួត) បណនថមសលើមុខង្ហរបចចុបបនន
ចបពី់ផ្ថៃទី.......... ណខ........ ឆ្ន .ំ....... ។ 

ឬ 
សលាក............................................... ជា...........................................................(មុខង្ហរ)

រតូវបានចតត់ាងំឱ្យទទលួមុខង្ហរជា........................................ (មុខង្ហរថមី) ចបពី់ផ្ថៃទី.......... ណខ........ 
ឆ្ន .ំ....... ជំនេួ សលាក................................ ណដលបាន.........(មូលសេតុ)។ 

 

 

 

 
 
 
 
  
 
 

កណនលងទទលួៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...... 

ឧបេមពន័ធ ៥.៣ 



 

 ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

លខិិតែងាគ ែ់កា  

- សយាង(លិខិតបទដាឋ នគតិយុតត) សលខ...............  ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី... 
- សយាង(លិខិត) សលខ............... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ .. របេ់... 
- សយាង(លិខិត) សលខ...............  ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. របេ់... 
- សយាងតាមតរមូវោរចបំាចរ់បេ់រកេួង។ 

កនុងោររងច់ោំរណតងតាងំជាសាថ ពរ/ផលូវោរ សលាក............................. ជា...............................
(មុខង្ហរ) រតូវបានចតត់ាងំឱ្យបំសពញមុខង្ហរជា ......................................................................ជំនេួ 
សលាក............................. ចបពី់ផ្ថៃទី.......... ណខ........ ឆ្ន .ំ.......។ 

 ឬ 
សលាក............................. ជា.......................................(មុខង្ហរ) រតូវបានចតត់ាងំឱ្យបំសពញ

មុខង្ហរជា .......................................................... បសណាត ុះអាេននជំនេួ សលាក............................... 
ចបពី់ផ្ថៃទី.......... ណខ........ ឆ្ន .ំ.......។ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

កណនលងទទលួៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...... 

ឧបេមពន័ធ ៥.៤ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

លខិិតែញ្ហា ទែសររម្ម 

- សយាង(លិខិតបទដាឋ នគតិយុតត) សលខ...............  ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី... 
- សយាង(លិខិត) សលខ............... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ .. របេ់... 
- សយាង(លិខិត) សលខ...............  ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. របេ់... 
- សយាងតាមតរមូវោរចបំាចរ់បេ់រកេួង។ 

សលាក........................................ ជា......................................(មុខង្ហរ) រតូវបានចតត់ាងំឱ្យ
បំសពញសបេកកមមសៅ ................(ទីកណនលង) សៅផ្ថៃទី...... ណខ...... ឆ្ន .ំ.... សដើមប.ី......(កមមវតថុផ្នសបេកកមម) 

អមដំសណើ រសដាយ៖  ..................................................................... 
ោលបរសិចេទសចញដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
ោលបរសិចេទរត បម់កវញិ៖ ..................................................................... 
មសធាបាយសធវើដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
អនកសបើកបរ៖   ..................................................................... 

េូមអាជាញ ធរមានេមតថកិចចរគបលំ់ដាបថ់ាន ក ់ និងភាគី កព់ន័ធ ជួយ េរមួលដល់សបេកជនដូច
មានសឈាម ុះខាងសលើ ឱ្យបំសពញភារកិចចរបកបសដាយសជាគជយ័។ 

 

 

 

  

ឧបេមពន័ធ ៦.១ 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...... 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

លខិិតែញ្ហា ទែសររម្ម 

- សយាង(លិខិតបទដាឋ នគតិយុតត) សលខ...............  ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី... 
- សយាង(លិខិត) សលខ............... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ .. របេ់... 
- សយាង(លិខិត) សលខ...............  ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. របេ់... 
- សយាងតាមតរមូវោរចបំាចរ់បេ់រកេួង។ 

មស្ត្នតីរាជោរដូចមានរាយនាមខាងសរោម រតូវបានចតត់ាងំឱ្យបំសពញសបេកកមមសៅ ..................
(ទីកណនលង) សៅផ្ថៃទី...... ណខ...... ឆ្ន .ំ.... សដើមប.ី.....................................................(កមមវតថុផ្នសបេកកមម) 

- សលាក...    ជា...(មុខង្ហរ) 
- សលាក...    ជា...(មុខង្ហរ) 
- សលាក...    ជា...(មុខង្ហរ) 
- សលាក...    ជា...(មុខង្ហរ 

អមដំសណើ រសដាយ៖  ..................................................................... 
ោលបរសិចេទសចញដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
ោលបរសិចេទរត បម់កវញិ៖ ..................................................................... 
មសធាបាយសធវើដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
អនកសបើកបរ៖   ..................................................................... 

េូមអាជាញ ធរមានេមតថកិចចរគបលំ់ដាបថ់ាន ក ់ ជួយ េរមួលដល់សបេកជនដូចមានសឈាម ុះខាងសលើ 
ឱ្យបំសពញភារកិចចរបកបសដាយសជាគជយ័។ 

 

 

 

 

  

ឧបេមពន័ធ ៦.២ 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...... 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
ម្នទី រ  ៉និងថាម្រលទខតត...... 
សលខ.........................     ............... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

លខិិតែញ្ហា ទែសររម្ម 

- សយាង(លិខិតបទដាឋ នគតិយុតត) សលខ...............  ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី... 
- សយាង(លិខិត) សលខ............... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ .. របេ់... 
- សយាង(លិខិត) សលខ...............  ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. របេ់... 

សលាក........................................ ជា......................................(មុខង្ហរ) រតូវបានចតត់ាងំឱ្យ
បំសពញសបេកកមមសៅ ................(ទីកណនលង) សៅផ្ថៃទី...... ណខ...... ឆ្ន .ំ.... សដើមប.ី......(កមមវតថុផ្នសបេកកមម) 

អមដំសណើ រសដាយ៖  ..................................................................... 
ោលបរសិចេទសចញដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
ោលបរសិចេទរត បម់កវញិ៖ ..................................................................... 
មសធាបាយសធវើដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
អនកសបើកបរ៖   ..................................................................... 

េូមអាជាញ ធរមានេមតថកិចចរគបលំ់ដាបថ់ាន ក ់ និងភាគី កព់ន័ធ ជួយ េរមួលដល់សបេកជនដូច
មានសឈាម ុះខាងសលើ ឱ្យបំសពញភារកិចចរបកបសដាយសជាគជយ័។ 

 

 

 

 

  

ឧបេមពន័ធ ៦.៣ 

េតថសលខារបធានមនទីរ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានមនទីរ 

ព្ែធានម្នទី រ  ៉និងថាម្រលទខតត...... 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
ម្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត...... 
សលខ.........................     ............... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

លខិិតែញ្ហា ទែសររម្ម 

- សយាង...(លិខិតបទដាឋ នគតិយុតត) សលខ ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពីោរ... 
- សយាង...(លិខិត) សលខ ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. របេ់... 
- សយាង...(លិខិត) សលខ ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. របេ់... 

មស្ត្នតីរាជោរដូចមានរាយនាមខាងសរោម រតូវបានចតត់ាងំឱ្យបំសពញសបេកកមមសៅ ..................
(ទីកណនលង) សៅផ្ថៃទី...... ណខ...... ឆ្ន .ំ.... សដើមប.ី.....................................................(កមមវតថុផ្នសបេកកមម) 

- សលាក...    ជា...(មុខង្ហរ) 
- សលាក...    ជា...(មុខង្ហរ) 
- សលាក...    ជា...(មុខង្ហរ) 
- សលាក...    ជា...(មុខង្ហរ 

អមដំសណើ រសដាយ៖  ..................................................................... 
ោលបរសិចេទសចញដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
ោលបរសិចេទរត បម់កវញិ៖ ..................................................................... 
មសធាបាយសធវើដំសណើ រ៖ ..................................................................... 
អនកសបើកបរ៖   ..................................................................... 

េូមអាជាញ ធរមានេមតថកិចចរគបលំ់ដាបថ់ាន ក ់ ជួយ េរមួលដល់សបេកជនដូចមានសឈាម ុះខាងសលើ 
ឱ្យបំសពញភារកិចចរបកបសដាយសជាគជយ័។ 

  

ឧបេមពន័ធ ៦.៤ 

េតថសលខារបធានមនទីរ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានមនទីរ 

ព្ែធានម្នទី រ  ៉និងថាម្រលទខតត...... 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួរ  ៉និងថាម្រល 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន........... 
នាយរដ្ឋឋ ន.................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

រាំែត់ទេតុ 
សតរីី 

រិចចព្ែជុាំ........................................... 

 ឆ្ន (ំេរសេរជាអកសរ) ណខ(េរសេរជាអកសរ)  ផ្ថៃទី(េរសេរជាអកសរ) សវលាសមា៉ែ ង(េរសេរជាអកសរ) 
សៅទីេតីោររកេួង................ បនទប.់................ មានសបើកកិចចរបជំុសដើមបពិីភាកាេតីពី.........................../
ពិភាកាសលើរសបៀបវារៈ ដូចខាងសរោម៖ 

- ........................................................................................... 
- ........................................................................................... 

 ជាកិចចចបស់ផតើម/សរោយពីអងារបជំុអនុមត័យល់រពមសលើរសបៀបវារៈ របធានអងារបជំុបាន.................. 
.............................................................................................................................................។ 
 សលាក/សលាករេី................ មានរបសាេនថ៍ា...................................................................
 សលាក/សលាករេី................ មានរបសាេនថ៍ា...................................................................
 សលាក/សលាករេី................ មានរបសាេនថ៍ា................................................................... 

ជាលទធផល កិចចរបជំុបានេសរមច ....................................................................................... 
.............................................................................................................................................។ 
 អងារបជំុបានប ច្បស់ៅសវលាសមា៉ែ ង...........................................សៅផ្ថៃ.................................។ 
 វតតមានអនកចូលរមួ បានអាន និងឯកភាពតាមខលមឹសារខាងសលើ៖ 
 សឈាម ុះ ................................. មុខង្ហរ ................................... េតថសលខា........................... 
 សឈាម ុះ ................................. មុខង្ហរ ................................... េតថសលខា........................... 
 អវតតមាន៖ 
 សឈាម ុះ ................................. មុខង្ហរ .................................... មូលសេតុ............................ 
 សឈាម ុះ ................................. មុខង្ហរ .................................... មូលសេតុ............................ 
   
  
បានសឃើញនិងឯកភាព 
របធានអងារបជំុ 

 

សលខាកតរ់តា 
(េតថសលខា) 

ឧបេមពន័ធ ៧.១ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួរ  ៉និងថាម្រល 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន........... 
នាយរដ្ឋឋ ន.................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

រាំែត់ទេតុ 

សតរីី 

រិចចព្ែជុាំ........................................... 

 ឆ្ន (ំេរសេរជាអកសរ) ណខ(េរសេរជាអកសរ)  ផ្ថៃទី(េរសេរជាអកសរ) សវលាសមា៉ែ ង(េរសេរជាអកសរ)
សៅ(ទីកណនលង)................ មានសបើកកិចចរបជំុសរោមអធិបតីភាព/សរោមោរដឹកនារំបេ់...........................។  

ក. េមាេភាពអនកចូលរមួ៖ 
សលាក សលាករេីជាេមាជិក េមាជិោផ្ន......................... (អងាភាព/គណៈកមមោរ/រករមោរង្ហរ)  

បានអស ា្ ើញចូលរមួរបជំុេរុបចំននួ.........នាក ់រេី.....នាក ់(ដូចមានកនុងប ា្ ីវតតមានជូនភាា ប)់។ 
 ខ. រសបៀបវារៈ 
 រសបៀបវារៈផ្នកិចចរបជំុរមួមាន៖ 
 ១. ................................................................................................................................ 
 ២. ................................................................................................................................ 
 គ.ោរពិភាកា និងោរេសរមច៖ 

១. រសបៀបវារៈទី១៖ ................................................................ 
 សលាក................... ជា................(មុខង្ហរ) បានមានរបសាេនថ៍ា.........................................
 សលាក................... ជា................(មុខង្ហរ) បានមានរបសាេនថ៍ា......................................... 
 អងារបជំុបានេសរមច ........................................................................................................ 
 ២. រសបៀបវារៈទី២៖ ................................................................ 
 សលាក................... ជា................(មុខង្ហរ) បានមានរបសាេនថ៍ា.........................................
 សលាក................... ជា................(មុខង្ហរ) បានមានរបសាេនថ៍ា......................................... 
 អងារបជំុបានេសរមច ........................................................................................................ 

 អងារបជំុបានប ច្បស់ៅសវលាសមា៉ែ ង...........................................សៅផ្ថៃ.................................។ 

 

  បានសឃើញនិងឯកភាព 
របធានអងារបជំុ 

 

សលខាកតរ់តា 
(េតថសលខា) 

ឧបេមពន័ធ ៧.២ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួរ  ៉និងថាម្រល 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន........... 
នាយរដ្ឋឋ ន.................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

រាំែត់ទេតុ 
សតរីី 

.........................................................................................(ោរពិនិតយកតរ់តា) 
 ឆ្ន (ំេរសេរជាអកសរ) ណខ(េរសេរជាអកសរ)  ផ្ថៃទី(េរសេរជាអកសរ) សវលាសមា៉ែ ង(េរសេរជាអកសរ) 
សៅ..................................................................... សយើង៖ 
 ១. (សឈាម ុះ)................................ជា(មុខង្ហរ)..................................................................... 
 ២. (សឈាម ុះ)................................ជា(មុខង្ហរ)..................................................................... 

 (សរៀបរាបអំ់ពីរពឹតតិោរណ៍ឬោរពិនិតយជាកណ់េតង) .................................................................... 
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 .....................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
............................................................................................................................................។ 

        អនកកតរ់តា    
(េតថសលខានិងសឈាម ុះ) (េតថសលខានិងសឈាម ុះ) 

  

ឧបេមពន័ធ ៧.៣ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 
 

លខិិតែញ្ហា រ ់
 

 រដឋមស្ត្នតីរកេួង... េូមបញ្ជា កថ់ា...(េរសេរខលឹមសារណដលសាមជីនសេនើេំុ).............................. 
................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................។ 
 

 

លិខិតសនុះរតូវបានសចញជូនសាមខីលួន សដើមបយីកសៅសរបើរបាេ់តាមោរណដលអាចសរបើបាន។ 
          
          
 
  

ឧបេមពន័ធ ៨.១ 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...... 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 
 

លខិិតែញ្ហា រ ់
 

 រដឋមស្ត្នតីរកេួង... េូមបញ្ជា កថ់ា...(េរសេរខលឹមសារណដលសាមជីនសេនើេំុ).............................. 
................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................  
 

 

លិខិតសនុះរតូវបានសចញជូនសាមខីលួន សដើមបយីកសៅសរបើរបាេ់តាមោរណដលអាចសរបើបាន។ 
          
          
 
 

  

ឧបេមពន័ធ ៨.២ 

េតថសលខាអគានាយក 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះអគានាយក 

ត.ែ.  ដ្ឋម្ន្តនត ី
អគ្គនាយរ ននអគ្គនាយរដ្ឋឋ នរិចចកា ទូទៅ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 
 

វិញ្ហា ែនែព្ត ដ្ឋបាល 
 

សគ្នតតនាម នាម៖ ....................................... ជាអកសរឡាតាងំ..................................... សភទ............. 
ផ្ថៃណខឆ្ន កំំសណើ ត៖ ............................................  អតតសលខមស្ត្នតីរាជោរ៖.......................................... 
ទីកណនលងកំសណើ ត៖ ....................................................................................................................... 
អងាភាពបសរមើោរ៖ ...................................................................................................................... 
មុខតំណណង៖ ............................................................................................................................. 
ឋាននតរេកតិ៖ .................................................ថាន ក.់..................................................................... 
ផ្ថៃណខឆ្ន ចូំលបសរមើោរង្ហរ៖ ........................................................................................................... 
របាកស់បៀវតសរបចណំខ៖ ................................................................................................................. 
  

 លិខិតសនុះរតូវបានសចញជូនសាមខីលួន សដើមបយីកសៅសរបើរបាេ់តាមោរណដលអាចសរបើបាន។ 
          
          
  

ឧបេមពន័ធ ៩.១ 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...... 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 
 

វិញ្ហា ែនែព្ត ដ្ឋបាល 
 

សគ្នតតនាម នាម៖ ....................................... ជាអកសរឡាតាងំ..................................... សភទ............. 
ផ្ថៃណខឆ្ន កំំសណើ ត៖ ............................................  អតតសលខមស្ត្នតីរាជោរ៖.......................................... 
ទីកណនលងកំសណើ ត៖ ....................................................................................................................... 
អងាភាពបសរមើោរ៖ ...................................................................................................................... 
មុខតំណណង៖ ............................................................................................................................. 
ឋាននតរេកតិ៖ .................................................ថាន ក.់..................................................................... 
ផ្ថៃណខឆ្ន ចូំលបសរមើោរង្ហរ៖ ........................................................................................................... 
របាកស់បៀវតសរបចណំខ៖ ................................................................................................................. 
  

 លិខិតសនុះរតូវបានសចញជូនសាមខីលួន សដើមបយីកសៅសរបើរបាេ់តាមោរណដលអាចសរបើបាន។ 
          
          
  

ឧបេមពន័ធ ៩.២ 

េតថសលខាអគានាយក 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះអគានាយក 

ត.ែ.  ដ្ឋម្ន្តនត ី
អគ្គនាយរ ននអគ្គនាយរដ្ឋឋ នរិចចកា ទូទៅ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 
 

លខិិតអទ ា្ ើញ 
 

េូមអស ា្ ើញ៖ ................................................................................................................... 
សដើមបចូីលរមួ៖ ................................................................................................................... 
ោលបរសិចេទ៖ .................................................................................................................. 
សវលាសមា៉ែ ង៖ ................................................................................................................... 
ទីកណនលង៖ ................................................................................................................... 
ភាា បម់កជាមយួ៖ .................................................................................................................. 
 

 

 

បញ្ជា ក៖់ 
.......................................... 
.......................................... 
 

ឧបេមពន័ធ ១០.១ 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ...... 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 
 

លខិិតអទ ា្ ើញ 
 

េូមអស ា្ ើញ៖ ................................................................................................................... 
សដើមបចូីលរមួ៖ ................................................................................................................... 
ោលបរសិចេទ៖ .................................................................................................................. 
សវលាសមា៉ែ ង៖ ................................................................................................................... 
ទីកណនលង៖ ................................................................................................................... 
ភាា បម់កជាមយួ៖ .................................................................................................................. 
 

 

 
  

បញ្ជា ក៖់ 
.......................................... 
.......................................... 
 

ឧបេមពន័ធ ១០.២ 

េតថសលខាអគានាយក 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះអគានាយក 

ត.ែ.  ដ្ឋម្ន្តនត ី
អគ្គនាយរ ននអគ្គនាយរដ្ឋឋ នរិចចកា ទូទៅ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ...................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ ន....... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 
 

លខិិតអទ ា្ ើញ 
 

េូមអស ា្ ើញ៖ ................................................................................................................... 
សដើមបចូីលរមួ៖ ................................................................................................................... 
ោលបរសិចេទ៖ .................................................................................................................. 
សវលាសមា៉ែ ង៖ ................................................................................................................... 
ទីកណនលង៖ ................................................................................................................... 
ភាា បម់កជាមយួ៖ .................................................................................................................. 
 

 

 
  

បញ្ជា ក៖់ 
.......................................... 
.......................................... 
 

ឧបេមពន័ធ ១០.៣ 

េតថសលខាអគានាយក 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះអគានាយក 

អគ្គនាយរដ្ឋឋ នរិចចកា ទូទៅ 
អគ្គនាយរ  



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
គ្ែៈរម្មកា ......... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 
 

លខិិតអទ ា្ ើញ 
 

េូមអស ា្ ើញ៖ ................................................................................................................... 
សដើមបចូីលរមួ៖ ................................................................................................................... 
ោលបរសិចេទ៖ .................................................................................................................. 
សវលាសមា៉ែ ង៖ ................................................................................................................... 
ទីកណនលង៖ ................................................................................................................... 
ភាា បម់កជាមយួ៖ .................................................................................................................. 
 

 

 
  

បញ្ជា ក៖់ 
.......................................... 
.......................................... 
 

ជ.គ្ែៈរម្មកា  
ព្ែធាន 

  

ឧបេមពន័ធ ១០.៤ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
គ្ែៈរម្មកា ......... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 
 

លខិិតអទ ា្ ើញ 
 

េូមអស ា្ ើញ៖ ................................................................................................................... 
សដើមបចូីលរមួ៖ ................................................................................................................... 
ោលបរសិចេទ៖ .................................................................................................................. 
សវលាសមា៉ែ ង៖ ................................................................................................................... 
ទីកណនលង៖ ................................................................................................................... 
ភាា បម់កជាមយួ៖ .................................................................................................................. 
 

 

 
  

បញ្ជា ក៖់ 
.......................................... 
.......................................... 
 

ត.ែ ព្ែធានគ្ែៈរម្មកា  
អគ្គទលខា្ិកា  ននអគ្គទលខា្ិកា ដ្ឋឋ ន 

  

ឧបេមពន័ធ ១០.៥ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

 ដ្ឋម្ន្តនតីព្រសងួ.............................. 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ................... 

រម្មវតថ៖ុ េំសណើ េំុចតថ់ាន កដឹ់កនា.ំ.......រូប និងមស្ត្នតីជានខ់ពេ់ទទលួបនទុក....................របូ ចូលរមួរបជំុ 
េតីពី......................................................................................................................។ 

 តបតាមកមមវតថុខាងសលើ ខញុ ំេូមជរមាបជូនឯកឧតតមរដឋមស្ត្នត ី សមតាត រជាបថា រកេួង............... 
នឹងសរៀបចំកិចចរបជំុពិភាកាសលើោរង្ហរ ............................................................................................. 
................................................................................................................................................ 
ណដលនឹងរបរពឹតតសៅសៅផ្ថៃទី..................................... សវលាសមា៉ែ ង.............................................. សៅ
.............................................................................................................................................។ 

 េូមជូនភាា បម់កជាមយួនូវ.....................ចំននួ...ចាប។់ 

 អារេ័យដូចបានជរមាបជូនខាងសលើ េូម ឯកឧតតម សមតាត ចតថ់ាន កដឹ់កនា.ំ...រូប និងមស្ត្នតីជានខ់ពេ់ 
ទទលួបនទុក...................រូប ចូលរមួរបជំុសដាយអនុសរគ្នុះ។ 

 េូម ឯកឧតតម ទទលួនូវោររាបអ់ានពីខញុ ំ។ 

ឧបេមពន័ធ ១០.៦ 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

បញ្ជា ក៖់ 
‐ េសមលៀកបំ ក.់................ 
‐ ទូរេ័ពទទំនាកទ់ំនង.......... 

 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ែងាា ន់នដ្ទទួល 

 បានទទលួ........................(េំុណំុលិខិត/លិខិត/ កយសេនើេំុ) ចុុះផ្ថៃទី.........ណខ........ឆ្ន ២ំ០... ពី
...................................................(សឈាម ុះ និងអាេយដាឋ ន)....................................................  

សដើមប៖ី.................................................................................................................................. 
ោលបរសិចេទទលួ៖ ផ្ថៃទី.......ណខ.........ឆ្ន ២ំ០..... សមា៉ែ ង................................................................ 
          អនកទទួល 
         (សឈាម ុះ និងេតថសលខា) 
សលខទូរេ័ពទទំនាកទំ់នង៖ 
................................. 

 
 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ែងាា ន់នដ្ទទួល 

 បានទទលួ........................(េំុណំុលិខិត/លិខិត/ កយសេនើេំុ) ចុុះផ្ថៃទី.........ណខ........ឆ្ន ២ំ០... ពី
...............................................(សឈាម ុះ និងអាេយដាឋ ន)........................................................  

សដើមប៖ី.................................................................................................................................. 
ោលបរសិចេទទលួ៖ ផ្ថៃទី.......ណខ.........ឆ្ន ២ំ០..... សមា៉ែ ង................................................................. 
          អនកទទួល 
         (សឈាម ុះ និងេតថសលខា) 
សលខទូរេ័ពទទំនាកទំ់នង៖ 
................................. 

ឧបេមពន័ធ ១១ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
អគ្គនាយរដ្ឋឋ នរិចចកា ទូទៅ 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ដ្ីកាអម្ 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ.......................... 

 

ល.រ រាយមុខលិខិត ចំននួចាប ់ សេចកតីសផសងៗ 

១ 

២ 

៣ 

... 

... 

លិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី....................... 

លិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី....................... 

សេចកតីជូនដំណឹងសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី....... 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

... 

... 

... 

... 

... 

សដើមបេីេោរអនុវតត 

សដើមបេីេោរអនុវតត 

សដើមបរីជាបជាពត័ម៌ាន 

............................ 

............................ 

 

 
  

ឧបេមពន័ធ ១២.១ 

េតថសលខាអគានាយក 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះអគានាយក 

អគ្គនាយរដ្ឋឋ នរិចចកា ទូទៅ 
អគ្គនាយរ  



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
ម្នទី រ  ៉និងថាម្រល ទខតត........... 
សលខ.........................     ................... ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ដ្ីកាអម្ 

សមូ្ទោ រជូន 

ឯរឧតតម្ ដ្ឋម្ន្តនតពី្រសងួ.......................... 

 

ល.រ រាយមុខលិខិត ចំននួចាប ់ សេចកតីសផសងៗ 

១ 

២ 

៣ 

... 

... 

លិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី....................... 

លិខិតសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី....................... 

សេចកតីជូនដំណឹងសលខ... ចុុះផ្ថៃទី... ណខ... ឆ្ន .ំ.. េតីពី....... 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

... 

... 

... 

... 

... 

សដើមបេីេោរអនុវតត 

សដើមបេីេោរអនុវតត 

សដើមបរីជាបជាពត័ម៌ាន 

............................ 

............................ 

 

  

ឧបេមពន័ធ ១២.២ 

េតថសលខារបធានមនទីរ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានមនទីរ 

ព្ែធានម្នទី រ  ៉និងថាម្រលទខតត...... 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ទសចរតីជូនដ្ាំែឹង 

សតរីី 

.................................................................. 

 រកេួង.................... េូមជូនដំណឹងដល់មស្ត្នតីរាជោរសរោមឱ្វាទរកេួង/សាធារណជនទាងំអេ់
រជាបថា.................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
..........................................................................................................................ដូចខាងសរោម៖ 

១. ................................................................................................................................ 
- ......................................................................................................................... 
- ......................................................................................................................... 

២. ................................................................................................................................  
- ......................................................................................................................... 
- ......................................................................................................................... 

៣. ................................................................................................................................  
- ......................................................................................................................... 
- ......................................................................................................................... 

 ពត័ម៌ានលំអិត េូមទំនាកទំ់នង ................./េូមសាធារណជនទាងំអេ់រជាបជាពត័ម៌ាននិង...... 
.............................................................................................................................................។  

  

កណនលងទទលួៈ 
‐ ........................ 
‐ ........................ 

 

េតថសលខារបធានសាថ បន័ 

សឈាម ុះ/រតាសឈាម ុះរបធានសាថ បន័ 

ឧបេមពន័ធ ១៣.១ 



 

ព្រះរាជាណាចព្ររម្ពុជា 
ជាតិ សាសនា ព្រះម្ហារសព្ត 

3 
ព្រសងួ..................... 
សលខ.........................     រាជធានីភនសំពញ ផ្ថៃទី ណខ ឆ្ន ២ំ០... 

ទសចរតីជូនដ្ាំែឹង 

សតរីី 

.................................................................. 

 រកេួង.............. េូមជូនដំណឹងដល់សាធារណជនទាងំអេ់រជាបថា...................................... 
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
..........................................................................................................................ដូចខាងសរោម៖ 

១. ................................................................................................................................ 
- ......................................................................................................................... 
- ......................................................................................................................... 

២. ................................................................................................................................  
- ......................................................................................................................... 
- ......................................................................................................................... 

៣. ................................................................................................................................  
- ......................................................................................................................... 
- ......................................................................................................................... 

  .................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................ 

 
 

 
 

ឧបេមពន័ធ ១៣.២ 




